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УТВЕРЖДЕН
решением Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии

от 30 января 2015 г. № 1/1
ПЛАН

работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на 2015 год
1. Основные направления деятельности

Участие в подготовке к проведению выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва.

Участие в подготовке к проведению выборов депутатов Законодательного Собрания Свердловской области.
Подготовка к проведению выборов главы муниципального образования рабочий поселок Атиг и главы Кленовского сельского поселения, включая подготовку регламентирующих документов.

Реализация Программы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.

Участие в формировании состава Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на очередной срок полномочий.
Обучение практике работы членов Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий, резерва составов участковых избирательных комиссий.
Осуществление контроля за соблюдением избирательных прав граждан, рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) избирательных комиссий.
Взаимодействие с отделениями политических партий, общественными объединениями, действующими на территории Нижнесергинского муниципального района.
Взаимодействие с газетой «Новое время» в обеспечении открытости и гласности избирательного процесса на территории Нижнесергинского муниципального района.

Информационное обеспечение деятельности Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии. Совершенствование работы по размещению в сети Интернет информации о деятельности комиссии. 
Оказание содействия в организации работы Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии.
Взаимодействие с общественными и молодежными организациями, Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии по вопросам правового просвещения избирателей, их участия в мероприятиях, проводимых Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссией.

Обеспечение избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями. Взаимодействие с общественными организациями инвалидов.
Обеспечение эксплуатации и использования территориального фрагмента ГАС «Выборы» в межвыборный период.
Участие в совершенствовании системы регистрации (учета) избирателей, ведение Регистра избирателей Нижнесергинского муниципального района.

Обеспечение, во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, главой администрации Нижнесергинского муниципального района, функционирования на территории Нижнесергинского муниципального района Государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации. Выработка и реализация мер по совершенствованию ведения Регистра избирателей, участников референдума, актуализации сведений о зарегистрированных избирателях
Взаимодействие с органами местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, иными государственными органами, действующими на территории Нижнесергинского муниципального района, по вопросам повышения правовой культуры граждан и организаторов выборов.
Участие в мероприятиях празднования 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.
2. Вопросы для рассмотрения на заседаниях Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии:

Январь

О плане работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на 2015 год.
Об утверждении Программы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.

Об утверждении плана обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий в 1 квартале 2015 года.

О проведении правового турнира «Я гражданин России».

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на февраль 2015 года.
О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.
Февраль

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на март 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в феврале 2015 года.

Март

Об утверждении плана обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий во втором квартале 2015 года.
Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на апрель 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в марте 2015 года.

Апрель

О реализации Положения о Государственной системе регистрации (учету) избирателей, участников референдума в Российской Федерации на территории Нижнесергинского муниципального района.

О взаимодействии со средствами массовой информации, выходящими на территории Нижнесергинского муниципального района.

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на май 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в апреле 2015 года.

Май

О работе Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии с обращениями граждан в первом полугодии 2015 года.

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на июнь 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в мае 2015 года.

Июнь

О выполнении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии в первом полугодии 2015 года.

Об утверждении плана обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий в третьем квартале 2015 года.
Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на июль 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в июне 2015 года.
Июль

О ходе выполнения Программы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год» в первом полугодии 2015 года.
Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на август 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

Август

О предложении кандидатур для зачисления в резерв участковых избирательных комиссий, сформированных на территории Нижнесергинского муниципального района.

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на сентябрь 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в августе 2015 года.

Сентябрь

Об утверждении плана обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий на четвертый квартал 2015 года.
Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на октябрь 2015 года.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в сентябре 2015 года.

Октябрь

Об утверждении номенклатуры дел Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на 2016 год.

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на ноябрь 2015 года.

Об организации содействия Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии в подготовке и проведении выборов в Молодежный парламент Свердловской области.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.
О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в октябре 2015 года.

Ноябрь

О работе Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии с обращениями граждан в 2015 году.

О состоянии работы по регистрации (учету) избирателей на территории Нижнесергинского муниципального района.

Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на декабрь 2015 года.

Об организации содействия Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии в подготовке и проведении выборов в Молодежный парламент Свердловской области.

О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в ноябре 2015 года.

Декабрь

Об итогах выполнения Программы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» за 2015 год» и утверждение Программы на 2016 год.

О выполнении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии во втором полугодии 2015 года и о плане работы на 2016 год. 
Об утверждении плана работы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на январь 2016 года.

О проекте сметы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии по основной деятельности на 2016 год.
Об утверждении акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.
О внесении изменений в персональные данные членов участковых избирательных комиссий.

О выполнении мероприятий Программы повышения правовой культуры в декабре 2015 года.
3. Участие в мероприятиях по формированию состава Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на очередной срок полномочий

Подготовка информации о работе Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии за прошедшие 5 лет.
Сентябрь-октябрь






Пономарев С.В.
Подготовка предложений по кандидатурам для возможного назначения в состав Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на очередной срок полномочий.

Ноябрь







Пономарев С.В.

4. Мероприятия по реализации Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год
4.1. Организационно-методическое обеспечение Программы

Планирование и ежемесячный анализ эффективности проводимой работы по выполнению Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.

Ежемесячно 

Пономарев С.В.

Подготовка, распространение информационных и методических материалов по вопросам избирательного права на территории Нижнесергинского муниципального района.

Ежемесячно 







Пономарев С.В.

Участие в мероприятиях, проводимых в связи с празднованием 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.
Апрель, май







Пономарев С.В.

Опубликование в газете «Новое время» информационных материалов о выполнении мероприятий Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.

Ежемесячно







 Пономарев С.В.

Разработка учебных программ для обучения членов участковых избирательных комиссий и их резерва.

Весь период







 Пономарев С.В.

Рассмотрение вопросов повышения правовой культуры на заседаниях территориального Центра повышения правовой культуры избирателей, организаторов выборов и других участников избирательного процесса.

Ежеквартально






 Пономарев С.В.

4.2. Работа по организации обучения членов избирательных комиссий
Обучение членов Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии (по утвержденным учебным планам).

Весь период






 
Пономарев С.В.

Обучение членов участковых избирательных комиссий и их резерва 
(по утвержденному учебному плану).

Весь период






 
Пономарев С.В.

Обучение членов Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии (по утвержденным учебным планам).

Весь период






 
Пономарев С.В.

Анализ выполнения планов обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий.
Ежеквартально






 Пономарев С.В.

4.3. Повышение уровня профессиональной квалификации руководителей Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии

Участие в обучающих семинарах-совещаниях, проводимых Избирательной комиссией Свердловской области с председателями территориальных комиссий в рамках учебного курса Программы обучения и повышения квалификации на 2015 год. 

Ежемесячно 







Пономарев С.В.

Участие в работе межтерриториального Центра повышения правовой культуры избирателей и организаторов выборов при Красноуфимской районной территориальной избирательной комиссии. 

Ежеквартально 






Пономарев С.В.

4.4. Основные мероприятия по правовому просвещению избирателей
Обеспечение выполнения мероприятий раздела Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.
Весь период






Пономарев С.В.
Оказание содействия в организации работы Нижнесергинской районной молодежной избирательной комиссии.

Весь период






Пономарев С.В.

Оказание содействия в организации и проведении выборов в органы школьного самоуправления на территории Нижнесергинского муниципального района.

Весь период






Пономарев С.В.

Проведение правового турнира «Я гражданин России».

Весь период






Пономарев С.В.

4.5. Информационное обеспечение Программы

Публикации по разъяснению избирательного законодательства в газете «Новое время».
Весь период






Пономарев С.В.

Публикации в газете «Новое время» информационных материалов о выполнении мероприятий Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.

Весь период






Пономарев С.В.

Совершенствование работы по обеспечению информационной поддержки страницы комиссии на сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
Весь период






Пономарев С.В.

Выпуск и распространение пресс-релизов о работе комиссии.

Весь период






Пономарев С.В.
Организация работы информационно-консультационного пункта Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии.
Весь период






Пономарев С.В.

Организация и проведение Единых информационных дней в трудовых коллективах.

Весь период






Пономарев С.В. 
4.6. Взаимодействие Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии с органами государственной власти, иными государственными органами, органами местного самоуправления по вопросам повышения правовой культуры и организации избирательного процесса
Обеспечение постоянного взаимодействия с руководителями администрации Нижнесергинского муниципального района, ЗАГСа, миграционной службы, райвоенкомата, районного суда по вопросам оперативной передачи изменений в сведениях о зарегистрированных избирателях. 

Весь период






Пономарев С.В. 

Проведение совещания с руководителями Управления образования, ответственными представителями городских и сельского поселений по вопросу подведения итогов выполнения мероприятий Программы «Повышение правовой культуры граждан, обучение организаторов и участников избирательного процесса» на 2015 год.
Июнь, декабрь






Пономарев С.В. 
Проведение совещаний с руководителями Управления образования, ответственными представителями городских и сельского поселений по вопросу подготовки и подведения выборов депутатов Молодежного парламента Свердловской области на территории Нижнесергинского муниципального района.

Октябрь, ноябрь






Пономарев С.В. 
Участие в аппаратных совещаниях, проводимых администрацией Нижнесергинского муниципального района.

Весь период






Пономарев С.В.

Участие в заседаниях Думы Нижнесергинского муниципального района, Дум городских и сельского поселений Нижнесергинского района.

Весь период






Пономарев С.В.

Участие в совещаниях с главами городских и сельского поселений.

Весь период






Пономарев С.В.

5. Организационное, материально-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии

Обеспечение ведения делопроизводства комиссии в соответствии с Порядком ведения делопроизводства и компьютерной программой ПИ «Дело».

Весь период






Пономарев С.В.

Систематизация документов постоянного и временного хранения.

Весь период






Пономарев С.В.
Подготовка и проведение заседаний по вопросам компетенции экспертной комиссии.
Весь период






Пономарев С.В.
Подготовка  и согласование с ЭПК Управления архивами Свердловской области описи дел постоянного хранения Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии за 2014 год.

Январь-февраль






Пономарев С.В.
Выделение к уничтожению документов в связи с истечением установленных сроков хранения.

Весь период







Пономарев С.В.
Проведение инвентаризации и проверки условий хранения технологического оборудования участковых избирательных комиссий.

Май








Пономарев С.В.
6. Мероприятия по совершенствованию функционирования территориального фрагмента ГАС "Выборы"

Проведение полугодовых и ежемесячных регламентных работ на комплексах средств автоматизации Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии. 

Весь период






Колосова Т.В.
Актуализация базы данных «Регистра избирателей» Нижнесергинского муниципального района.

Весь период






Колосова Т.В.
Взаимодействие с отделением УФМС Свердловской области по Нижнесергинскому району по уточнению данных о повторяющихся записях в базе Регистра избирателей Нижнесергинского муниципального района.

Весь период






Колосова Т.В.

Предоставление сведений о зарегистрированных избирателях на территории Нижнесергинского муниципального района по состоянию на 1 января и 1 июля 2015 года.

Июнь 







Пономарев С.В.

Колосова Т.В. 
Обеспечение эксплуатации и применения территориального фрагмента ГАС «Выборы» Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии во всех режимах работы в соответствии с установленными ЦИК России регламентами.
Весь период






Колосова Т.В.
Обеспечение исполнения Регламента применения ГАС «Выборы» для решения задач, связанных с формированием участковых избирательных комиссий, резерва составов участковых избирательных комиссий, назначением нового члена участковой избирательной комиссии из состава резерва, обучением членов участковых избирательных комиссий.
Весь период






Колосова Т.В.

Работы по автоматизации деятельности комиссии (ПИ «Дело»), обеспечению работоспособности и использованию программно-технических средств комиссии.

Весь период






Колосова Т.В.

Выполнение мероприятий по обеспечению информационной безопасности и условий эксплуатации территориального фрагмента КСА ГАС «Выборы» Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии. 

Весь период






Колосова Т.В.
Развитие и наполнение страницы Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии на сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

Весь период






Колосова Т.В.
Участие в семинарах-совещаниях проводимых Информационным управлением Избирательной комиссии Свердловской области.
Весь период, ежеквартально




Колосова Т.В.

Участие в общесистемных тренировках, проводимых ЦИК России по использованию ГАС «Выборы». 

Весь период






Колосова Т.В.
7. Основные мероприятия финансового обеспечения деятельности комиссии 

Распределение и контроль за расходование денежных средств выделенных на обеспечение деятельности Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии по смете.

Ежемесячно






Пономарев С.В.

Смирнова Д.С.

Своевременное предоставление отчетности о расходовании денежных средств, выделенных на обеспечение деятельности Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии (ежемесячная, квартальная).

Весь период






Пономарев С.В.

Смирнова Д.С.
Представление в территориальные органы Росстата, в налоговую инспекцию, Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования  установленной отчетности.

В сроки, установленные законом



Смирнова Д.С.

Оформление первичных документов по ведению бухгалтерского учета в комиссии, подготовка документов для хранения.
Весь период






Смирнова Д.С.
Разработка проекта сметы расходов Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии 2016 год.
Декабрь







Пономарев С.В.

Смирнова Д.С.

Председатель комиссии




С.В. Пономарев

