                                                  УТВЕРЖДЕНА
                    решением Думы Нижнесергинского 
муниципального района  от 31.05.2012 №31
СТРУКТУРА
администрации Нижнесергинского муниципального района
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Специалист 1 кат.


по программному обеспечению








Основные функции


- владение, пользование и распоряжение имуществом;


- территориальное планирование, градостроительная деятельность;


- выдача разрешений на установку рекламных конструкций;


- организация газоснабжения








Заместитель главы 


администрации 











Отдел по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры  











Организационный отдел





Комитет архитектуры и градостроительства














Финансовое управление








Комитет по управлению муниципальным имуществом





Отдел учёта и отчётности администрации








Главный специалист по мобилизационной работе  и секретному делопроизводству








Управляющий делами  администрации








Юридический отдел





Заместитель главы  администрации








Глава администрации Нижнесергинского муниципального района


























Основные функции


- Организация электроснабжения;


- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог;


- предоставление транспортных услуг;


- услуги связи, общепит., торговля, бытовое обсл.;


- ГО и ЧС, охрана окружающей среды;


- безопасность людей на водных объектах;


- социально -  экономическое развитие, реализация муниципальных программ;


- развитие и содержание муниципальной инфраструктуры








Отдел по экономическому развитию  














Заместитель главы администрации 








Отдел по  охране окружающей среды и чрезвычайным ситуациям








Административно – хозяйственный отдел  





Основные функции


- создание условий для организации досуга;


- создание условий для развития местного традиционного творчества;


- обеспечение условий для развития физической культуры и спорта;


- работа с детьми и молодежью;


 -создание условий для развития туризма;


- образование (основное, общее, дошкольное, дополнительное);


- условия для оказания  медицинской  помощи;


- развитие, обеспечение охраны лечебно - оздоровительных местностей, курортов;


- взаимодействие с религиозными, общественными организациями.











Основные функции


 - взаимодействие с    ОМС, органами исполнительной власти, СМИ


- организация  делопроизводства, работы с обращениями граждан;


- работа с кадрами;


- организация работы совета глав; коллегии администрации; общественной палаты;


- контроль за исполнением нормативно – правовых актов;


соблюдение трудовой дисциплины в коллективе;


- организация выездов в командировки сотрудников;


- организация дней министерств;


- информатизация ОМС; 


- хозяйственное обслуживание





Специалист 1 категории   по делопроизводству и приёму граждан


                    








