НИЖНЕСЕРГИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ДУМА
ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ
СОРОК  ПЕРВОЕ  ЗАСЕДАНИЕ

РЕШЕНИЕ

от 27.05.2010  №  305
г. Нижние Серги
Об утверждении Положения о юридическом отделе администрации Нижнесергинского муниципального района

       Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральными законами и нормативными актами Свердловской области, Уставом Нижнесергинского муниципального района, Дума  Нижнесергинского муниципального района

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается).
     2. Контроль за исполнением данного решения возложить на постоянную комиссию  Думы Нижнесергинского муниципального района по местному самоуправлению  (Горбунов В.Н.).

Глава Нижнесергинского

муниципального района                                                         В.В.Еремеев

УТВЕРЖДЕНО 
решением Думы Нижнесергинского
муниципального района от 27.05.2010 №305 
ПОЛОЖЕНИЕ
о юридическом отделе администрации Нижнесергинского муниципального района
1. Для проведения правовой работы в администрации Нижнесергинского муниципального района создается юридический отдел администрации, который подчиняется в своей работе главе администрации Нижнесергинского муниципального района по вопросам контроля, исполнения и подготовки  правовых актов администрации.
Юридический отдел, являясь структурным подразделением администрации Нижнесергинского муниципального района, действует на основании Положения, утверждаемого в установленном порядке.
В своей работе юридический отдел руководствуется   Конституцией Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации   Федеральными законами, Законами Свердловской области,  постановлениями и распоряжениями   Правительства   Свердловской   области, указами Губернатора    Свердловской    области, решениями Думы Нижнесергинского муниципального района,  постановлениями    и    распоряжениями    главы администрации Нижнесергинского муниципального района, а также настоящим Положением.
Заведующий юридическим отделом назначается на должность и освобождается от должности главой администрации Нижнесергинского муниципального района.
На должность заведующего юридическим отделом назначаются лица, имеющие высшее юридическое образование.
2. Основными задачами    юридического отдела являются: 
· укрепление законности в деятельности администрации;
· обеспечение правовыми средствами сохранности муниципальной собственности; 
· защита   интересов деятельности администрации; 
· контроль за исполнением действующего законодательства;
· контроль за правомерностью принимаемых администрацией   правовых актов.
По     направлениям     своей     работы     юридический     отдел     осуществляет взаимодействие с прокуратурой района, районным судом,  налоговой  инспекцией, районным отделом внутренних дел, комитетом по управлению муниципальным имуществом:
· оказывает   правовую    помощь   в   работе   отделов,    комитета, управлений;
· консультирует    по    правовым    вопросам    работников    аппарата администрации;
· обеспечивает соответствие  требованиям законодательства проектов постановлений и распоряжений, вносимых на рассмотрение коллегии администрации муниципального района, а также принимает участие в их подготовке;  
· готовит     обоснования,     заключения     и     проводит     экспертизу     по     проекту правовых актов, принимаемых главой администрации; 
· по поручению главы администрации Нижнесергинского муниципального района,     его заместителей   дает   заключения  по   правовым вопросам;

· представляет     интересы      администрации    в     Арбитражном, областном, районном судах;
· готовит проекты постановлений главы администрации Нижнесергинского муниципального района, протестам и представлениям  прокурора Нижнесергинского района;
· организует   систематический
учет, хранение и своевременное прохождение поступающих в администрацию  нормативно-правовых актов;
· обеспечивает
необходимую
информацию о действующем законодательстве,   а также организацию работы по ознакомлению должностных  лиц администрации
с нормативными актами, относящимися к их деятельности; 
· организует совместное с отделами администрации изучение работниками аппарата нормативных актов, относящихся к их деятельности;
· рассматривает   письма,   заявления   организаций   и   граждан,   готовит   справки, предложения и ответы по результатам рассмотрения.
3.
Заведующий юридическим отделом администрации муниципального района обязан:
· участвовать на заседаниях коллегии администрации, заседаниях Думы Нижнесергинского  муниципального района в случаях, когда на  заседаниях принимаются документы правового характера по полномочиям администрации Нижнесергинского муниципального района;

· соблюдать установленный главой администрации Нижнесергинского   муниципального района порядок при  подготовке  проектов официальных   документов главы администрации Нижнесергинского муниципального района;
· согласовывать
проекты постановлений и распоряжений главы  администрации  Нижнесергинского муниципального района.      
В случае несоответствия действующему законодательству представляемых главе администрации Нижнесергинского муниципального района постановлений, распоряжений заведующий юридическим отделом не визируя их, дает в течение двух дней заключение с предложениями о законном порядке разрешения рассматриваемых вопросов.

Возложение на заведующего юридическим отделом обязанностей, не предусмотренных настоящей должностной инструкцией и не относящихся к правовой работе, не допускается.        
4.
Ответственность.
Заведующий юридическим отделом несет ответственность за соответствие действующему законодательству визируемых им проектов правовых актов главы администрации Нижнесергинского муниципального района. 

5.
Заведующий  юридическим   отделом администрации муниципального  района за  разглашение сведений,  ставших известными  ему в  связи  с  выполнением возложенных  обязанностей, привлекается    к    дисциплинарной,     административной, материальной  и  уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
За  совершение  противоправных  действий,   не  связанных  со  службой,     заведующий юридическим отделом привлекается к ответственности на общих основаниях.
Администрация Нижнесергинского муниципального района обязана обеспечить юридический  отдел законодательными  справочными  материалами,  сборниками  и  другими  пособиями по правовым вопросам, а также необходимой юридической литературой.
С настоящим Положением ознакомлены:

«____» ____________        ____________________________

                                                 (должность ФИО)
