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Уважаемые заказчики, убедительно просим 
соблюдать правила заполнения шаблонов и не менять их формат

Обращаем внимание муниципальных заказчиков: заполненный вами шаблон будет размещен на официальном сайте Новоуральского городского округа
Правила заполнения шаблонов

1. Вместо текста, размещенного в скобках <> или вместо знака подчеркивания __ необходимо указывать конкретное наименование. При этом скобки и знак подчеркивания должны быть убраны. 

Например: вместо 

Сведения о заказчике: <название организации с указанием организационно-правовой формы> 

должно быть заполнено 

Сведения о заказчике: Областное государственное учреждение здравоохранения «Свердловская областная клиническая психиатрическая больница».

Например: вместо 

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в отборе: <адрес>, <число месяц> 2007 г. в __.00 часов местного времени.
должно быть заполнено

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: г. Екатеринбург, пос. Чусовское Озеро, ул. Мира, д. 1,  актовый зал областной больницы восстановительного лечения «Озеро Чусовское», 5 апреля 2007 года в 14.00 часов местного времени.

2. Примечания, выделенные красным цветом, необходимо удалить.

3. Цены указываются в рублях с округлением до двух знаков после запятой.

Например: Правильно – начальная цена контракта: 500 000,00 руб., не правильно – 500 тыс. руб.

4. Даты необходимо указывать в следующем формате: <число месяц> 2007 года. Использование формата ДД.ММ.ГГГГ запрещается.

Например: Правильно – 5 апреля 2007 года, не правильно – 5.04.2007г.

Котировки

Извещение о проведении запроса котировок

Требования к информации изложены в соответствии со статьей 43 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ
________ZK01 (Код публикации, согласно документу "Правила информационного обеспечения размещения для муниципальных нужд Новоуральского городского округа»).
Форма торгов: запрос котировок
Сведения о заказчике: <название организации с указанием организационно-правовой формы>.

Почтовый адрес: 

Местонахождение: (заполнить, если отличается от почтового адреса, иначе удалить):

Телефон: 

E-mail: (заполнить, если есть, иначе удалить): 

Источник финансирования заказа: внебюджетные средства/ местный бюджет.

Форма котировочной заявки: в Приложении 1.

Вид товаров (работ, услуг): указать раздел (несколько разделов) в соответствии с предложенной классификацией товаров, работ и услуг: 
· горюче-смазочные материалы; 

· продукты химического производства, резина, пластики, пластмассы и изделия из них;

· медикаменты, медицинские материалы, оборудование, инструмент;

· пищевые продукты, напитки, табачные изделия;

· бумага, картон, печатная и издательская деятельность;

· мебель;

· текстиль, текстильные изделия, одежда, обувь, головные уборы, изделия из кожи и ее заменителей, меха;

· металлы и продукция металлообработки;

· оборудование, машины, механизмы и механические приспособления;

· электрические машины, оборудование, материалы;

· электронное, оптическое и радиооборудование. Аппаратура для записи и воспроизведения изображения и звука;

· компьютерное, офисное оборудование, телекоммуникации, информационные технологии;

· средства наземного, воздушного и водного транспорта. Услуги транспорта и связи;

· разные промышленные и потребительские товары;

· услуги в непроизводственной сфере;

· услуги в производственной сфере, не вошедшие в другие разделы;

· научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы;

· строительные услуги;

· строительные материалы.

Предмет муниципального контракта: поставка <наименование товаров> (выполнение <наименование работ>, оказание < наименование услуг>). 

Количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг): 

Краткие характеристики товара (работ, услуг):
Внимание! В соответствии с пунктом 4 статьи 43 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ должны быть указаны требования, установленные заказчиком, уполномоченным органом, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
В соответствии с пунктом 2 статьи 45 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ извещение может содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, которые должны сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

Если есть лоты, указать: 

лот № 1: <наименование товаров (работ, услуг); количество; краткие характеристики>.

лот № 2: <наименование товаров (работ, услуг); количество; краткие характеристики>.

Место доставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): (например: поставка транспортом поставщика по адресу: <адрес>).

Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): (например: в течение __(14) дней со дня подписания контракта).
Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров (работ, услуг расходах): (например: расходы на доставку товара).
Максимальная цена контракта: __,00 руб.

Место подачи котировочных заявок: <адрес>.

Срок подачи котировочных заявок: со дня официального опубликования извещения до __00 часов местного времени <число месяц> 2006 года. 
Срок и условия оплаты товара (работ, услуг): безналичный расчет, <сроки и условия оплаты товара> (например: аванс – 30 процентов от стоимости контракта в течение __ дней после его подписания на основании счета, остальные 70 процентов – в течение __(14) дней с момента предоставления <документа: акта выполненных работ / накладной и счета-фактуры>). 

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок: в течение __ дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Внимание! В соответствии с пунктом 4 статьи 47 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ заказчик, уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта.

Приложение 1 к котировочной заявке

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Требования к информации изложены в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ
Дата:     __________ 2006 г.

	Кому:
	

	
	

	От кого:
	указать Ф.И.О.(для физического лица), полное наименование организации (для юридического лица)

	
	местонажождения (место жительства - для физических лиц)

	
	Контактный телефон, факс

	
	e-mail:

	
	ИНН

	
	КПП

	
	Р/с

	
	Наименование обслуживающего банка

	
	К/с

	
	БИК

	
	ОГРН


Уважаемые господа!

Изучив направленный Вами запрос для проведения закупок путем запроса котировок, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем поставить: 

Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг):
Место доставки поставляемых товаров (место выполнения работ, место оказания услуг): 

Сроки поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг):

Цена товаров (работ, услуг) с указанием сведений о включенных (невключенных) в цену товаров расходов, в том числе расходов на перевозку, страхования, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи:
Срок и условия оплаты поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг) 

Внимание! В соответствии с пунктом 2 статьи 44 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок.

Мы обязуемся в случае принятия нашей цены в соответствии с условиями, приведенными в извещении о запросе котировок, по месту и в указанные сроки поставить товары (выполнить работы, оказать услуги) и согласны с определенными в извещении о запросе котировок условиями их оплаты.

Мы гарантируем качество поставляемых товаров (выполнения работ, оказания услуг) в течение всего срока поставки.

Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировок и представление претендентом котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

____________________                           

(подпись, печать)

Извещение о продлении срока подачи котировочных заявок

Требования к информации изложены в соответствии с пунктом 6 статьи 46 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ
Внимание! В соответствии пунктом 6 статьи 46 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ в случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, заказчик, уполномоченный орган продлевают срок подачи котировочных заявок на 4 рабочих дня и в течение 1 рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещают на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заказчик, уполномоченный орган обязаны направить запрос котировок не менее чем 3 участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг.

________ZK02 (Код публикации, согласно документу "Правила информационного обеспечения размещения для муниципальных нужд Новоуральского городского округа»).
Извещение о проведении запроса котировок <размещено на официальном сайте Новоуральского городского округа (адрес: http:// zakupki.novotec.ru/) <дата месяц> 2007 года <код публикации>.

Сведения о заказчике: <название организации с указанием организационно-правовой формы>.

Почтовый адрес: 

Местонахождение: (заполнить, если отличается от почтового адреса, иначе удалить):

Телефон: 
E-mail: (заполнить, если есть, иначе удалить): 

Вид товаров (работ, услуг): указать раздел (несколько разделов) в соответствии с предложенной классификацией товаров, работ и услуг: 
· горюче-смазочные материалы; 

· продукты химического производства, резина, пластики, пластмассы и изделия из них;

· медикаменты, медицинские материалы, оборудование, инструмент;

· пищевые продукты, напитки, табачные изделия;

· бумага, картон, печатная и издательская деятельность;

· мебель;

· текстиль, текстильные изделия, одежда, обувь, головные уборы, изделия из кожи и ее заменителей, меха;

· металлы и продукция металлообработки;

· оборудование, машины, механизмы и механические приспособления;

· электрические машины, оборудование, материалы;

· электронное, оптическое и радиооборудование. Аппаратура для записи и воспроизведения изображения и звука;

· компьютерное, офисное оборудование, телекоммуникации, информационные технологии;

· средства наземного, воздушного и водного транспорта. Услуги транспорта и связи;

· разные промышленные и потребительские товары;

· услуги в непроизводственной сфере;

· услуги в производственной сфере, не вошедшие в другие разделы;

· научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы;

· строительные услуги;

· строительные материалы.

Предмет муниципального контракта: поставка <наименование товаров> (выполнение <наименование работ>, оказание < наименование услуг>). 

Количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг): 

Краткие характеристики товара (работ, услуг):
Если есть лоты, указать: 

лот № 1: <наименование товаров (работ, услуг); количество; краткие характеристики>.

лот № 2: <наименование товаров (работ, услуг); количество; краткие характеристики>.

Срок подачи котировочных заявок, указанный в извещении о запросе котировок: со дня официального опубликования извещения до __.00 часов местного времени <число месяц> 2007 года.

Продление срока запроса котировок: до <дата месяц> 2007 года.

Протоколы результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок

Требования к информации изложены в соответствии с пунктом 4 статьи 47 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ
________ZK05 (Код публикации, согласно документу "Правила информационного обеспечения размещения для муниципальных нужд Новоуральского городского округа»).
Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок от <число месяц>  2007 года № ___.

Протокол подписан <всеми> членами комиссии и заказчиком.

Сведения о заказчике: <название организации с указанием организационно-правовой формы>.

Почтовый адрес: 

Местонахождение: (заполнить, если отличается от почтового адреса, иначе удалить):

Телефон: 

E-mail: (заполнить, если есть, иначе удалить): 

Источник финансирования: внебюджетные средства/местный бюджет.

Вид товаров (работ, услуг): указать раздел (несколько разделов) в соответствии с предложенной классификацией товаров, работ и услуг (в соответствии с извещением о проведении запроса котировок): 
· горюче-смазочные материалы; 

· продукты химического производства, резина, пластики, пластмассы и изделия из них;

· медикаменты, медицинские материалы, оборудование, инструмент;

· пищевые продукты, напитки, табачные изделия;

· бумага, картон, печатная и издательская деятельность;

· мебель;

· текстиль, текстильные изделия, одежда, обувь, головные уборы, изделия из кожи и ее заменителей, меха;

· металлы и продукция металлообработки;

· оборудование, машины, механизмы и механические приспособления;

· электрические машины, оборудование, материалы;

· электронное, оптическое и радиооборудование. Аппаратура для записи и воспроизведения изображения и звука;

· компьютерное, офисное оборудование, телекоммуникации, информационные технологии;

· средства наземного, воздушного и водного транспорта. Услуги транспорта и связи;

· разные промышленные и потребительские товары;

· услуги в непроизводственной сфере;

· услуги в производственной сфере, не вошедшие в другие разделы;

· научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы;

· строительные услуги;

· строительные материалы.

Предмет и существенные условия контракта:

Максимальная цена контракта: __,00 руб. (заполнить по извещению о запросе котировок, сумма указывается в рублях, например, 100 000 руб.)

Участники размещения заказа, подавшие котировочные заявки:

1) <полное наименование организации>.

2) <полное наименование организации>.

Отклонение котировочных заявок: 

Возможные варианты заполнения:

отклоненных заявок нет.

<Наименование поставщика> по причине несоответствия требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок <указание несоответствия>.

<Наименование поставщика> по причине предложения в котировочной заявке цены, превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

Предложение о наиболее низкой цене: __,00 руб.

Сведения о победителе: <Полное наименование организации или ФИО физического лица>.

Сведения об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок (или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий): (заполнить, если есть, иначе удалить).
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