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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                                 №  

г.  Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента  по  
исполнению муниципальной функции администрацией Нижнесергинского муниципального района «Осуществление муниципального 

земельного контроля  в границах Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»

В целях реализации Федерального закона от 03.07.2016 №334-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», согласно которому с 01.01.2017 года полномочия предоставления земельных участков в отношении земельных участков, расположенных на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района, передаются на уровень муниципального района, руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции администрацией Нижнесергинского муниципального района «Осуществление муниципального земельного контроля  в границах Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района».

2. Обнародовать данное постановление путем полного размещения   текста в  Нижнесергинской районной газете «Новое время» и через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Нижнесергинского 

муниципального района
          В.В.Еремеев

Утвержден









         Постановлением  администрации                                                                                            Нижнесергинского  муниципального района

                                                                                 от                     №

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального 

земельного контроля  в границах Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»

1. Общие положения

       1.1.Административный регламент исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля  в границах Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, определяет сроки и последовательность административных процедур в ходе проведения указанных проверок.
1.2.Органом местного самоуправления администрацией Нижнесергинского муниципального района, уполномоченной на осуществление муниципального контроля в области земельных правоотношений, является администрация Нижнесергинского муниципального района (далее - администрация).

Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - отдел).

Отдел вправе привлекать экспертов (экспертные организации) в области земельного законодательства к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации.

Лицами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля в указанной сфере, являются заведующий отделом по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района, сотрудники отдела.

1.3.Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

 приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Законом Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;

   1.4. Предметом муниципального земельного  контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, является проведение проверок по вопросам соблюдения юридическими лицами (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности) и индивидуальными предпринимателями, физическими лицами требований, установленных федеральным законодательством, муниципальными правовыми актами Нижнесергинского муниципального района  в области земельных правоотношений (далее - муниципальный земельный контроль).

 1.5.Права и обязанности лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля

 1.5.1.Лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, имеют право:

 вносить предложения по включению в ежегодный план проведения плановых проверок в области земельных правоотношений юридических лиц (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности) и индивидуальных предпринимателей;

 проводить плановую и внеплановую проверки в соответствии с  настоящим Административным регламентом;

 привлекать экспертов (экспертные организации) в области земельных правоотношений к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации.
  1.5.2.Лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля, обязаны:

 своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению    и   пресечению   нарушений   обязательных  требований  и требований, установленных муниципальными правовыми актами,  в области земельных правоотношений;

соблюдать законодательство Российской Федерации, законодательство Свердловской области, права и законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании и в строгом соответствии с распоряжением  Нижнесергинского муниципального района  о проведении проверки;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района  и в случае, предусмотренном ч.5 ст.10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать представителям проверяемого лица присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

представлять должностным лицам юридического лица, в том числе индивидуальным предпринимателям, либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию и документы;

знакомить должностных лиц юридического лица, индивидуального предпринимателя, либо их представителей, физических лиц с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемым лицом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные федеральными законами;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, настоящим Административным регламентом.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится проверка

1.6.1.Лица, в отношении которых проводится проверка, имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с разделом 3 настоящего Административного регламента.
1.6.2.Юридические лица, в отношении которых проводится проверка, обязаны обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей таких юридических лиц.

1.7.Исчерпывающий перечень видов документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль:

документы, являющиеся правоустанавливающими на земельный участок;

межевой план, землеустроительное дело, графический материал о земельном участке, являющемся предметом муниципального контроля;

документы, являющиеся правоудостоверяющими на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права);

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, находящиеся на проверяемом земельном участке;

учредительные документы, устав, документ, содержащий сведения об ОГРН и ИНН, приказ либо решение о назначении на должность руководителя организации, свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на налоговый учет в качестве индивидуального предпринимателя, выписка из ЕГРИП индивидуального предпринимателя, документ, удостоверяющий личность, доверенность.

1.8.Результатом осуществления муниципального земельного  контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, является акт проверки при осуществлении муниципального земельного контроля (далее - акт проверки), составляемый по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141. При этом акт проверки должен содержать сведения, предусмотренные ч.2 ст.16 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ. Форма акта проверки представлена в приложении №3  к настоящему Административному регламенту.
1.9.При обнаружении в ходе осуществления муниципального земельного  контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, нарушений результатом осуществления муниципального контроля также является:

1.9.1.Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.9.2.Незамедлительное принятие мер по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и доведение до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность, осуществляемая ими в связи с использованием земельных участков, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
1.9.3.Обеспечение предъявления заявлений в суды в пределах полномочий отдела.
1.9.4.Направление информации о выявленных нарушениях земельного законодательства в уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации и (или) органы государственной власти Свердловской области для рассмотрения и принятия мер в целях устранения нарушений земельного законодательства в пределах компетенции указанных органов.
1.9.5.Направление в установленном порядке информации:

в органы государственного контроля (надзора) в соответствии с их компетенцией - о нарушениях субъектами проверки требований нормативных правовых актов Российской Федерации;

в органы внутренних дел, органы прокуратуры - о нарушениях, содержащих признаки состава преступления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1.Ежегодный план проведения плановых проверок в области земельных правоотношений в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей утверждается главой Нижнесергинского муниципального района по форме и в порядке, которые установлены Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2011 №1248.
При этом ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей должен содержать сведения, предусмотренные ч.4 ст.9 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ.
В сроки и в порядке, которые установлены ст. 9 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ, проект ежегодного плана проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляется администрацией в соответствующий орган прокуратуры для рассмотрения проекта плана на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля, согласования проекта плана и внесения органом прокуратуры органу муниципального земельного контроля предложений о проведении совместных плановых проверок.

Указанный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет и публикации в газете «Новое время» и  Нижнессергинской районной газете.
2.2. Почтовый адрес: 623090, Свердловская область, город Нижние Серги, улица Титова, дом 39, тел. 8(34398)212-97, 8(34398) 119-14.
Фактическое место нахождения: 623090, Свердловская область, город Нижние Серги, улица Титова, дом 39.

Прием населения:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 12.48 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Адрес официального сайта Администрации Нижнесергинского  муниципального района в сети "Интернет":http://www.admnsergi.ru/.

2.3.По вопросам проведения проверок консультация может быть получена путем непосредственного обращения в орган муниципального контроля посредством письменного обращения, обращения по электронной почте, по телефону или личного обращения.

2.4.В случае, если подготовка ответа на обращение требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратившемуся лицу направить главе Нижнесергинского муниципального района письменное обращение по соответствующему вопросу либо назначить удобное время для устного информирования.

2.5.Ответ на письменное обращение направляется обратившемуся лицу в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006  № 56-59ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.6.Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации Нижнесергинского муниципального района, содержание которого должно соответствовать  форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
2.7.Ограничения по включению плановой проверки юридических лиц или индивидуальных предпринимателей в ежегодный план проведения плановых проверок в области земельных правоотношений установлены Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.8.Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя установлены п. 2 ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.9.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся главе Нижнесергинского муниципального района, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, предусмотренных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

2.10.В случаях, установленных ст.10 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», требуется предварительное согласование проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности такого юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Для получения указанного согласования глава Нижнесергинского Нижнесергинского муниципального района направляет в соответствующий орган прокуратуру  заявление по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.11. В случаях, установленных ст.10 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», порядок согласования  администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также   согласования органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации. В день подписания распоряжения администрацииНижнесергинского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки индивидуального предпринимателя, физического лица, юридического лица в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для проведения проверки.

2.12.Срок проведения каждой из проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физического лица не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц отдела, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой Нижнесергинского муниципального района, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.
Проведение плановых и внеплановых проверок при осуществлении муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, осуществляется с соблюдением сроков, установленных ст.9 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

 2.13.Периодичность осуществления муниципального земельного контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, определяется ежегодным планом проведения плановых проверок при осуществлении муниципального контроля с учетом требований, установленных ст.9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

 2.14.При выявлении в ходе проверки нарушений, за которые установлена административная ответственность, материалы проверки направляются после их рассмотрения в соответствующие органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области рассматривать дела об административных правонарушениях, допущенных при использовании земель, для привлечения  виновных лиц к ответственности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1.Исполнение муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля», предусмотренное настоящим Административным регламентом, включает в себя следующие административные процедуры:

принятие заявлений, обращений;

принятие решения о проведении проверки;

организация проведения плановой проверки;

организация проведения внеплановой проверки;

документарная проверка;

выездная проверка;

оформление результатов проверки. 
3.2.В случае проведения плановой или внеплановой проверки при осуществлении муниципального земельного контроля специалист отдела осуществляет в течение одного рабочего дня подготовку проекта распоряжения главы  Нижнесергинского муниципального района о проведении проверки.

3.3.Плановые или внеплановые проверки осуществляются должностными лицами отдела  в составе не менее двух человек на основании распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района  о проведении проверки.

3.4.О проведении плановой проверки глава Нижнесергинского муниципального района уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина не позднее   трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации   Нижнесергинского муниципального района о проведении проверки   заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (посредством факсимильной связи, путем вручения лично под роспись).

3.5.Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

1)истечение срока исполнения правообладателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений;

2)поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и  требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.6.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена специалистами отдела   по основаниям, указанным в п.3.5 настоящего Административного регламента, после согласования с  прокуратурой Нижнесергинскго  района по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения администрация Нижнесергинского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения администрация   представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в  прокуратуру Нижнесергинского района осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

3.7.К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1)копия распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района о проведении проверки;

2)документы, подтверждающие наличие оснований для проведения проверки при осуществлении муниципального  земельного контроля:

копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

копии обращений  органов государственной власти или органов местного самоуправления;

сведения из средств массовой информации (копия соответствующей публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

3.8.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер специалисты отдела   вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением  прокуратуры  Нижнесергинского района о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

3.9.Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

3.10.В случае организации документарной проверки (плановой или внеплановой) такая проверка проводится по месту нахождения отдела.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их права и обязанности, и по использованию земельного участка.

3.11.В процессе проведения документарной проверки должностными лицами отдела  в первую очередь проверяется наличие у проверяемого лица, в отношении которого проводится проверка, правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок.

В рамках документарной проверки специалистами отдела также проверяется соблюдение правообладателем земельного участка требований, установленных действующим законодательством по использованию земель.

3.12.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в п.1.7 и 3.10 настоящего Административного регламента, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований в сфере использования земель, специалист отдела   направляет в адрес проверяемого правообладателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района  о проведении документарной проверки.

3.13.В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый правообладатель обязан представить указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица или индивидуального предпринимателя, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.14.Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если таковое не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.15.В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.16.Проверяемый правообладатель вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.17.Должностные лица, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения требований в сфере использования земель, специалисты  отдела  вправе провести выездную проверку.

3.18.При проведении документарной проверки должностные лица не вправе требовать у проверяемого правообладателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этими должностными лицами от иных органов государственного контроля (надзора) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу.

3.19.Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

оценить соответствие деятельности юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, требованиям в сфере использования земель без проведения соответствующих мероприятий по контролю;

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя.

В случае организации выездной проверки (плановой или внеплановой) такая проверка проводится по месту нахождения проверяемого правообладателя, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние земель, используемых указанными лицами при осуществлении своей деятельности, и принимаемые ими меры по исполнению требований по использованию земель.

3.20.О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в п.2 ч. 2 ст.10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ, уполномоченный специалист отдела уведомляет правообладателя не менее чем за двадцать четыре часа до начала  проведения проверки любым доступным способом. 
3.21.По результатам проведения проверки должностными лицами составляется акт проверки в двух экземплярах по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009  №141.

3.22.В случае отсутствия юридического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого правообладателя земельного участка, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проведения проверки, хранящемуся в деле о проведении проверки. Копия акта с копиями приложений в течение пяти рабочих дней с момента его составления направляется в уполномоченный орган государственного контроля (надзора) для принятия соответствующего решения по проведенной проверке.  
3.23.Должностными лицами отдела в журнале учета проверок, который обязаны вести юридические лица, индивидуальные предприниматели по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании отдела, датах начала и окончания проведения проверки,  правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица или должностных лиц, проводивших проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

        3.24.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проведения проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается юридическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю правообладателя под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.25.Копия акта внеплановой выездной проверки направляется в орган прокуратуру Нижнесергинского района, которым принято решение о согласовании проведения указанной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.26.Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.27. В случае выявления при проведении проверок нарушений, содержащих признаки состава преступления, материалы о результатах проведения проверок незамедлительно направляются в соответствующий орган внутренних дел.

3.28. Отдел   ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверок документы и иная необходимая информация записываются в типовую Книгу проверок соблюдения земельного законодательства и хранятся в отделе.

3.29.В электронной форме административные процедуры (действия) по исполнению муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не осуществляются.

4. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего 

Административного регламента 
4.1.Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля (далее - текущий контроль) осуществляется главой  Нижнесергинского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района положений настоящего Административного регламента, действующего законодательства Российской Федерации.

4.2.Проверки  исполнения могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.

Основанием для проведения внеплановой проверки исполнения  является жалоба на действия специалистов, проводивших проверку.

4.3.При осуществлении мероприятий по текущему контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка  исполнения также может проводиться в связи с конкретным обращением. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4.Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась  в рамках муниципального земельного контроля, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в отдел  в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его  отдельных   положений.   При   этом  юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в отдел.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА,

ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, и его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке исполнения государственных и муниципальных функций являются действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, нарушающие права и законные интересы заинтересованного лица или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Административного регламента.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (в том числе при личном приеме заинтересованного лица) или в электронной форме на имя:

главы Нижнесергинского муниципального района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа в ходе исполнения муниципальной функции.

Жалоба может быть направлена в письменном виде по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района, а также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.

5.4. Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о заинтересованном лице: сведения о месте жительства физического лица либо наименование, сведения о местонахождении органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

наименование уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, должности фамилии, имена, отчества должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию (заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии).

5.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае подачи жалобы на личном приеме заинтересованное лицо представляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если жалоба подается через представителя заинтересованного лица, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заинтересованного лица. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заинтересованного лица, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения не подтвердились;

имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

5.7. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:

отсутствие в жалобе фамилии заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также членов их семей;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.

5.8. В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:

наименования уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, и органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.9.  Жалоба, поступившая главе Нижнесергинского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заинтересованному лицу не позднее пяти рабочих дней, после дня принятия решения, в письменной и (или) электронной форме (по желанию заинтересованного лица).

5.11. Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством.
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ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
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от______________   №  _______________

  на №                          от


	 


ПРЕДПИСАНИЕ № ____

Об устранении выявленных нарушений

«__» _________ 20__ г.________________

На основании акта проверки от __________________ 20__ г. № _______________,

руководствуясь, Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федерального закона от 17.04.2006 № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации», от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями и дополнениями,

Я, _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица, вынесшего предписание,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 № и дата выдачи служебного удостоверения)

                               ПРЕДПИСЫВАЮ:

кому: _____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального

                 предпринимателя, Ф.И.О. физического лица

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, адрес)

	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


    Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

    Представить  отчет  о  выполнении  настоящего  предписания необходимо в

Администрацию Нижнесергинского муниципального района по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39, в срок до «__» __________ 20__ г.

_______________________________________ ___________ _______________________

(должность лица, вынесшего предписание)  (подпись)    (фамилия, инициалы)

Предписание получил:

_________________ __________________________ _______________ ______________

   (должность)     (фамилия, имя, отчество)     (подпись)        (дата)

___________________________________________________________________________

(дата и номер документа, подтверждающего полномочия представителя

          юридического лица или индивидуального предпринимателя)

Предписание направлено по почте: __________________________________________

                                (дата, номер заказного письма, уведомления)

Приложение №3 
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в границах 
Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»
АКТ ПРОВЕРКИ
(СПРАВКА О РЕЗУЛЬТАТАХ ПРОВЕРКИ)

_________________________________________________
_(полное наименование саморегулируемой организации (обособленного подразделения), дата и номер  регистрации в едином
государственном реестре саморегулируемых олрганизаций)

Дата начала проверки:          «____» ______________ _____ г.
Дата завершения проверки: «____» ______________ _____ г.
Настоящий акт (справка) составлен(а) по результатам проверки ________________________________________________________________________________

(полное наименование саморегулируемой организации  или ее обособленного подразделения)

проведенной в соответствии с _______________________________________________________ .

                                                                                  ( наименование и реквизиты приказа о проведении проверки)
Проверка проводилась по адресу________________________________________________

                                                                                         (при выездной проверке указывается адрес, по которому будут проводиться
__________________________________________________________________________
проверочные мероприятия; при одновременной проверке обособленных подразделений саморегулируемой организации -

__________________________________________________________________________
также адреса таких подразделений)
Проверяемый период деятельности с «____»____________20___г. по «____»__________________20____г.

___________________________________________________________________________________
особенности проведения и оформления результатов проверки с указанием фактов противодействия проверке (при наличии)

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________.

В ходе проверки установлено следующее.

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________.

В ходе проверки выявлены нарушения:

1._________________________________________________________________________________;

2._________________________________________________________________________________;

3._________________________________________________________________________________.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.*
Приложения:  1.                                                                                         на ___ л.**
   2.                                                                                                            на ___ л.
   3.                                                                                                            на ___ л.
Председатель комиссии

(лицо, уполномоченное на проведение проверки)      
                                     _______________ (Ф.И.О.)


                                          (подпись)
Члены комиссии                                                                                  _______________ (Ф.И.О.)

(подпись)


__
_____________
(Ф.И.О.)
                                                                   _____________
(Ф.И.О.)


Акт проверки получен:

	
	
	
	
	

	(наименование должности

руководителя саморегулируемой организации (иного уполномоченного лица), включающее полное наименование саморегулируемой организации)
	МП
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


«____» ___________ _____ г.
С актом проверки ознакомлен:
	
	
	
	
	

	(наименование должности

руководителя саморегулируемой организации (иного уполномоченного лица), включающее полное наименование саморегулируемой организации)
	МП
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


 «____» ___________ _____ г.


_________________________________________________

* При проверке обособленного подразделения надпись не выполняется.

** Прилагаются материалы, подтверждающие факты, изложенные в акте (справке) проверки, а также полученные в ходе проверки объяснения.
Приложение №4 
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в границах 
Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»
ПРОТОКОЛ 

об административном правонарушении


(в отношении физического лица)
«___» ______________ 201 _ г.                                                 __________________________________ 
                                                                                                                                                     (место составления)                                                                                                                               

1. Мною, ________________________________________________________________________

                                  (указать полное наименование должности, места работы, фамилию и инициалы лица, составившего

_____________________________________________________________________________ протокол об административном правонарушении)

действующим на основании ____________________________________________________________

                                                                                                               (указать наименование акта органа местного самоуправления,

____________________________________________________________________________________,

утвердившего перечень должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях)

от «______»_______________201___г. №_________ «Об утверждении Перечня должностных лиц_________________________________________________________________________________, 

                                                     (наименование муниципального образования)

уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», предусмотренных Законом Свердловской области от 14.06.2005 г. № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», руководствуясь       ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составлен настоящий протокол.

2. Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: гражданин/должностное лицо

Фамилия:____________________________________________________________________________

Имя:_________________________________________________________________________

Отчество:____________________________________________________________________________

Дата рождения:___________________Место рождения______________________________________

_____________________________________________________________________________________

Место работы и должность:_____________________________________________________________

Место регистрации____________________________________________________________________

Место фактического проживания:_______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________




 (серия, номер, дата выдачи, кем и когда выдан)                          

_____________________________________________________________________________________

(для индивидуального предпринимателя – ИНН, дата и номер свидетельства о государственной регистрации и наименование зарегистрировавшего органа)                                                                                   

________________________________________________________________________________________________

Гражданство_________________________________________________________________________

3. Обстоятельства обнаружения административного правонарушения:____________________

_____________________________________________________________________________________

(указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения,

_____________________________________________________________________________________

в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших материалов, сообщений, заявлений, 

_____________________________________________________________________________________

материалов административного расследования)

_____________________________________________________________________________________

4. «______»_______________201__г. в ______час._____мин. ____________________________

  (место совершения,

_____________________________________________________________________________________

                                                                    событие административного правонарушения,

________________________________________________________________________________________________

                                                                                            краткая фабула)

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

то есть совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена п._______ст.________ Закона Свердловской области от 14.06.2005 г. № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области».

         Лицу, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со тс. 51 Конституции Российской Федерации и п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

         В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, пользоваться услугами переводчика, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Права и обязанности разъяснены и понятны:

______________________________________   _____________________________________________

                         (Фамилия, инициалы)                                                                                  (подпись)

Русским языком________________________, в услугах переводчика__________________________

                                                   (владею/не владею)                                                                              (нуждаюсь/не нуждаюсь)

и желаю давать пояснения на ________________________________________________языке.

                                                 ___________________________   ________________________________

                                                                       (подпись)                                            (фамилия, инициалы)

Переводчику_________________________________________________________________________

                                                              (Ф.И.О., место жительства/ регистрации)

разъяснены  его  права  и  обязанности в соответствии со ст. 25.10 КоАП РФ, в  том  числе обязанность выполнить полно и точно порученный ему перевод, и он  предупрежден  об  ответственности  за  заведомо  неправильный перевод в соответствии со ст. 17.9 КоАП РФ.

                                                                  _______________________________







                  (подпись)                                           (фамилия, инициалы)

Объяснения гражданина/должностного лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________     ________________________________________________

                         (дата)                                                                                                               (подпись)



Свидетелям и  потерпевшим разъяснены их права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6, 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.



В соответствии со ст. 25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, свидетель вправе не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.



В соответствии со ст. 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.



Права и обязанности разъяснены и понятны:

Свидетель____________________________________________________________________________




                    (фамилия, имя, отчество, адрес)                                                                      

Свидетель___________________________________      




                    (подпись)                                                                     

Потерпевший:

_____________________________________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество, адрес)

________________________________________________________________________________________________

Потерпевший:___________________________                                                                                            

                                                          (подпись)

К протоколу прилагается (при наличии):__________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен______________________________________________________________

                                                                          (протокол мне прочитан лицом, составившим протокол)

________________________________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

Копию протокола получил «____»_______________________201___г.

__________________________________________________________________

(подпись лица, в отношении которого возбуждено                                                        (расшифровка подписи)

    дело об административном правонарушении)

         __________________________________________________________________

        (подпись должностного лица, составившего протокол)                                                                                          (расшифровка подписи)
Приложение №5 
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в границах 
Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»

ПРОТОКОЛ 

об административном правонарушении

(в отношении юридического лица)
«___» ______________ 201 _ г.                                                 __________________________________ 
                                                                                                                                                      (место составления)                                                                                                                     

5. Мною, __________________________________________________________________

                                  (указать полное наименование должности, места работы, фамилию и инициалы лица, составившего

______________________________________________________________________________ ,

 протокол об административном правонарушении)

действующим на основании ______________________________________________________

                                                                                                               (указать наименование акта органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________,

утвердившего перечень должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях)

от «______»_______________201___г. №_________ «Об утверждении Перечня должностных лиц_____________________________________________________________, 

                                                     (наименование муниципального образования)

уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», предусмотренных Законом Свердловской области от 14.06.2005 г. № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», руководствуясь       ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составлен настоящий протокол.

6. Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

Наименование юридического лица:_________________________________________________
Юридический адрес:____________________________________________________________

Почтовый адрес:__________________________________________________________________

ИНН:__________________________________________________________________________

Руководитель (законный представитель):_____________________________________________







                                 (Ф.И.О., должность)
7. Обстоятельства обнаружения административного правонарушения:________________

_______________________________________________________________________________

(указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения,
_______________________________________________________________________________

в том числе непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших материалов, сообщений, заявлений, 
______________________________________________________________________________

материалов административного расследования)
______________________________________________________________________________

8. «______»_______________201__г. в _____час._____мин. ________________________

                  (место совершения,

______________________________________________________________________________

событие административного правонарушения, краткая фабула)
________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

То есть совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена п._______ст.________ Закона Свердловской области от 14.06.2005 г. № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области».

         Законному представителю юридического лица, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

         В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Права и обязанности разъяснены и понятны:

______________________________________   ______________________________________

                         (Фамилия, инициалы)                                                                                  (подпись)

9. Объяснения законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:______________________________
_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

___________________________________               ___________________________________

                             (дата)                                                                                                         (подпись)



Свидетелям и  потерпевшим разъяснены их права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6, 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.



В соответствии со ст. 25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, свидетель вправе не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.



В соответствии со ст. 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.


Права и обязанности разъяснены и понятны:

Свидетель_____________________________________________________________________




                    (фамилия, имя, отчество, адрес)                                                                      

Свидетель___________________________________      




                    (подпись)                                                                     

Потерпевший:

_____________________________________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество, адрес)

____________________________________________________________________________________________________________________

Потерпевший:___________________________                                                                                            
                                                          (подпись)

К протоколу прилагается (при наличии):______________________________________________

______________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен______________________________________________________________

                                                                          (протокол мне прочитан лицом, составившим протокол)
________________________________________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество, подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

Копию протокола получил «____»_______________________201___г.

___________________________________________              ____________________________________________________

(подпись лица, в отношении которого возбуждено                                                        (расшифровка подписи)

    дело об административном правонарушении)
____________________________________________            _____________________________________________________

        (подпись должностного лица, составившего протокол)                                                                                          (расшифровка подписи)
Основание для проведения проверки (по заявлению граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей либо план проведения проверки)





Подготовка к проведению проверки муниципального земельного контроля





Проверка соблюдения земельного законодательства





Нарушение не выявлено





Наличие признаков нарушения земельного законодательства





Составление акта проверки об отсутствии нарушения





Нарушение земельного законодательства выявлено





Составление акта проверки о наличии нарушения земельного законодательства





Оформление предписания об устранении нарушений установленных требований





5 рабочих дней





Акт проведения проверки по муниципальному контролю:


1. в случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры;


2. в Управление Федеральной службы государственной регистрации , кадастра и картографии по Свердловской области








30 календарных дней





В случае устранение допущенных нарушений составляется акт проверки устранения  нарушений установленных требований





Составление протокола об административном правонарушении
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