

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


от 16.04.2019                               № 97-р

г. Нижние Серги

Об утверждении инструкции о порядке пользования факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района

На основании статьи 160 Гражданского кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района, в целях оперативного решения организационных вопросов администрации Нижнесергинского муниципального района,
1. Утвердить инструкцию о порядке пользования факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района (приложение № 1);
2. Утвердить журнал приема-передачи факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района (приложение № 2);
3. Ответственность за хранение факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района возложить на управляющего делами администрации Нижнесергинского муниципального района; 
		4. Обнародовать данное распоряжение путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
5.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Нижнесергинского муниципального района.



Глава Нижнесергинского
муниципального района	                                                                 В.В.Еремеев				






[bookmark: _GoBack]
Приложение № 1
к распоряжению администрации
Нижнесергинского
муниципального района 
от 16.04.2019 №97-р
«Об утверждении инструкции о порядке
 пользования факсимиле главы Нижнесергинского 
муниципального района»


Инструкция о порядке пользования факсимиле главы 
Нижнесергинского муниципального района

1. Документы администрации Нижнесергинского муниципального района могут быть согласованы либо подписаны с использованием аналогов собственноручной подписи – «факсимильное воспроизведение подписи» (далее – факсимиле) главы Нижнесергинского муниципального района.
2. Настоящая Инструкция обязательна для исполнения должностными лицами, которым в соответствии с настоящим распоряжением выдается факсимиле для их использования в деятельности администрации Нижнесергинского муниципального района.
3.  Факсимиле может использоваться только на следующих документах:
- информационные письма (запросы, ответы на запросы и т.д.);
- справки различного содержания;
- отчеты;
- приглашения различного содержания;
- поздравительные, приветственные письма и телеграммы;
- заверенные в установленном порядке копии документов;
- другие документы по прямому указанию главы Нижнесергинского муниципального района.
4. Применение факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района допускается в соответствующих договорах, если это прямо предусмотрено условиями таких договоров (кроме трудовых договоров и дополнительных соглашений к ним).
5. Запрещается применять факсимиле при выдаче доверенностей, подписании платежных документов и других документов, имеющих финансовые последствия, а также использовать при оформлении подлинников всех документов.
6. Применение факсимиле главы Нижнесергинского муниципального района на документах, не предусмотренных настоящей Инструкцией, запрещается.
7. Применение факсимиле на документах, указанных в п. 2 Инструкции, может осуществляться также в отсутствие главы Нижнесергинского муниципального района.
8. Факсимиле передается для использования должностному лицу под расписку, о чем делается соответствующая отметка в журнале приема-передачи факсимиле.
9. Должностное лицо, которому передана факсимиле, является ответственным за целевое использование факсимиле.














































Приложение № 2
к распоряжению администрации
Нижнесергинского
муниципального района 
от 16.04.2019 №97-р
«Об утверждении инструкции о порядке
 пользования факсимиле главы Нижнесергинского 
муниципального района»




Журнал приема-передачи факсимиле

	Дата получения
факсимиле
	Ф.И.О., должность ответственного за использование факсимиле
	Ф.И.О., должность
ответственного за хранение факсимиле
	Номер и наименование документа, на котором поставлен факсимиле
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