
	
	УТВЕРЖДЕНО

	
	постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 28.12.2018 № 497 «Об утверждении Положения об учетной политике администрации Нижнесергинского муниципального района   на 2019 год»


ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике 

администрации Нижнесергинского муниципального района   на 2019 год.

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об учетной политике (далее - Положение) устанавливает правила ведения бюджетного учета и учета для целей налогообложения в администрации Нижнесергинского муниципального района  (далее - администрации).

Учетная политика администрации осуществляется в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Федеральный закон N 402-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

· Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.

1.2. Администрация Нижнесергинского муниципального района является  исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления  муниципального района, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области.

 Администрация Нижнесергинского муниципального района осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Нижнесергинского муниципального района. 
Администрация обладает правом юридического лица, имеет расчетные и иные счета в Финансовом управлении администрации Нижнесергинского муниципального района и Управлении Федерального казначейства, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, а также соответствующие штампы и бланки.

При формировании настоящей учетной политики предполагалось, что:

финансовое обеспечение администрации на выполнения государственных полномочий осуществляется за счет финансирования бюджета Нижнесергинского муниципального района, бюджет Свердловской области, федерального бюджета Российской Федерации.
2. Организация бюджетного (бухгалтерского) учета, правила документооборота и технология обработки учетной информации
2.1. Бюджетный учет представляет упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств администрации.

 Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются главой Нижнесергинского муниципального района (далее – глава) (п. 1 ст. 7 Федеральный закон N 402-ФЗ).
2.2. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского  учета между главой и заведующим отделом учета и отчетности, на которое возложено ведение бухгалтерского учета:

данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) заведующим отделом учета и отчетности, на которого возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, к регистрации и накоплению в регистрах бюджетного учета по письменному распоряжению главы, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) заведующим отделом учета и отчетности, на которого возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, в бюджетной (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения главы,  который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения администрации на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.
Порядок передачи документов и дел при смене главы Нижнесергинского муниципального района и заведующего отделом учета и отчетности приведен в Приложении № 6 к Учетной политике. (Основание: п. 14 Инструкции № 157н).
2.3. Бюджетный (бухгалтерского) учет осуществляется отделом учета и отчетности  администрации.

Отдел учета и отчетности осуществляет финансово-кредитные операции, ведет учет финансово-хозяйственной деятельности администрации и осуществляет бюджетный контроль внутри администрации, ведет статистическую отчетность.

В состав отдела учета и отчетности входят: заведующим отделом – 1, ведущий специалист отдела – 1, инженер – 1.

Заведующим отделом учета и отчетности подчиняется непосредственно главе.  Права и обязанности заведующего отделом  учета и отчетности определены Федеральным законом   № 402-ФЗ, положением об отделе учета и отчетности, должностной инструкцией.

Все отделы (структурные подразделения), входящие в состав администрации, обязаны своевременно передавать в отдел учета и отчетности необходимые для бюджетного учета  и контроля документы (копии выписок из приказов и распоряжений, относящиеся непосредственно к исполнению сметы доходов и расходов, а также всякого рода договоры, акты выполненных работ). 

Требования заведующего отделом учета и отчетности в части порядка оформления и предоставления необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников администрации.

С работниками администрации, ответственными за хранение денежных средств,  бланков строгой отчетности, почетных знаков, удостоверений и товарно-материальных ценностей, заключаются в установленном порядке письменные договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. Перечень работников, за которыми закреплена материальная ответственность, определен в приложении N 4 к Положению.

2.4. При ведении бюджетного учета в администрации учитывается, что:

В администрации применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета.

Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с Приказом Минфина России N 157н.

Бюджетный учет в администрации ведется по журнально-ордерной форме с применением средств комплексной автоматизации. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных с использованием ПП «1С: Предприятие», «СУФД» «Контур-Зарплата (АМБа)», которые выводятся на бумажные носители - выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты (Основание: п. п. 6 , 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»).
2.5. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. 
Учет активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета осуществляется в валюте Российской Федерации. Стоимость объектов бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.

2.6. В целях эффективного планирования и исполнения бюджета вопросы отражения кассовых расходов по соответствующим статьям (подстатьям) КОСГУ могут быть урегулированы:

- бюджетной сметой;

- иными документами, являющимися правовыми основаниями получения бюджетных средств.

Бюджетный учет государственного (муниципального) имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включенных в рабочий план счетов;

Бюджетный учет ведется непрерывно исходя из предположения, что субъект учета будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем.

 Администрация осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства и Финансовом управлении администрации Нижнесергинского муниципального района согласно п. 4 ст. 161, ст. 220.1 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

Лицевые счета, открываемые в Финансовом управлении администрации Нижнесергинского муниципального района открываются и ведутся в порядке, установленном Финансовым управлением администрации Нижнесергинского муниципального района ст. 220.1 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

Лицевые счета, открываемые в Федеральном казначействе, открываются и ведутся в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденным Приказом Казначейства России от 29.12.2012 N 24н.

Средства, полученные во временное распоряжение учитываются на расчетном счете, открытом администрацией в Управлении Федерального казначейства.

Администрацией при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

"1" - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

"3" - средства во временном распоряжении.

При хранении первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета обеспечивается защита их данных от несанкционированных исправлений.

3. Рабочий план счетов
3.1. Рабочий план счетов администрации, а также требования к структуре аналитического учета, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бюджетного учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период) (приложение N 1 к Положению).
Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").

4. Первичные учетные документы
4.1. Основанием для отражения в бюджетном учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. 

4.2. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 15 к Учетной политике (Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика").
Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе (Основание: ч. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы).
Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу так и специалистами самой администрации в зависимости от объема и сложности текста для перевода. (Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

4.3. Первичные (оправдательные) документы отделом учета и отчетности принимаются к учету по типовой, ведомственной и межведомственной формы, которые утверждены законодательными актами Российской Федерации.

Как исключительные случаи разрешается принимать к учету чеки кассовых аппаратов при наличии всех реквизитов.

Глава утверждает, а отдел учета и отчетности принимает к учету документы, форма которых по независящим от материально-ответственных лиц причинам не могут содержать весь перечень реквизитов, изложенных выше.

Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания.

4.4. Все отделы (структурные подразделения) обязаны своевременно представлять документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета в сроки, установленные графиком документооборота с утверждением лиц, которым разрешается подписывать первичные документы.

Требования отдела учета и отчетности в части порядка оформления и предоставления необходимых документов являются обязательными для всех.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и завизировавшие эти документы (приложение N 2 к Положению). 

Работники отдела учета и отчетности администрации не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. 

Первичные учетные документы за декабрь месяц принимаются к учету в декабре текущего финансового года если они поступили до формирования бухгалтерской отчетности за декабрь, если данные первичные документы поступили в январе следующего финансового года, то они принимаются к учету следующего финансового года

4.5. Право подписи первичных учетных документов предоставлено:

        первая подпись -  глава Нижнесергинского муниципального района;

        вторая подпись -  заведующий отделом учета и отчетности.

Использование цифровой подписи осуществляется по доверенности – ведущему специалисту отдела учета и отчетности.

4.6. Предоставление  первичных учетных документов в отдел учета и отчетности  регламентируется  графиком документооборота, составленным заведующим отдела и утвержденным главой (приложение № 3 к Положению) (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
4.7. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены (Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции № 157н).
Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н (Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н).
5. Регистры бухгалтерского учета
5.1. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе (Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н).
Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется на каждую отчетную дату (Основание: п. 19 Инструкции № 157н).
Бюджетная отчетность подписывается главой и заведующим отделом учета и отчетности администрации.

5.2. При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бюджетного учета.

Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены (Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции № 157н).
6. Учет бланков строгой отчетности

6.1. Перечень бланков, относимых к бланкам строгой отчетности в администрации Нижнесергинского муниципального района:

- Карта маршрута регулярных перевозок.

Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.2. Для учета находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности администрации бланков строгой отчетности предназначен забалансовый счет 03 "Бланки строгой отчетности". На данном счете они учитываются в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по условной оценке 1 рубль за один бланк.

7. Учет доверенностей

Приобретение материальных ценностей сотрудником администрации производятся от имени администрации Нижнесергинского муниципального района на основании выданной ему доверенности. Типовая форма доверенности на получение материальных ценностей (форма N М-2) утверждена Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а. Выдача, учет доверенностей администрации на получение материальных ценнтостей осуществляются соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Учетной политике. 
8. Учет исполнительных документов

Действия администрации Нижнесергинского муниципального района по ведению учета и осуществлению хранения документов, связанных с исполнением исполнительных листов и судебных приказов на удержание из заработной платы работников администрации осуществляются соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к Учетной политике.
9. Учет нефинансовых активов

9.1. В соответствии с Приказом Минфина России N 157н нефинансовые активы детализируются по следующим группам: основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы, материальные запасы и нефинансовые активы имущества муниципальной казны.

Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 24.10.1014 № 1053 «Об утверждении комиссии и  Положения о комиссии по поступлению и выбытию активов органа местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района» (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»).
9.2. Основные средства

Основные средства отражаются в учете и отчетности по фактическим расходам на их приобретение, сооружение и изготовление, включая налог на добавленную стоимость, а объекты, которые подвергались переоценке, - по стоимости после переоценки.

Учет основных средств ведется в рублях и копейках.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

Срок полезного использования объекта основных средств, не названного в Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, определяются при принятии к учету данного объекта комиссией по поступлению и выбытию активов администрации исходя из ожидаемого срока использования объекта в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

Поступление, передача и выбытие основных средств осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов администрации, оформленных Актом о приеме (поступлении) оборудования (унифицированная форма ОС-14), Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) и Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104). В случае списания имущества, имеющего техническое назначение, в том числе компьютерной техники, комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение с учетом технического заключения экспертной организации (экспертов).

Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
Каждому объекту основных средств (стоимостью более 3000 рублей 00 копеек включительно за единицу) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Когда объект является сложным, т.е. включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ним одно целое, на каждом таком элементе должен быть обозначен тот же инвентарный номер, что и на основном, объединяющем их объекте. 

Инвентарный номер - это индивидуальный номер, который присваивается каждому объекту основных средств и используется для его идентификации наряду с названием и местом нахождения, состоит из 11 цифр. Структура инвентарного номера:

- 1 знак – код бюджетной деятельности;

- 3 знака – номер синтетического счета учета основного средства;

- 2 знака - номер аналитического счета учета основного средства;

- 5 знаков – порядковый номер, присваивается по порядку.

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.

п. 46Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом путем нанесения на объект учета несмываемой краски  (Основание:  Инструкции № 157н).
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения (кабинета);

 - компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места.

Не считается существенной стоимостью до 20000,00 рублей за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия администрации по поступлению и выбытию активов.

Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в условной оценке: один объект - 1 рубль.

Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект (Основание: п. 19 СГС "Основные средства").
Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете (Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

Переоценка основных средств проводится:

· по решению Правительства РФ (Основание: п. 28 Инструкции № 157н);

· в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора (Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции № 157н).

При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости (Основание: п. 41 СГС "Основные средства").
Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.) (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной инвентаризационной комиссией методом рыночных цен (Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н).
Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы (Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства").
Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

- на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
9.3.Нематериальные активы

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве нематериальных активов, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации (Основание: п. 56 Инструкции № 157н).
Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау)(Основание: п. 56 Инструкции № 157н).
Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива (Основание: п. 60 Инструкции № 157н).
Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования нематериальных активов определяется при принятии к учету данного объекта комиссией по поступлению и выбытию активов администрации исходя из ожидаемого срока использования объекта.
Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за ним на весь период его учета.

Списание стоимости нематериальных активов, используемых более 12 месяцев, производится постепенно по мере начисления амортизации линейным методом.
9.4. Непроизведенные активы

Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра) (Основание: п. 70 Инструкции № 157н).
Указанные активы отражаются в бюджетном учете по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.

Земельные участки, вовлекаемые в хозяйственный оборот учитываются на счете 1 103 00 000 на основании документа, подтверждающего право пользования участком, по кадастровой стоимости. Если кадастровая стоимость участка отсутствует, учет ведется в условной оценке: 1 кв. м - 1 руб. 

Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект. Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов (Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н).
9.5. Материальные запасы

К материальным запасам относятся:

- предметы со сроком полезного использования не более 12 месяцев независимо от их стоимости;

- следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы: специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является однородная группа (Основание: п. 101 Инструкции № 157н).
Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов (Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика").
Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов (Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н).
Выдача запасных частей и хозяйственных материалов на хозяйственные нужды оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230), Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (0504143) и Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.

9.6. Нефинансовые объекты казны

Учет объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих муниципальную казну администрации ведется в разрезе материальных основных фондов, нематериальных основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов.
Принятие объектов на баланс отражается в бухгалтерском учете на соответствующих аналитических счетах по их первоначальной стоимости. В целях определения первоначальной стоимости объектов предусмотрены упрощенные, единообразно применяемые правила определения стоимостных оценок объектов недвижимости (зданий, сооружений):

- по их кадастровой стоимости (при ее наличии);

- при отсутствии кадастровой стоимости:

- по ранее сформированным оценкам (по балансовой стоимости);

- в случае, если балансовая стоимость объекта до первого применения не была сформирована, в условной оценке: один объект - один рубль.

Отражение объектов в условных оценках (либо в оценках, не соответствующих актуальным кадастровым оценкам) осуществляется до получения актуальных кадастровых оценок по объектам недвижимого имущества,  - объектам, вовлеченным в хозяйственный оборот на условиях постоянного пользования и (или) пользования в целях выкупа (приобретения (лизинга)).

В дальнейшем, при пересмотре стоимости указанных объектов недвижимости до их актуальной кадастровой стоимости (при наличии) на дату пересмотра стоимости в бухгалтерском учете отражается увеличение стоимости объекта недвижимости до актуальной кадастровой стоимости (на разницу стоимости объекта, сформированной на 01.01.2018, уменьшенной на накопленную амортизацию (по состоянию на дату пересмотра стоимости)).

При этом сформированная стоимость объектов недвижимости, пересмотренная до актуальных кадастровых оценок активов, признается балансовой стоимостью. 

Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.

Аналитический учет объектов в составе имущества казны ведется в  реестре муниципального имущества и осуществляется в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации.

Передача (получение) объектов государственного (муниципального) имущества между органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления (муниципальными органами), государственными (муниципальными) учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, а также между субъектами учета и иными, созданными на базе государственного (муниципального) имущества, государственными (муниципальными) организациями, в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения), осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету), в случае наличия, суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации.
По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим муниципальную казну администрации, амортизация отражается в следующем порядке:

по объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется. 
9.7.Обесценение активов

По виду активов, к которым относится обесценение, классифицируется как:

- обесценение основных средств и незавершенного строительства;

- обесценение нематериальных активов;

- обесценение прочих долгосрочных активов.

Для всех активов проводится обязательный тест на обесценение в конце каждого отчетного периода. Тест проводит комиссия администрации по поступлению и выбытию активов. Выявление признаков обесценения актива осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива (Основание: п. 6 СГС " Обесценение активов").
В случае выявления любого из признаков обесценения актива, которые ранее не являлись основанием для признания обесценения актива, принимается решение о необходимости определения справедливой стоимости актива с учетом существенности влияния на нее выявленных признаков обесценения.

Справедливая стоимость актива определяется с применением метода рыночных цен (Основание: п. 11, 12 СГС " Обесценение активов").
Выбранный метод определения справедливой стоимости актива устанавливается в решении об определении справедливой стоимости актива. Одновременно оценивается необходимость корректировки в отношении актива оставшегося срока его полезного использования.

В случае если по результатам анализа выявленных признаков обесценения актива принимается решение об учете актива на забалансовых счетах, в дальнейшем проведение теста на обесценение такого актива не осуществляется. (Основание: п. 14 СГС " Обесценение активов")

Убыток от обесценения актива признается в бухгалтерском учете, когда остаточная стоимость актива на годовую отчетную дату превышает его справедливую стоимость за вычетом затрат на выбытие такого актива. Если расчетная сумма убытка от обесценения актива больше его остаточной стоимости на годовую отчетную дату, то остаточная стоимость такого актива уменьшается до нуля.

Решение о признании убытка от обесценения актива, являющегося государственным (муниципальным) имуществом, принимается в порядке, аналогичном для принятия решения о списании такого имущества. Убыток от обесценения актива единовременно признается в составе расходов отчетного периода. Сумма ранее начисленной амортизации актива не корректируется. (Основание: п. 15 СГС " Обесценение активов").
10. Учет финансовых активов и обязательств

10.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления. Учет ведется в разрезе контрагентов. Аналитический учет ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

10.2. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками с приложением первичных документов.

10.3 Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей оценочной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов (Основание: п. 86 Инструкции № 162н).
10.4. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
10.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) (Основание: п. 257 Инструкции № 157н).
Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071) (Основание: п. 257 Инструкции № 157н).
11. Учет кассовых операций и денежных документов
11.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

Лимит денежного остатка в кассе учреждения устанавливается отдельным приказом по учреждению.

11.2. Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.

11.3. Ведение кассовых операций администрации возлагается на ведущего специалиста отдела учета и отчетности администрации, являющегося материально ответственным лицом.

11.4. В случаях, предусмотренных правовыми актами, в кассе администрации проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом инвентаризации.

Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, которая составляет Акт, утверждаемый главой.

Учет операций по движению наличных денежных средств и операций с ними ведется в Журнале операций по счету "Касса". Записи в Журнале операций по счету "Касса" производятся ежедневно на основании отчета кассира, сформированного по видам валют.

В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций по счету "Касса".

12. Учет операций с подотчетными лицами
12.1. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 7 к Учетной политике (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
12.2. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) (Основание: п. 218 Инструкции № 157н).
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Записи в Журнале операций с подотчетными лицами отражаются на основании утвержденных главой Авансовых отчетов.

Учет ведется в разрезе подотчетных лиц с указанием фамилии подотчетного лица, его инициалов, суммы выданных денежных средств (аванса, возмещения принятого перерасхода), суммы расхода согласно Авансового отчета, суммы возвращенного подотчетным лицом (погашенного) остатка неиспользованных денежных средств (аванса). Расчеты с подотчетными лицами в иностранной валюте отражаются в рублевом эквиваленте.

В Главную книгу переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами, за исключением операций по выдаче и возврату подотчетных сумм, которые отражаются в Журнале операций по счету "Касса".

Отражение операций по проверенным и принятым к учету Авансовым отчетам осуществляется в Журнале расчетов с подотчетными лицами ежемесячно.
13. Учет расчетов по оплате труда
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, решениями Думы Нижнесергинского муниципального района от 13.12.2018 № 99 «Об утверждении Положения об оплате труда высшего должностного лица Нижнесергинского муниципального района, главы Нижнесергинского муниципального района», от 13.12.2018 № 100 «Об утверждении Положения об оплате труда муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района», постановлениями администрации Нижнесергинского муниципального района от 20.12.2018 №  476 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, общеотраслевых профессий рабочих (водитель) и осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации Нижнесергинского муниципального района, Управления образования администрации Нижнесергинского муниципального района» и других нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы оплаты труда в администрации Нижнесергинского муниципального района оплата труда работника рассчитывается, исходя из фактически отработанного времени в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 11 к Учетной политике.

14. Учет доходов
14.1. Полномочия главного администратора доходов местного  бюджета закреплены в постановлении администрации  Нижнесергинского муниципального района от 13.12.2018 № 450 "О закреплении источников доходов бюджета Нижнесергинского муниципального района и порядке осуществления бюджетных полномочий главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Нижнесергинского муниципального района".

 14.2. Учет осуществляется на основании:

1) предоставленных органом Федерального казначейства с помощью системы электронного оборота следующих документов:

- Выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета с приложением расчетных документов;

- Приложения к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета;

- Справок о перечислении поступлений в бюджеты (Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н).
 2) предоставленных Финансовым управлением администрации Нижнесергинского муниципального района:

- Справок по доходам.

3) предоставленных отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района:

- Реестров по платежам в бюджет сумм арендных платежей и от продажи земельных участков, муниципального имущества. 
Сверка отчетных данных по поступлениям в бюджет с органами Федерального казначейства осуществляется ежемесячно (Основание: п. 61 Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ, утвержденного Приказом Минфина России от 18.12.2013 № 125н).
14.3. Поступившие суммы арендных платежей и от продажи земельных участков, муниципального имущества отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района на основании выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета с приложением расчетных документов, предоставленных органом Федерального казначейства разносятся по каждому арендатору на основании заключенных договоров аренды или по каждому покупателю на основании заключенных договоров купли-продажи. Данные сведения отражаются в реестре по платежам в бюджет и передается в отдел учета и отчетности в течение 2-х рабочих дней со дня получения выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета с приложением расчетных документов. Учет аренды приведен в Приложении № 12 к Учетной политике.

14.4. Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых администрацией в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой.

Расчеты по доходам группируются на счетах 1 205 00 000, 1 209 00 000 в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых администрацией в рамках выполнения полномочий администратора доходов, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой администрации.

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в журнале операций расчетов с дебиторами по доходам  в разрезе видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов. 

Доходы текущего финансового года учитываются на счете 1 401 10 000. Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы группируются по видам доходов в разрезе КОСГУ.

Операции по поступлению в бюджет администрируемых платежей, а также расчеты с финансовым органом по средствам, поступившим в бюджет на отчетную дату, отражаются на счете 1 210 02 000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет".

 Аналитический учет расчетов по счету 1 210 02 000 ведется с обязательным применением кодов доходов бюджетной классификации. Операции по названному счету отражаются в журнале операций с безналичными денежными средствами.

 Показатели, сформированные по счету 1 210 02 000, в конце финансового года подлежат заключению.

15. Финансовый результат
15.1. Основным показателем деятельности  администрации является финансовый результат. Правила формирования конечного результата деятельности установлены Инструкциями от 01.12.2010 N 157н и от 06.12.2010 N 162н.
15.2. Расходы будущих периодов

Счет 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам (п. 302 Инструкции N 157н). 
На этом счете отражаются расходы, связанные:
· выплату отпускных;

· приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов (Основание: п. 302 Инструкции № 157н).
Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска (Основание: п. 302 Инструкции № 157н).
Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание (Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н).
Учет обязательств по  расходам будущих периодов приведен в Приложении № 13 к Учетной политике.

15.3. Резервы предстоящих расходов
В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

· резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

· резерв для оплаты возникающих претензий и исков (Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н).
Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 14 к Учетной политике (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
16. Санкционирование расходов
В соответствии с п. 2 ст. 219 Бюджетного Кодекса Российской Федерации исполнение бюджета по расходам предусматривает:

- принятие бюджетных обязательств;

- подтверждение денежных обязательств;

- санкционирование оплаты денежных обязательств;

- подтверждение исполнения денежных обязательств.

 16.1. Бюджетные обязательства принимаются только в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований (ст. 162, п. 3 ст. 219 БК РФ).
В том случае, если в текущем финансовом году происходят изменения в утвержденных показателях санкционирования расходов бюджета, то в бюджетном учете эти изменения отражаются следующим образом (п. 311 Инструкции N 157н):

при утверждении увеличения показателя - со знаком "плюс";

при утверждении уменьшения показателя - со знаком "минус".

Бухгалтерские записи по учету лимитов бюджетных обязательств производятся на основании Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях), иных документов, утвержденных Финансовым управлением администрации (п. п. 129, 131 Инструкции N 162н).

Бюджетные обязательства, принятые на текущий финансовый год, на первый и второй год планового периода, третий, четвертый год после текущего финансового года и на последующие годы, учитываются отдельно.

16.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

· договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833)
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика").
16.3. Учет обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;

· соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта;

· договора (соглашения) о предоставлении бюджетных инвестиций юридическому лицу, не являющемуся учреждением или унитарным предприятием;

· нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) ее предоставления не предусмотрено заключение договора (соглашения);

· закона, нормативного правового акта, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика").
16.4. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
· контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

16.5. Сведения об обязательстве, возникшем на основании муниципального контракта, договора, соглашения, нормативного правового акта принимаются:

- не позднее шести рабочих дней со дня заключения муниципального  контракта, договора;

- не позднее десяти рабочих дней со дня заключения соглашения, принятия нормативного правового акта о предоставлении субсидии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу. 

16.6. Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров (муниципальных контрактов), - при изменении сумм договоров (муниципальных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к договору (муниципальному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (муниципального контракта);

- изменении суммы накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение бюджетного обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный товар;

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании Соглашения, при подписании Дополнительного соглашения на дату его подписания.

16.7. По муниципальным контрактам и иным договорам с физическими и юридическими лицами на следующий финансовый год, бюджетное обязательство принимается на учет первым рабочим днем следующего финансового года.

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года, по завершении текущего финансового года остатки по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов на следующий год не переносятся.
17. Ведение учета на забалансовых счетах

17.1. В целях осуществления управленческого учета на забалансовых счетах в администрации  учитываются (п. 332 Инструкции N 157н):

- материальные ценности, находящиеся у администрации, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления;

- материальные ценности, учет которых согласно Инструкции N 157н предусмотрен вне балансовых счетов;

- обязательства, ожидающие исполнения;

- дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности администрации в формируемой им отчетности.

17.2. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе (п. 332 Инструкции N 157н).

17.3. Все материальные ценности, иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе (п. 332 Инструкции N 157н).
18. Инвентаризация имущества и обязательств
 

Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов), ревизии кассы проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 5 к Учетной политике..

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя (Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

19. Внутренний финансовый контроль

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется  в соответствии  с постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 29.12.2016 № 402 «Об утверждении Порядка организации и осуществления внутреннего финансового контроля, Положения о внутреннем финансовом контроле в администрации Нижнесергинского муниципального района» (Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика").
20. Бюджетная отчетность

20.1. Консолидированная бюджетная отчетность составляется в порядке и в сроки, установленные Финансовым управлением администрации Нижнесергинского муниципального района.
 Сбор и формирование консолидированной отчетности осуществляется отделом учета и отчетности администрации.

Бюджетный и бухгалтерский учет в подведомственных администрации  учреждениях осуществляется главными бухгалтерами этих учреждений с составлением отдельного баланса как части единого баланса администрации.
Формирование консолидированной отчетности осуществляется на основании данных бухгалтерской (финансовой) отчетности, представленной получателями бюджетных средств (администрация Нижнесергинского МР и подведомственные учреждения) главным распорядителем, главным администратором бюджетных средств (администрация Нижнесергинского МР) включаемых по результатам проверки такой отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем проведения камеральной проверки  показателей представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности по установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации контрольным соотношениям.

20.2. Сроки представления месячной, квартальной и годовой отчетности подведомственными учреждениями для включения в консолидированную бюджетную отчетность устанавливаются распоряжением администрации.

По факту проведения камеральной проверки отчетности главный распорядитель, главный администратор уведомляет субъекта отчетности, предоставившего бухгалтерскую (финансовую) отчетность, о результатах камеральной проверки.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, содержащая исправления по результатам камеральной проверки отчетности, представляется получателями бюджетных средств с сопроводительным письмом, содержащим указания о внесенных изменениях по каждому показателю отчетности.

Внесение получателями бюджетных средств изменений в ранее принятую бухгалтерскую (финансовую) отчетность осуществляется по согласованию с главным распорядителем, главным администратором бюджетных средств.

 20.3. Сводная отчетность администрации и отчетность администрации формируется на бумажном носителе и в электронном виде с применением программ 1С: Предприятие «Бюджетная отчетность».

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, а также Пояснения к ней составляются и представляются на русском языке с отражением показателей в валюте Российской Федерации.

20.4. Бюджетная отчетность администрации как получателя бюджетных средств составляется на основе данных Главной книги. До составления бюджетной отчетности администрации производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета. 
Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике (Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика").
20.5. Активы и обязательства в бухгалтерском балансе представляются с подразделением на долгосрочные (внеоборотные) и краткосрочные (оборотные).

Краткосрочные активы включают материальные запасы, дебиторскую задолженность и другие активы, которые могут быть потреблены, переданы (проданы) или обращены в денежные средства в течение 12 месяцев после отчетной даты, даже если их выбытие в течение этого периода и не предполагается. Краткосрочные активы включают также текущую долю долгосрочных финансовых активов, то есть часть долгосрочных финансовых активов субъекта, подлежащих погашению в течение 12 месяцев после отчетной даты.

Все прочие активы субъекта отчетности, включая материальные, нематериальные и финансовые активы, классифицируются как долгосрочные.

Обязательство субъекта, отчетности классифицируется как краткосрочное, если оно удовлетворяет хотя бы одному из следующих критериев:

а) предполагается его погашение в течение 12 месяцев после отчетной даты (даже если первоначальный срок погашения превышал 12 месяцев);

б) обязательство представляет собой финансовое обязательство, классифицируемое в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, как краткосрочное обязательство;

в) у субъекта отчетности отсутствует безусловное право отсрочить погашение обязательства как минимум на 12 месяцев после отчетной даты.

Такие обязательства, как начисленная заработная плата и другие начисленные расходы, связанные с осуществлением деятельности субъекта отчетности, кредиторская задолженность по налогам, сборам и другим обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации (за исключением инвестиционных налоговых кредитов, предоставленных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, срок предоставления которых превышает 12 месяцев после отчетной даты), составляют часть оборотного капитала, используемого субъектом отчетности. Указанные обязательства классифицируются как краткосрочные, даже если они подлежат погашению более чем через 12 месяцев после отчетной даты. К краткосрочным обязательствам относится также текущая доля долгосрочных обязательств, то есть часть долгосрочных обязательств субъекта, подлежащая погашению в течение 12 месяцев после отчетной даты.

Все прочие обязательства субъекта отчетности классифицируются как долгосрочные.

20.6. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".

Событие после отчетной даты - событие, которое имело место в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения (далее - событие после отчетной даты).

К таким событиям относятся:

- изменение кадастровой оценки земли после отчетной даты;

- завершение после отчетной даты судебного процесса, которым подтверждается наличие на отчетную дату актива или обязательства;

- ошибка, обнаруженная после отчетной даты (с учетом условий принятия отчетности);

- существенное поступление или выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации, проведенной в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, но отраженным в протоколах, актах, подписанных комиссией по инвентаризации и ответственными лицами после отчетной даты;

п 17Факт хозяйственной жизни, признаваемый событием после отчетной даты, является существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не имеют возможности достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Признать существенными события, которые приводят к изменению любого соответствующего показателя отчетности администрации более чем на 5% на основании письменного обоснования решения заведующим отделом учета и отчетности с утверждением такого решения главой (Основание  СГС "Концептуальные основы"). 
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерском учете и (или) раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для субъекта отчетности.

Объекты бухгалтерского учета признаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бухгалтерского учета, вне зависимости от поступления или выбытия денежных средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

Несвоевременное поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, произошедшие в отчетном периоде, информация о которых подлежит отражению в бухгалтерском учете и (или) раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности в отчетном периоде не является событием после отчетной даты.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) отчетность администрации представляется в Финансовое управление администрации на бумажном носителе и в электронном виде, в Счетную палату Нижнесергинского муниципального района, ИФНС, в государственные внебюджетные фонды и в органы статистики по формам и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
21. Ведение налогового учета
21.1. Учет данных для целей налогообложения ведется  в отделе учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района.
Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением компьютерной программы «Контур-Зарплата (АМБа)» с использованием регистров налогового учета по утвержденным формам в соответствии со ст. 313 НК РФ).

Налоговая отчетность предоставляется в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи с применением компьютерной программы «Контур-Экстерн». 
21.2. Налог на доходы физических лиц
Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в Налоговом регистре по учету налога на доходы физических лиц  (НДФЛ), форма которого приведена в Приложении № 15 к Учетной политике (Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ).
21.3. Страховые взносы

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование, а также производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведется в Карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов, форма которой приведена в Приложении № 15 к Учетной политике (Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ). 

Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в Карточке учета сумм страхового обеспечения на цели обязательного социального страхования, форма которой приведена в Приложении № 15 к Учетной политике (Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ).
22. Заключение
22.1. Учетная политика администрации применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного и бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности администрации.

22.2. При осуществлении хозяйственных операций, порядок отражения которых в бюджетном учете в настоящее время не предусмотрен нормативными актами Российской Федерации и Положением, такой порядок оформляется в виде отдельного приложения к настоящему Положению и утверждается постановлением администрации.
Приложение N 1

к Положению об учетной политике 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

 АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	Наименование

БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1 0 0
	0
	0
	
	

	Основные средства
	1 0 1
	0
	0
	
	

	
	1 0 1
	1
	0
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	2
	0
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	9
	0
	Основные средства - имущество в концессии
	

	
	1 0 1
	0
	1
	
	Жилые помещения

	
	1 0 1
	0
	2
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	1 0 1
	0
	3
	
	Инвестиционная недвижимость

	
	1 0 1
	0
	4
	
	Машины и оборудование

	
	1 0 1
	0
	5
	
	Транспортные средства

	
	1 0 1
	0
	6
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	1 0 1
	0
	7
	
	Биологические ресурсы

	
	1 0 1
	0
	8
	
	Прочие основные средства

	Нематериальные активы
	1 0 2
	0
	0
	
	

	
	1 0 2
	2
	0
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	1 0 2
	3
	0
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	Непроизведенные активы
	1 0 3
	0
	0
	
	

	
	1 0 3
	1
	0
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 3
	3
	0
	Непроизведенные активы - иное движимое имущество
	

	
	1 0 3
	9
	0
	Непроизведенные активы - в составе имущества концедента
	

	
	1 0 3
	0
	1
	
	Земля

	
	1 0 3
	0
	2
	
	Ресурсы недр

	
	1 0 3
	0
	3
	
	Прочие непроизведенные активы

	Амортизация
	1 0 4
	0
	0
	
	

	
	1 0 4
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	4
	0
	Амортизация прав пользования активами
	

	
	1 0 4
	5
	0
	Амортизация имущества, составляющего казну
	

	
	1 0 4
	9
	0
	Амортизация имущества в концессии
	

	
	1 0 4
	0
	1
	
	Амортизация жилых помещений

	
	1 0 4
	0
	2
	
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 0 4
	0
	3
	
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	1 0 4
	0
	4
	
	Амортизация машин и оборудования

	
	1 0 4
	0
	5
	
	Амортизация транспортных средств

	
	1 0 4
	0
	6
	
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 0 4
	0
	7
	
	Амортизация биологических ресурсов

	
	1 0 4
	0
	8
	
	Амортизация прочих основных средств

	
	1 0 4
	0
	9
	
	Амортизация нематериальных активов

	
	1 0 4
	2
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	3
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	4
	9
	
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	
	1 0 4
	5
	1
	
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	2
	
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	4
	
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	9
	
	Амортизация имущества казны в концессии

	Материальные запасы
	1 0 5
	0
	0
	
	

	
	1 0 5
	2
	0
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 5
	3
	0
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 5
	0
	1
	
	Медикаменты и перевязочные средства

	
	1 0 5
	0
	2
	
	Продукты питания

	
	1 0 5
	0
	3
	
	Горюче-смазочные материалы

	
	1 0 5
	0
	4
	
	Строительные материалы

	
	1 0 5
	0
	5
	
	Мягкий инвентарь

	
	1 0 5
	0
	6
	
	Прочие материальные запасы

	
	1 0 5
	0
	7
	
	Готовая продукция

	
	1 0 5
	0
	8
	
	Товары

	
	1 0 5
	0
	9
	
	Наценка на товары

	Вложения в нефинансовые активы
	1 0 6
	0
	0
	
	

	
	1 0 6
	1
	0
	Вложения в недвижимое имущество
	

	
	1 0 6
	2
	0
	Вложения в особо ценное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	3
	0
	Вложения в иное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	4
	0
	Вложения в объекты финансовой аренды
	

	
	1 0 6
	9
	0
	Вложения в имущество концедента
	

	
	1 0 6
	0
	1
	
	Вложения в основные средства

	
	1 0 6
	0
	2
	
	Вложения в нематериальные активы

	
	1 0 6
	0
	3
	
	Вложения в непроизведенные активы

	
	1 0 6
	0
	4
	
	Вложения в материальные запасы

	Нефинансовые активы в пути
	1 0 7
	0
	0
	
	

	
	1 0 7
	1
	0
	Недвижимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	2
	0
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	3
	0
	Иное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	0
	1
	
	Основные средства в пути

	
	1 0 7
	0
	3
	
	Материальные запасы в пути

	Нефинансовые активы имущества казны
	1 0 8
	0
	0
	
	

	
	1 0 8
	5
	0
	Нефинансовые активы, составляющие казну
	

	
	1 0 8
	5
	1
	
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	
	1 0 8
	5
	2
	
	Движимое имущество, составляющее казну

	
	1 0 8
	5
	3
	
	Ценности государственных фондов России

	
	1 0 8
	5
	4
	
	Нематериальные активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	5
	
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	6
	
	Материальные запасы, составляющие казну

	
	1 0 8
	5
	7
	
	Прочие активы, составляющие казну

	
	1 0 8
	9
	0
	
	Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии

	
	1 0 8
	9
	1
	
	Недвижимое имущество концедента, составляющее казну

	
	1 08
	9
	2
	
	Движимое имущество концедента, составляющее казну

	
	1 0 8
	9
	5
	
	Непроизведенные активы (земля) концедента, составляющие казну

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 
	1 0 9
	0
	0
	
	

	
	1 0 9
	6
	0
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	1 0 9
	7
	0
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	1 0 9
	8
	0
	Общехозяйственные расходы
	по видам расходов

	Права пользования активами
	1 1 1
	0
	0
	
	

	
	1 1 1
	4
	0
	Права пользования нефинансовыми активами
	

	
	1 1 1
	4
	1
	
	Права пользования жилыми помещениями

	
	1 1 1
	4
	2
	
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	
	1 1 1
	4
	4
	
	Права пользования машинами и оборудованием

	
	1 1 1
	4
	5
	
	Права пользования транспортными средствами

	
	1 1 1
	4
	6
	
	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	
	1 1 1
	4
	7
	
	Права пользования биологическими ресурсами

	
	1 1 1
	4
	8
	
	Права пользования прочими основными средствами

	
	1 1 1
	4
	9
	
	Права пользования непроизведенными активами

	Обесценение нефинансовых активов
	1 1 4
	0
	0
	
	

	
	1 1 4
	1
	0
	Обесценение недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	2
	0
	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	3
	0
	Обесценение иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	4
	0
	Обесценение прав пользования активами
	

	
	1 1 4
	0
	1
	
	Обесценение жилых помещений

	
	1 1 4
	0
	2
	
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 1 4
	0
	3
	
	Обесценение инвестиционной недвижимости

	
	1 1 4
	0
	4
	
	Обесценение машин и оборудования

	
	1 1 4
	0
	5
	
	Обесценение транспортных средств

	
	1 1 4
	0
	6
	
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 1 4
	0
	7
	
	Обесценение биологических ресурсов

	
	1 1 4
	0
	8
	
	Обесценение прочих основных средств

	
	1 1 4
	0
	9
	
	Обесценение нематериальных активов

	
	1 1 4
	6
	0
	Обесценение непроизведенных активов
	

	
	1 1 4
	6
	1
	
	Обесценение земли

	
	1 1 4
	6
	2
	
	Обесценение ресурсов недр

	
	1 1 4
	6
	3
	
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	Раздел 2. Финансовые активы

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	2 0 0
	0
	0
	
	

	Денежные средства учреждения
	2 0 1
	0
	0
	
	

	
	2 0 1
	1
	0
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	

	
	2 0 1
	2
	0
	Денежные средства учреждения в кредитной организации
	

	
	2 0 1
	3
	0
	Денежные средства в кассе учреждения
	

	
	2 0 1
	0
	1
	
	Денежные средства учреждения на счетах

	
	2 0 1
	0
	2
	
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты

	
	2 0 1
	0
	3
	
	Денежные средства учреждения в пути

	
	2 0 1
	0
	4
	
	Касса

	
	2 0 1
	0
	5
	
	Денежные документы

	
	2 0 1
	0
	6
	
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации

	
	2 0 1
	0
	7
	
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте

	Средства на счетах бюджета
	2 0 2
	0
	0
	
	

	
	2 0 2
	1
	0
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства
	

	
	2 0 2
	2
	0
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации
	

	
	2 0 2
	3
	0
	Средства бюджета на депозитных счетах
	

	
	2 0 2
	0
	1
	
	Средства на счетах бюджета в рублях

	
	2 0 2
	0
	2
	
	Средства на счетах бюджета в пути

	
	2 0 2
	0
	3
	
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3
	0
	0
	
	

	
	2 0 3
	0
	1
	
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 3
	1
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	2 0 3
	2
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	

	
	2 0 3
	3
	0
	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	

	
	2 0 3
	0
	2
	
	Средства бюджета

	
	2 0 3
	0
	3
	
	Средства бюджетных учреждений

	
	2 0 3
	0
	4
	
	Средства автономных учреждений

	
	2 0 3
	0
	5
	
	Средства иных организаций

	Финансовые вложения
	2 0 4
	0
	0
	
	

	
	2 0 4
	2
	0
	Ценные бумаги, кроме акций
	

	
	2 0 4
	3
	0
	Акции и иные формы участия в капитале
	

	
	2 0 4
	5
	0
	Иные финансовые активы
	

	
	2 0 4
	2
	1
	
	Облигации

	
	2 0 4
	2
	2
	
	Векселя

	
	2 0 4
	2
	3
	
	Иные ценные бумаги, кроме акций

	
	2 0 4
	3
	1
	
	Акции

	
	2 0 4
	3
	2
	
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	
	2 0 4
	3
	3
	
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	
	2 0 4
	3
	4
	
	Иные формы участия в капитале

	
	2 0 4
	5
	2
	
	Доли в международных организациях

	
	2 0 4
	5
	3
	
	Прочие финансовые активы

	Расчеты по доходам
	2 0 5
	0
	0
	
	

	
	2 0 5
	1
	0
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование
	

	
	2 0 5
	2
	0
	Расчеты по доходам от собственности
	

	
	2 0 5
	3
	0
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	

	
	2 0 5
	4
	0
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	

	
	2 0 5
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера
	

	
	2 0 5
	6
	0
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера
	

	
	2 0 5
	7
	0
	Расчеты по доходам от операций с активами
	

	
	2 0 5
	8
	0
	Расчеты по прочим доходам
	

	
	2 0 5
	1
	1
	
	Расчеты с плательщиками налогов

	
	2 0 5
	1
	2
	
	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов

	
	2 0 5
	1
	3
	
	Расчеты с плательщиками таможенных платежей

	
	2 0 5
	1
	4
	
	Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам

	
	2 0 5
	2
	1
	
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	
	2 0 5
	2
	2
	
	Расчеты по доходам от финансовой аренды

	
	2 0 5
	2
	3
	
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	
	2 0 5
	2
	4
	
	Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных средств

	
	2 0 5
	2
	6
	
	Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам

	
	2 0 5
	2
	7
	
	Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования

	
	2 0 5
	2
	8
	
	Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

	
	2 0 5
	2
	9
	
	Расчеты по иным доходам от собственности

	
	2 0 5
	2
	К
	
	Расчеты по доходам от концессионной платы

	
	2 0 5
	3
	1
	
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	
	2 0 5
	3
	2
	
	Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования

	
	2 0 5
	3
	3
	
	Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)

	
	2 0 5
	3
	5
	
	Расчеты по условным арендным платежам

	
	2 0 5
	3
	6
	
	Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания

	
	2 0 5
	4
	1
	
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	
	2 0 5
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 5
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 5
	5
	1
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	5
	2
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	
	2 0 5
	5
	3
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	
	2 0 5
	5
	4
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора

	
	2 0 5
	5
	5
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	2 0 5
	5
	6
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	2 0 5
	5
	7
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от международных организаций

	
	2 0 5
	5
	8
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных финансовых организаций)

	
	2 0 5
	6
	1
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	6
	2
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	
	2 0 5
	6
	3
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	
	2 0 5
	6
	4
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора

	
	2 0 5
	6
	5
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	2 0 5
	6
	6
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	2 0 5
	6
	7
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от международных организаций

	
	2 0 5
	6
	8
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных организаций)

	
	2 0 5
	7
	1
	
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	
	2 0 5
	7
	2
	
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	
	2 0 5
	7
	3
	
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	
	2 0 5
	7
	4
	
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	
	2 0 5
	7
	5
	
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	
	2 0 5
	8
	1
	
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	2 0 5
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	Расчеты по выданным авансам
	2 0 6
	0
	0
	
	

	
	2 0 6
	1
	0
	Расчеты по авансам по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 6
	2
	0
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	
	2 0 6
	3
	0
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 6
	4
	0
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	

	
	2 0 6
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	2 0 6
	6
	0
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	

	
	2 0 6
	7
	0
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений
	

	
	2 0 6
	8
	0
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям
	

	
	2 0 6
	9
	0
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	

	
	2 0 6
	1
	1
	
	Расчеты по заработной плате

	
	2 0 6
	1
	2
	
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	2 0 6
	1
	3
	
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 6
	1
	4
	
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	2 0 6
	2
	1
	
	Расчеты по авансам по услугам связи

	
	2 0 6
	2
	2
	
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	
	2 0 6
	2
	3
	
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	
	2 0 6
	2
	4
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	
	2 0 6
	2
	5
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	
	2 0 6
	2
	6
	
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	2 0 6
	2
	7
	
	Расчеты по авансам по страхованию

	
	2 0 6
	2
	8
	
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	2 0 6
	2
	9
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 6
	3
	1
	
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	
	2 0 6
	3
	2
	
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 6
	3
	3
	
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 6
	3
	4
	
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	
	2 0 6
	4
	1
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	2 0 6
	4
	2
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	2 0 6
	4
	3
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	2 0 6
	4
	4
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	2 0 6
	4
	5
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	2 0 6
	4
	6
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	2 0 6
	4
	7
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	2 0 6
	4
	8
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	2 0 6
	4
	9
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	2 0 6
	4
	A
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	2 0 6
	4
	B
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	2 0 6
	5
	1
	
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 6
	5
	2
	
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных (перечислениям) по обязательным видам страхования

	
	2 0 6
	6
	2
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	3
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	2 0 6
	6
	4
	
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	5
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	2 0 6
	6
	6
	
	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	7
	
	Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	2 0 6
	7
	2
	
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций

	
	2 0 6
	7
	3
	
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале

	
	2 0 6
	7
	5
	
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	
	2 0 6
	8
	1
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	2 0 6
	8
	2
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	2 0 6
	8
	3
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	2 0 6
	8
	4
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	2 0 6
	8
	5
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	2 0 6
	8
	6
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	2 0 6
	9
	6
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	2 0 6
	9
	7
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	2 0 6
	9
	8
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	2 0 6
	9
	9
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям

	Расчеты по кредитам, займам (ссудам)
	2 0 7
	0
	0
	
	

	
	2 0 7
	1
	0
	Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам)
	

	
	2 0 7
	2
	0
	Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)
	

	
	2 0 7
	3
	0
	Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям
	

	
	2 0 7
	0
	1
	
	Расчеты по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 7
	0
	3
	
	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам

	
	2 0 7
	0
	4
	
	Расчеты по займам (ссудам)

	Расчеты с подотчетными лицами
	2 0 8
	0
	0
	
	

	
	2 0 8
	1
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 8
	2
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг
	

	
	2 0 8
	3
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 8
	6
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	

	
	2 0 8
	9
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	

	
	2 0 8
	1
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	
	2 0 8
	1
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	2 0 8
	1
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 8
	1
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	2 0 8
	2
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	
	2 0 8
	2
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	
	2 0 8
	2
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	
	2 0 8
	2
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	
	2 0 8
	2
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	
	2 0 8
	2
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	
	2 0 8
	2
	7
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	
	2 0 8
	2
	8
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	
	2 0 8
	2
	9
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 8
	3
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	
	2 0 8
	3
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 8
	3
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 8
	3
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	
	2 0 8
	6
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	2 0 8
	6
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в денежной форме

	
	2 0 8
	6
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	2 0 8
	6
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	2 0 8
	6
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	2 0 8
	6
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	2 0 8
	6
	7
	
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	2 0 8
	9
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	
	2 0 8
	9
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 8
	9
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	
	2 0 8
	9
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	
	2 0 8
	9
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	2 0 8
	9
	7
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	2 0 8
	9
	8
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	2 0 8
	9
	9
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	2 0 9
	0
	0
	
	

	
	2 0 9
	3
	0
	Расчеты по компенсации затрат
	

	
	2 0 9
	3
	4
	
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	
	2 0 9
	3
	6
	
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	
	2 0 9
	4
	0
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	

	
	2 0 9
	4
	1
	
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 9
	4
	3
	
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	
	2 0 9
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 9
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 9
	7
	0
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	

	
	2 0 9
	7
	1
	
	Расчеты по ущербу основным средствам

	
	2 0 9
	7
	2
	
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	
	2 0 9
	7
	3
	
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	
	2 0 9
	7
	4
	
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	
	2 0 9
	8
	0
	Расчеты по иным доходам
	

	
	2 0 9
	8
	1
	
	Расчеты по недостачам денежных средств

	
	2 0 9
	8
	2
	
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	
	2 0 9
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	Прочие расчеты с дебиторами
	2 1 0
	0
	0
	
	

	
	2 1 0
	0
	2
	
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет <**>

	
	2 1 0
	8
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	9
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	0
	3
	
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	
	2 1 0
	0
	4
	
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	
	2 1 0
	0
	5
	
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	2 1 0
	0
	6
	
	Расчеты с учредителем

	
	2 1 0
	1
	0
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	

	
	2 1 0
	1
	1
	
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	2 1 0
	1
	2
	
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	
	2 1 0
	1
	3
	
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	Внутренние расчеты по поступлениям
	2 1 1
	0
	0
	
	

	Внутренние расчеты по выбытиям
	2 1 2
	0
	0
	
	

	Вложения в финансовые активы
	2 1 5
	0
	0
	
	

	
	2 1 5
	2
	0
	Вложения в ценные бумаги, кроме акций
	

	
	2 1 5
	3
	0
	Вложения в акции и иные формы участия в капитале
	

	
	2 1 5
	5
	0
	Вложения в иные финансовые активы
	

	
	2 1 5
	2
	1
	
	Вложения в облигации

	
	2 1 5
	2
	2
	
	Вложения в векселя

	
	2 1 5
	2
	3
	
	Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций

	
	2 1 5
	3
	1
	
	Вложения в акции

	
	2 1 5
	3
	2
	
	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия

	
	2 1 5
	3
	3
	
	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения

	
	2 1 5
	3
	4
	
	Вложения в иные формы участия в капитале

	
	2 1 5
	5
	2
	
	Вложения в международные организации

	
	2 1 5
	5
	3
	
	Вложения в прочие финансовые активы

	Раздел 3. Обязательства

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	3 0 0
	0
	0
	
	

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	3 0 1
	0
	0
	
	

	
	3 0 1
	1
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях
	

	
	3 0 1
	2
	0
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)
	

	
	3 0 1
	3
	0
	Расчеты по государственным (муниципальным) гарантиям
	

	
	3 0 1
	4
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте
	

	
	3 0 1
	0
	1
	
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам

	
	3 0 1
	0
	2
	
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам

	
	3 0 1
	0
	3
	
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу

	
	3 0 1
	0
	4
	
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом

	Расчеты по принятым обязательствам
	3 0 2
	0
	0
	
	

	
	3 0 2
	1
	0
	Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	3 0 2
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам
	

	
	3 0 2
	3
	0
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	
	3 0 2
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	

	
	3 0 2
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	3 0 2
	6
	0
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	
	3 0 2
	7
	0
	Расчеты по приобретению финансовых активов
	

	
	3 0 2
	8
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям
	

	
	3 0 2
	9
	0
	Расчеты по прочим расходам
	

	
	3 0 2
	1
	1
	
	Расчеты по заработной плате

	
	3 0 2
	1
	2
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	1
	3
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	3 0 2
	1
	4
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	2
	1
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3 0 2
	2
	2
	
	Расчеты по транспортным услугам

	
	3 0 2
	2
	3
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	3 0 2
	2
	4
	
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	
	3 0 2
	2
	5
	
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	
	302
	2
	6
	
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	3 0 2
	2
	7
	
	Расчеты по страхованию

	
	3 0 2
	2
	8
	
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	3 0 2
	2
	9
	
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	3 0 2
	3
	1
	
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	3 0 2
	3
	2
	
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	3 0 2
	3
	3
	
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	3 0 2
	3
	4
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	3 0 2
	4
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	3
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	4
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	5
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	6
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	3 0 2
	4
	7
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	8
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	9
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	A
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	B
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	3 0 2
	5
	3
	
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	3 0 2
	6
	1
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	3 0 2
	6
	2
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	3
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	4
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	3 0 2
	6
	5
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	6
	
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	7
	
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	7
	2
	
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	3
	
	Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	5
	
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	3 0 2
	8
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	3 0 2
	8
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	3
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	4
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	5
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	6
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	3 0 2
	9
	3
	
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	3 0 2
	9
	5
	
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	3 0 2
	9
	6
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	7
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	
	3 0 2
	9
	8
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	9
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	Расчеты по платежам в бюджеты
	3 0 3
	0
	0
	
	

	
	3 0 3
	0
	1
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	3 0 3
	0
	2
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	3 0 3
	0
	3
	
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	3 0 3
	0
	4
	
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	3 0 3
	0
	5
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	3 0 3
	0
	6
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	3 0 3
	0
	7
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	8
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	9
	
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	3 0 3
	1
	0
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	1
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	2
	
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	3 0 3
	1
	3
	
	Расчеты по земельному налогу

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	0
	
	

	
	3 0 4
	0
	1
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	3 0 4
	0
	2
	
	Расчеты с депонентами

	
	3 0 4
	0
	3
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты

	
	3 0 4
	8
	4
	
	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	3 0 4
	9
	4
	
	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет 

	
	3 0 4
	0
	5
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

	
	3 0 4
	0
	6
	
	Расчеты с прочими кредиторами

	
	3 0 4
	8
	6
	
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	3 0 4
	9
	6
	
	Иные расчеты прошлых лет 

	Расчеты по выплате наличных денег
	3 0 6
	0
	0
	
	

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3 0 7
	0
	0
	
	

	
	3 0 7
	1
	0
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	3 0 7
	0
	2
	
	Расчеты по операциям бюджета

	
	3 0 7
	0
	3
	
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений

	
	3 0 7
	0
	4
	
	Расчеты по операциям автономных учреждений

	
	3 0 7
	0
	5
	
	Расчеты по операциям иных организаций

	Внутренние расчеты по поступлениям
	3 0 8
	0
	0
	
	

	Внутренние расчеты по выбытиям
	3 0 9
	0
	0
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4 0 0
	0
	0
	
	

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1
	0
	0
	
	

	
	4 0 1
	1
	0
	Доходы текущего финансового года 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	8
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	9
	Доходы прошлых финансовых лет 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	2
	0
	Расходы текущего финансового года 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	8
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	9
	Расходы прошлых финансовых лет 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	
	4 0 1
	4
	0
	Доходы будущих периодов 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	5
	0
	Расходы будущих периодов 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов 
	По видам расходов

	Результат по кассовым операциям бюджета
	4 0 2
	0
	0
	
	

	
	4 0 2
	1
	0
	Поступления
	По видам поступлений

	
	4 0 2
	2
	0
	Выбытия
	По видам выбытий

	
	4 0 2
	3
	0
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	САНКЦИОНИРОВА
НИЕ РАСХОДОВ 
	5 0 0
	0
	0
	
	

	
	5 0 0
	1
	0
	Санкционирование по текущему финансовому году
	

	
	5 0 0
	2
	0
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	

	
	5 0 0
	3
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	

	
	5 0 0
	4
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	

	
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	

	Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1
	0
	0
	
	

	
	5 0 1
	0
	1
	
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	2
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	5 0 1
	0
	3
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	5 0 1
	0
	4
	
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	5
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	6
	
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	5 0 1
	0
	9
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	Обязательства
	5 0 2
	0
	0
	
	

	
	5 0 2
	0
	1
	
	Принятые обязательства

	
	5 0 2
	0
	2
	
	Принятые денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	3
	
	Принятые авансовые денежные обязательства 

	
	5 0 2
	0
	4
	
	Авансовые денежные обязательства к исполнению 

	
	5 0 2
	0
	5
	
	Исполненные денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	

	
	5 0 2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	

	Бюджетные ассигнования
	5 0 3
	0
	0
	
	

	
	5 0 3
	0
	1
	
	Доведенные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	2
	
	Бюджетные ассигнования к распределению

	
	5 0 3
	0
	3
	
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	
	5 0 3
	0
	4
	
	Переданные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	5
	
	Полученные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	6
	
	Бюджетные ассигнования в пути

	
	5 0 3
	0
	9
	
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5 0 4
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	Право на принятие обязательств
	5 0 6
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	5 0 7
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)

	Получено финансового обеспечения
	5 0 8
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
	27

	Представленные субсидии на приобретение жилья 
	29

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
	30

	Акции по номинальной стоимости
	31

	Финансовые активы в управляющих компаниях 
	40

	Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
	42


Приложение № 2

к Положению об учетной политике

Перечень должностей 

администрации Нижнесергинского муниципального района,

 ответственных за оформление факта хозяйственной жизни, своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их 

в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, 

а также достоверность содержащихся в них данных
	N п/п
	Наименование должности 

	
	

	
	

	1
	Управляющий делами администрации Нижнесергинского муниципального района

	2
	Заместитель главы администрации Нижнесергинского муниципального района

	3
	Заведующий отделом


Приложение № 3
к Положению об учетной политике

ПРАВИЛА И ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 
	Наименование документа
	Ответственный исполнитель
	Срок сдачи в отдел учета и отчетности

	1
	2
	3

	Распоряжение о зачислении, увольнении, перемещении, отпуске
	Заведующий организационным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района
	В день издания

	Распоряжение о командировании и др.
	Заведующий организационным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района
	В день издания

	Больничные листы по временной нетрудоспособности
	Заведующий организационным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района
	В день сдачи больничного листа работником администрации

	Табель учета использования рабочего времени
	Заведующий организационным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района
	15-го числа текущего месяца – за первую половину месяца; 25-го числа текущего месяца за месяц

	Приходный кассовый ордер
	Ведущий специалист отдела учета и отчетности
	В день создания

	Расходный кассовый ордер
	Ведущий специалист отдела учета и отчетности
	В день создания

	Авансовые отчеты по командировкам
	Подотчетные лица
	В течение трех дней после истечения срока командирования

	Авансовые отчеты по  представительским расходам
	Подотчетные лица
	В течение пяти дней после истечения срока выдачи суммы под отчет, если иное не предусмотрено Заявлением

	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	Передающее материально ответственное лицо
	В трехдневный срок после подписания

	Акт о списании объектов основных средств
	Материально ответственное лицо
	В трехдневный срок после подписания

	Ведомость на выдачу материалов
	Материально ответственное лицо
	Не позднее 25 числа текущего месяца

	Договоры, акты выполненных работ, счета, счета-фактуры и др.
	Работники администрации Нижнесергинского муниципального района – ответственные лица за заключение договоров
	Не позднее следующего дня после подписания

	Исполнительный документ на удержание из заработной платы работника
	Работники отдела делопроизводства и контроля администрации Нижнесергинского муниципального района
	В день поступления и регистрации

	Реестр объектов учета аренды (купли-продажи)
	Работники отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района
	В течение 2-х рабочих дней после заключения договора

	Реестр по платежам в бюджет сумм арендных платежей и от продажи 

земельных участков, муниципального имущества 
	Работники отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района
	В течение 2-х рабочих дней после заключения договора


Приложение № 4
к Положению об учетной политике

ПЕРЕЧЕНЬ РАБОТНИКОВ,

ЗА КОТОРЫМИ ЗАКРЕПЛЕНА МАТЕРИАЛЬНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

	№

п.п.
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	2
	3

	1
	Ананьева Ия Леонидовна
	Специалист 1 категории 

отдела по управлению муниципальным имуществом

	2
	Борисова Наталья Александровна
	Ведущий специалист отдела
 по управлению муниципальным имуществом

	3
	Горбунова Любовь Борисовна
	Ведущий специалист отдела 
по экономическому развитию

	4
	Захаров Вячеслав Александрович
	Заведующий отделом по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры

	5
	Зырянов Михаил Федорович
	Заведующий отделом 
по управлению муниципальным имуществом

	6
	Игнатова Лариса Викторовна
	Ведущий специалист 

отдела учета и отчетности

	7
	Корякова Лариса Николаевна
	Ведущий специалист организационного отдела

	8
	Плясунова Татьяна Васильевна
	Заведующий отделом по ГО и ЧС, мобилизационной работе, секретному делопроизводству и экологии  

	9
	Сысолина Мария Юрьевна
	Ведущий специалист организационного отдела

	10
	Федотов Дмитрий Николаевич
	Инженер 

отдела учета и отчетности


Приложение № 5
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ

 ИНВЕНТАРИЗАЦИИ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ, ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ И БЛАНКОВ ДОКУМЕНТОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ
2. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, денежных средств, денежных документов и бланков документов строгой отчетности сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются главой отдельным распоряжением администрации, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы".

Инвентаризация кассы производится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным решением Совета директоров Центрального банка Российской Федерации от 22 сентября 1993 г. N 40 и сообщенным письмом Банка России от 4 октября 1993 г. N 18.

2.1. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

В распоряжении администрации о проведении инвентаризации  указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- даты начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

2.2. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.

2.3. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на " (дата) ". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

2.4. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

 1.7. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе принимаются к учету наличные деньги и денежные документы.

1.8. Проверка фактического наличия бланков документов строгой отчетности производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

1.12. При инвентаризации имущества казны сведения о фактическом наличии инвентаризируемых объектов учета (реестровые записи об объектах имущества казны из Реестра имущества) записываются комиссией в Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) (ф. 0504087) по нефинансовым активам имущества казны.

1.13. Причины выявленных расхождений (недостач, излишков) и (или) предложения по их устранению указываются в графе 19 «Примечание» Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) (ф. 0504087) по нефинансовым активам имущества казны.

1.14. Предложения об урегулировании (устранении) выявленных при инвентаризации расхождений данных из реестра имущества и данных бюджетного учета представляются на рассмотрение руководителя, принимающему окончательное решение по выявленным фактам расхождений (об уточняющих записях в реестре имущества, уточняющих записях в бюджетном учете или иных решениях).
3. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации

3.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

3.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с главой должностных лиц к проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

3.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

3.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.5. Глава и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

3.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

3.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.
4. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

4.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.
4.2. В инвентаризационной описи (сличительная ведомость)                                                    по объектам нефинансовых активов  (ф. 0504087) раскрывается:

1) Информация о состоянии объекта имущества, материальных запасов и объектов незавершенного строительства на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот (статус объекта учета) отражается:
- в запасе (для использования);

- в запасе (на хранении);

- в эксплуатации;

- истек срок хранения;

- находится на консервации;

- не введен в эксплуатацию;

- не соответствует требованиям эксплуатации;

- ненадлежащего качества;

- объект законсервирован;

- передается в собственность другой организации;

- поврежден;

- строительство (приобретение) ведется;

- строительство объекта приостановлено без консервации;

- требуется ремонт.
2) Информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия объекта (целевая функция актива) отражается:
- введение в  эксплуатацию;

- дооснащение (дооборудование);

- завершение строительства (реконструкции);

- использовать;

- консервация объекта;

- консервация объекта незавершенного строительства;

- передача объекта незавершенного строительства другой организации;

- приватизация (продажа) объекта незавершенного строительства;

- продолжить хранение;

- ремонт;

- списание;

- утилизация.

3.3. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации. Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.
5. Оформление результатов инвентаризации  и регулирование выявленных расхождений
5.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета. 
Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

5.2. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для главы предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

5.3. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

Приложение № 6
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
И ДЕЛ ПРИ СМЕНЕ ГЛАВЫ, ЗАВЕДУЮЩЕГО ОТДЕЛОМ УЧЕТА
 И ОТЧЕТНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
6. Организация передачи документов и дел

6.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий главы, распоряжение об освобождении от должности заведующего отделом учета и отчетности администрации.

6.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1. издается   распоряжение о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

6.3. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей.

7. Порядок передачи документов и дел

7.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

7.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

7.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике.

7.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бюджетную и налоговую отчетность;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы;

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

7.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку.

7.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

7.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

7.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

7.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".
Приложение 1 
к Порядку передачи  документов 
бухгалтерского учета и дел

АКТ

приема-передачи документов и дел
	 ______________________      
 (место подписания акта)        
	"____"_______________20__г.


Мы, нижеподписавшиеся:

            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,

            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной            (распоряжение от   №)       
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

составили настоящий акт о том, что

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    

    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)    

переданы:

1. Следующие документы и сведения:

	№ п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


2. Следующая информация в электронном виде:

	№ п/п
	Описание переданной информации
в электронном виде
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	№ п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)   ___________________________________________________________________ .

5. Следующие печати и штампы:

	№ п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: ________________________________________________ 
____________________________________________________________________.
В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета: _______________________________________________________________________________________________________________________________________.
Передающим лицом даны следующие пояснения: ______________________ 
____________________________________________________________________.
Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): ________________ 
____________________________________________________________________.
                                                                        
Приложения к акту:

1.                                                                                                                                    

2.                                                                                                                                    

3.                                                                                                                                    

Подписи лиц, составивших акт:

Передал:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Принял:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Председатель комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Члены комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Представитель:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.

(должность председателя комиссии)      (подпись)    (фамилия, инициалы)    

"____"_____________20__г.

М.П.

Приложение № 7
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ПОД ОТЧЕТ 
ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ, СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 
8. Общие положения
8.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами  в администрации Нижнесергинского муниципального района.

8.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н;

·  Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;
- Постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 02.10.2015 № 490 «Об утверждении положения о порядке (условиях) и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников администрации Нижнесергинского муниципального района, финансового управления Нижнесергинского муниципального района и подведомственных муниципальных учреждений».
9. Порядок выдачи денежных средств под отчет
9.1. Денежные средства перечисляются под отчет:

- на представительские расходы;

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.

2.2. Денежные средства под отчет выдаются подотчетному лицу при условии предоставления полного отчета по ранее выданному ему авансу (за исключением случаев нахождения у подотчетного лица денежных средств на транспортные расходы или уже приобретенные авиа- или железнодорожные билеты) и отсутствия нарушений за подотчетным лицом расчетов по ранее выданным авансам.

Денежные средства, выданные под отчет, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче.

Денежные средства под отчет выдаются безналичным способом.

2.3. Получать подотчетных сумм на представительские расходы имеют право работники, которые назначены,  постановлением администрации для проведения конкретного мероприятия, ответственные по контролю за использованием средств и правильным оформлением документов на основании утвержденной сметы расходов.

Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на представительские расходы, с учетом перерасхода не может превышать 100 000,00 (сто тысяч) рублей.

Денежные средства под отчет на представительские расходы перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на представительские расходы составляет 10 календарных дней.

2.4. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распоряжением администрации.

Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

2.5. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет заявление с указанием суммы аванса, его назначения, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. Заявление может быть составлено как в печатном виде, так и в письменном. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.

На заявлении работника заведующий отделом учета и отчетности проставляет отметку о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее выданным авансам. При наличии за работником задолженности указываются ее сумма и срок отчета по выданному авансу, ставятся дата и подпись заведующего отделом учета и отчетности. Если задолженности нет, на заявлении делается отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и проставлением подписи заведующего отделом учета и отчетности.

Глава в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и указывает на нем сумму перечисляемых под отчет работнику денежных средств и срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

2.6. Перечисление денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета (ф. 0504505).

2.7. Передача выданных под отчет денежных средств одним подотчетным лицом другому запрещается.

2.8. В исключительных случаях, когда работник с разрешения главы  произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса, служит Авансовый отчет (ф. 0504505), утверждаемый главой Нижнесергинского муниципального района, с приложением подтверждающих документов.

10. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
10.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

10.2. Авансовый отчет (ф. 0504505) по расходам на представительские расходы представляется подотчетным лицом не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были перечислены денежные средства.

3.3. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в отдел учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района Авансовый отчет (ф. 0504505) с приложением подтверждающих документов.

3.4. Срок предоставления Авансового отчета может быть продлен на период нетрудоспособности работника администрации.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету  подтверждающие документы должны быть составлены в соответствии с требованиями к обязательным реквизитам первичных учетных документов, установленных Федеральным законом N 402-ФЗ.

Документы, оформленные с нарушением требований законодательства Российской Федерации, не могут быть признаны подтверждающими.

3.6. Проверенный Авансовый отчет сотрудниками отдела учета и отчетности (ф. 0504505) утверждает глава. После этого отчет принимается к учету.

Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчета (ф. 0504505).

3.9. Если работник в установленный срок не представил Авансовый отчет (ф. 0504505) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации.

3.10. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

Приложение № 1 
к Порядку выдачи  под 
отчет денежных средств
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	в сумме: __________________ руб.

на срок до ____________________ 

Глава

                                 _____________________
   (подпись)           (расшифровка подписи)    
«___»___________________20__г.



Заявление
Я, ___________________________________________________прошу выдать  из 

                               (должность, фамилия, имя, отчество работника)

кассы денежные средства в сумме:                                                                       руб.

сроком до _______________на                                                                                     

                                  (дата)                                                        (назначение аванса)
Расчет (обоснование) размера аванса

	Кому и за что требуется уплатить
	Код бюджетной классификации
	Сумма, руб.
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                _____________________________                

(подпись и расшифровка подписи работника)
"       "                     20        г.

Задолженность по денежным средствам, полученным в подотчет, по состоянию на ____________________________________________________________________________________ 
(дата, отметка о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее выданным авансам)

Главный бухгалтер ________________________________ 

                                                     (подпись и расшифровка подписи)

	
	

	
	


Приложение № 8
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ПРИЕМКИ, ХРАНЕНИЯ, ВЫДАЧИ И СПИСАНИЯ 
БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ
11. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности в администрации Нижнесергинского муниципального района.
12. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

Бланк строгой отчетности должен содержать серию и номер, дублирование которых не допускается.

Бланк строгой отчетности изготавливается типографским способом. Изготовленные типографским способом бланки должны содержать сведения об изготовителе бланка (сокращенное наименование, ИНН, место нахождения, номер заказа и год его выполнения, тираж), если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами об утверждении форм бланков таких документов. Проставление серии и номера на бланке, изготовленном типографским способом, осуществляется изготовителем бланков.

Формы Бланка строгой отчетности утверждаются соответствующим правовым актом администрации. 

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в день их поступления. При приемке проверяется соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных, квитанциях и т.п.), и составляется приходный ордер (ф. 0504207). 

13. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется руководителем и уполномоченным должностным лицом.

5. Бланки строгой отчетности должны заполняться четко и разборчиво, исправления не допускаются. Испорченный или неправильно заполненный бланк документа перечеркивается и прилагается к книге учета бланков документов за тот день, в котором он заполнялся. 

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах и (или) специально оборудованных помещениях в условиях, исключающих их порчу и хищение. По окончании рабочего дня место хранения бланков документов опечатывается или опломбировывается.

7. Для учета находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности администрации бланков строгой отчетности предназначен забалансовый счет 03 "Бланки строгой отчетности". На данном счете они учитываются в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по условной оценке 1 рубль за один бланк.

8. Внутренние перемещения бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204) в администрации отражаются по забалансовому счету 03 на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

9. Списание бланков строгой отчетности производится на основании оформленного комиссией администрации по поступлению и выбытию активов акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) по условной оценке 1 рубль за один бланк. Решение о списании бланков может быть принято в связи с выявлением порчи (в том числе при заполнении), хищений, недостачи бланков, а также согласно отчету об использовании бланков.

Списываемые бланки подлежат уничтожению, как правило, путем сжигания. Уничтожение происходит в присутствии комиссии.

Акт о списании бланков строгой отчетности с указанием номеров и серий списываемых бланков, причин списания и даты сжигания подписывается членами комиссии и утверждается главой. 

На основании утвержденного акта списание бланков отражается путем уменьшения забалансового счета 03.

10. Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности осуществляется одновременно с инвентаризацией денежных средств и документов, находящихся в кассе учреждения. Проверка производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам путем сопоставления фактического наличия документов с данными бухгалтерского учета.

Приложение № 9
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК УЧЕТА ДОВЕРЕННОСТЕЙ

1. Для получения товаров и прочих товарно-материальных ценностей  у поставщиков работникам администрации выдается доверенность  по унифицированной форме первичных учетных документов (форма N М-2). Доверенность выдается любому работнику администрации и на любой срок (п. 1 ст. 186 ГК РФ).

2. В доверенности указывается, кому, когда, на какой срок она выдана, перечень товарно-материальных ценностей, подлежащих получению, и основание для получения товарно-материальных ценностей (например, договор). Работник расписывается в доверенности, а глава и заведующий отделом учета и отчетности эту подпись заверяют. Доверенность по форме N М-2 рассчитана на однократное получение товарно-материальных ценностей. 

3. Журнал учета выданных доверенностей  (Приложение № 1 к Порядку) должен быть пронумерован, прошит и скреплен на оборотной стороне последнего листа печатью и заверительной надписью с указанием цифрами и прописью количества пронумерованных листов, а также подписан главой с указанием должности и даты заверения документа. 
Все записи в журнале ведутся разборчиво, без сокращений, подчисток и записей карандашом. При необходимости исключения неправильной записи в журнале она зачеркивается, рядом ставится подпись с расшифровкой фамилии и инициалов лица, исключившего неправильную запись, а также указываются дата, основание исправления и порядковый номер правильной записи. Правильная запись помещается выше зачеркнутой неправильной записи.
Приложение N 1
к Порядку  учета 

доверенностей

ЖУРНАЛ

учета выданных доверенностей 

в ______________________________________   
(наименование организации)

Начато "___"__________ _____ г.

Окончено "___"___________ ____ г.

	N

 записи
	Дата выдачи
	N доверенности
	Лицо, получившее доверенность
	Какие полномочия представлены
	Последний день срока доверенности
	Расписка в получении доверенности

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 10
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК УЧЕТА ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
1. Настоящий Порядок определяет действия администрации Нижнесергинского муниципального района по ведению учета и осуществлению хранения документов, связанных с исполнением исполнительных листов и судебных приказов (далее - исполнительный документ) на удержание из заработной платы работников администрации Нижнесергинского муниципального района.
2. Регистрация исполнительных документов:
1) исполнительный документ со всеми поступившими приложениями (заявление взыскателя алиментов и др.) в установленном порядке принимается и регистрируется в день поступления работником отдела делопроизводства и контроля администрации в журнале регистрации входящей корреспонденции;

2) работник отдела делопроизводства и контроля администрации после регистрации исполнительного документа со всеми поступившими приложениями в журнале регистрации входящей корреспонденции в день поступления передает указанные документы в отдел учета и отчетности администрации для их регистрации и учета в специальном журнале (Приложение N 1 к Порядку), а также для последующего удержания.

3. Учет исполнительных документов ведется в отделе учета и отчетности администрации в Журнале учета исполнительных документов автоматизированно, в электронном виде, сформированные листы распечатывают для получения подписей. Журнал прошивается раз в год. Журнал должен быть пронумерован, прошит и скреплен на оборотной стороне последнего листа печатью и заверительной надписью с указанием цифрами и прописью количества пронумерованных листов, а также подписан главой с указанием должности и даты заверения документа. Все записи в журнале ведутся разборчиво, без сокращений, подчисток и записей карандашом. При необходимости исключения неправильной записи в журнале она зачеркивается, рядом ставится подпись с расшифровкой фамилии и инициалов лица, исключившего неправильную запись, а также указываются дата, основание исправления и порядковый номер правильной записи. Правильная запись помещается выше зачеркнутой неправильной записи.

Одновременно с регистрацией исполнительного документа работнику администрации - должнику, направляется Уведомление об ознакомлении с исполнительным документом (Приложение N 2 к Порядку).

Уведомление, а также вся переписка со службой судебных приставов и получателями удержаний хранится в личном деле, заведенном на должника.

Хранятся исполнительные документы и журнале учета исполнительных документов так же, как документы строгой отчетности в сейфе до минования надобности, но не менее 5 лет.

4. Расчет удержаний по исполнительным документам производится при расчете заработной платы за месяц. Удержанные суммы отражаются в первичных учетных документах по учету заработной платы. Ведется реестр расчета сумм задолженности по исполнительному документу (Приложение № 3 к Порядку).

Задолженность работника по исполнительному документу (оставшаяся неудержанная сумма из-за ограничений или нехватки дохода), подлежащую взысканию с доходов следующего месяца, учитывается в реестре, который ведется отдельно по каждому исполнительному документу.

 5. В 3-дневный срок со дня выплаты заработной платы должнику, выплачивается или переводятся удержанные денежные средства взыскателю. 

6. Исполнительный документ возвращается не позднее следующего дня после наступления соответствующих оснований. При этом  проставляется отметка, указывающая:

- основание окончания исполнения;

- период, в течение которого исполнительный документ находился в администрации на исполнении;

- суммы удержанных денежных средств с указанием номера платежного документа, дату перечисления, а также остаток задолженности;

- взысканную сумму, если имело место частичное исполнение.

Отметку о произведенных удержаниях необходимо заверить печатью и подписью должностного лица, на которого возложена ответственность по оформлению исполнительных документов.

Исполнительный документ с отметкой направляется взыскателю с сопроводительным письмом заказной корреспонденцией или нарочно с получением отметки входящей корреспонденции.
Приложение N 1
к Порядку  учета 

исполнительных документов
Журнал учета исполнительных документов

в ______________________________________

(наименование организации)

Начато "___"__________ _____ г.

Окончено "___"___________ ____ г.

	N

п/п
	Дата и номер исполнительного документа
	Дата поступления
	Вид удержаний
	Сумма, взыскиваемая по исполнительному документу,

руб.
	Должник
	Подпись ответственного за получение исполнительного документа сотрудника


	Наименование организации/

(Ф.И.О.) взыскателя по исполнительному документу
	Возврат исполнительного документа
	Приостановление исполнительного документа

	
	
	
	
	
	Ф.И.О
	Таб. N
	Подпись


	
	
	Дата
	Причина возврата
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	<...>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 2
к  Порядку  учета 

исполнительных документов 

Уведомление

об ознакомлении с исполнительным документом

 Сообщаем,   что   в  __администрацию   Нижнесергинского   муниципального    

                                                                                   (наименование организации)

района поступил _____________________________________________________
                                                              (наименование исполнительного документа, кем выдан) 

_______________________________________________________________________________________________ 

от «__»___________20__ года по  делу N __________.  Предмет   исполнения  -

____________________________________________________________________ 

                                                                                (вид, размер, срок удержания)

 ____________________________________________________________________

 в отношении  должника _______________________________________________ 

                                                                            (Ф.И.О. сотрудника организации)

в пользу ____________________________________________________________, 
                                                           (Ф.И.О., наименование организации взыскателя)

в том числе:

 удержания из заработной платы и иных доходов должника:

     - задолженности  в  сумме ___________ по  состоянию  на____________года, погашаемой не более чем по _____   % в месяц;

     - ежемесячных  удержаний  в  размере _____    % базы для удержания начиная с _________________г.

Указанный _________________________________________________    получен   

                                                                (наименование исполнительного документа)
администрацией Нижнесергинского муниципального района   как  работодателем  должника «___»_______________20__г.

Полученный  исполнительный  документ  зарегистрирован  в  Журнале учета исполнительных документов под номером  ___ от «___»_____________20__г.

С уведомлением ознакомлены:

 Должник ____________________________________
                                    (подпись, расшифровка, дата)

 Заведующий отделом учета и отчетности ________________________________ 

                                                                                             (подпись, расшифровка, дата)

Приложение N 3
к Порядку  учета 

исполнительных документов 

Реестр расчета сумм задолженности
по исполнительному листу от «__»________20__г.  N _______   

	Работник-должник (должность, профессия, Ф.И.О.):
	

	Сумма долга:
	

	Вид удержания:
	

	Реквизиты для перечисления:
	


	Удержано/Перечислено
	Остаток задолженности (руб., коп.)
	Примечание
	Подпись ответственного лица

	Удержано (дата)
	Перечислено (дата)
	Перечислено (наименование документа, N)
	Сумма (руб., коп.)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 11
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК УЧЕТА РАСЧЕТОВ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА
1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, решениями Думы Нижнесергинского муниципального района от 13.12.2018 № 99 «Об утверждении Положения об оплате труда высшего должностного лица Нижнесергинского муниципального района, главы Нижнесергинского муниципального района», от 13.12.2018 № 100 «Об утверждении Положения об оплате труда муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района», постановлениями администрации Нижнесергинского муниципального района от 20.12.2018 №  476 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, общеотраслевых профессий рабочих (водитель) и осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации Нижнесергинского муниципального района, Управления образования администрации Нижнесергинского муниципального района» и других нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы оплаты труда в администрации Нижнесергинского муниципального района оплата труда работника рассчитывается, исходя из фактически отработанного времени.

При исчислении сроков работы, дающих право на пропорциональный дополнительный отпуск или на компенсацию за отпуск при увольнении, излишки, составляющие менее половины месяца, исключаются из подсчета, а излишки, составляющие не менее половины месяца, округляются до полного месяца.

2. Операции по начислению денежного содержания, денежного поощрения работникам администрации, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, договорам гражданско-правового характера и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

3. Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации и в Фонд социального страхования Российской Федерации начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания.

4. Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в денежном выражении на счета, открываемые в учреждениях банка работникам администрации по их письменному заявлению.

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на счета работников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится не позднее 16 числа текущего месяца, за вторую половину - не позднее последнего числа текущего месяца. 

Оплата отпуска производится не позднее чем за три дня до его начала. Одновременно с оплатой отпуска допускается выплата заработной платы за отработанное время до дня ухода в отпуск.

5. При выплате заработной платы, каждого работника, в письменном виде уведомляют о составных частях оплаты труда и произведенных удержаниях, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате (ст. 136 ТК РФ). Данная информация содержится в расчетном листке (Приложение № 1 к Порядку). Расчетные листы по зарплате работников формируются на основании расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), сведения из которой затем отражаются в карточке-справке (ф. 0504417). Карточка-справка применяется для регистрации справочных сведений о зарплате работника, в которой помимо общих сведений о работнике, ежемесячно отражаются по всем источникам финансового обеспечения (деятельности) суммы начисленной заработной платы по видам выплат, суммы удержаний (по видам удержаний), сумма к выдаче.

Расчетные листки выдаются при выплате второй части заработной платы с указанием всех сумм, выплаченных в текущем месяце. 

Устанавливается журнал выдачи расчетных листков, в котором сотрудники расписываются при их получении (Приложение № 2 к Порядку). Журнал должен быть пронумерован, прошит и скреплен на оборотной стороне последнего листа печатью и заверительной надписью с указанием цифрами и прописью количества пронумерованных листов, а также подписан главой с указанием должности и даты заверения документа. Все записи в журнале ведутся разборчиво, без сокращений, подчисток и записей карандашом. При необходимости исключения неправильной записи в журнале она зачеркивается, рядом ставится подпись с расшифровкой фамилии и инициалов лица, исключившего неправильную запись, а также указываются дата, основание исправления и порядковый номер правильной записи. Правильная запись помещается выше зачеркнутой неправильной записи.

6. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата денежного содержания за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения кассовых операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году, утвержденным Финансовым управлением администрации Нижнесергинского муниципального района.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, приказов (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных работников); документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций.

8. Сведения об учете рабочего времени на основании постановлений (распоряжений) главы Нижнесергинского муниципального района отражаются в табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) лицом, ответственным за его составление.

В табеле отражаются фактические затраты рабочего времени работников администрации. При этом в графах табеля предусмотрено отражение информации в разрезе "явок" и отклонения от нормального использования рабочего времени (выходные и праздничные дни, очередные, дополнительные отпуска и т.п.).

По каждому работнику в табеле учета использования рабочего времени отражаются:

- в верхней половине строки - часы;

- в нижней половине строки - условные обозначения.

При заполнении табеля применяются условные обозначения:

	Наименование показателя
	Код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	Выполнение государственных обязанностей
	Г

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Неявки с разрешения администрации
	А

	Фактически отработанные часы
	Я

	Служебные командировки
	К

	Прогулы
	П


В случае обнаружения ошибки и (или) отражения неполной информации работник, ответственный за составление табеля, вносит исправления и представляет за соответствующий расчетный период корректирующий табель (ф. 0504421) с указанием его вида и порядкового номера корректировки.

9. В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда.

Журнал операций расчетов по оплате труда составляется с приложением свода расчетных ведомостей.
Приложение N 1
к Порядку учета 

расчетов по оплате труда 
РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК

	Организация
	Период

	Подразделение
	Таб. N
	Ф.И.О.

	Период
	Код
	Вид начисления
	Дней/

часов/

размер
	Сумма, руб.
	Период
	Код
	Вид удержания
	Сумма,

руб.
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	Межрасчетные выплаты:

	
	
	
	
	
	Период
	Код
	Вид 

выплаты
	Сумма,

руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	

	ВСЕГО начислено
	
	удержано
	

	К учету в следующем месяце

	Табель


Приложение N 2
к Порядку учета 

расчетов по оплате труда 
ЖУРНАЛ

ВЫДАЧИ РАСЧЕТНЫХ ЛИСТКОВ

в ______________________________________

(наименование организации)

Начато "___"__________ _____ г.

Окончено "___"___________ ____ г.

	N п/п
	Ф.И.О. работника
	Табельный N работника
	Период начисления зарплаты
	Дата выдачи расчетного листка
	Подпись работника

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


Приложение № 12
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА АРЕНДЫ И СОСТАВЛЕНИЕ БЮДЖЕТНОЙ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ ПО ОБЪЕКТАМ 
1. Настоящий Порядок применяется при отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при предоставлении во временное владение и пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования (далее - объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета.

2. Объекты бухгалтерского учета, возникающие при передаче непроизведенных активов администрации Нижнесергинского муниципального района и муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Нижнесергинского муниципального района, во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования классифицируются для целей бухгалтерского учета в качестве объектов учета аренды.

Объекты бухгалтерского учета, возникающие при закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за субъектами учета с целью выполнения ими возложенных на них полномочий (функций) не классифицируются для целей бухгалтерского учета в качестве объектов учета аренды.

Классификация объектов бухгалтерского учета в виде операций, возникающих при передаче во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования объектов имущества, признаваемых для целей бухгалтерского учета объектами учета аренды, либо объектами основных средств, а также оценка указанных объектов бухгалтерского учета осуществляется на дату классификации объектов учета аренды.

Объекты учета аренды классифицируются для целей бухгалтерского учета:

1) объекты учета операционной аренды;

2) объекты учета неоперационной (финансовой) аренды.

Заведующий отделом учета и отчетности администрации, основываясь на критериях, установленных в Федеральном стандарте бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (приказ Министерства финансов РФ от 31 декабря 2016г. N 258н) определяет тип арендных отношений - операционная или финансовая аренда.

В целях классификации объекта учета аренды для целей бухгалтерского учета заведующий отделом учета и отчетности администрации выносит профессиональное суждение в форме служебной записки на имя главы. В служебной записке отражаются основание возникновения арендных отношений, дата их возникновения, классификация арендных отношений (Приложение № 1 к Порядку).
В случае если в период действия договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования стороны договора достигают согласия об изменении его условий, то на дату заключения соглашения с учетом новых условий производится пересмотр классификации объектов учета аренды.

С даты реклассификации объекты учета аренды рассматриваются как вновь принятые к учету.

В случае если реклассификация объектов учета аренды исходя из новых условий договора не требуется, то при изменении срока пользования имуществом (срока договора) производится пересчет отдельных учетных показателей на оставшийся срок полезного использования объектов учета аренды.

Начисление суммы аренды осуществляется на основании данных отраженных в Реестре объектов учета аренды администрации (Приложение № 2 к Порядку), который заполняется сотрудниками отдела по управлению муниципальным имуществом администрации в день заключения (или) расторжения договора аренды (купли-продажи, безвозмездного пользования) объектов недвижимого имущества, земельного участка и передается в отдел учета и отчетности в течение 2-х рабочих дней со дня заключения (или) расторжения договора.
3. Отражение объектов учета операционной аренды в бухгалтерском учете правообладателя (арендодателя) имущества:

Передача объекта учета операционной аренды пользователю (арендатору) отражается как внутреннее перемещение нефинансового актива на дату классификации объекта аренды без отражения его выбытия. При этом начисление амортизации объекта основных средств, признанного объектом учета операционной аренды, осуществляется с отражением расходов текущего финансового периода, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов субъекта учета.

Одновременно при отражении внутреннего перемещения нефинансового актива отражаются на счетах Рабочего плана счетов субъекта учета расчеты по доходам от собственности в сумме дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в корреспонденции с балансовыми счетами учета предстоящих доходов от предоставления права пользования активом.

Предстоящие доходы от предоставления права пользования активом признаются в сумме арендных платежей за весь срок пользования объектом учета аренды.

Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов субъекта учета, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом либо равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды, либо в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей.

Остаток предстоящих доходов от предоставления права пользования активом сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были приняты объекты учета операционной аренды. При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата Рабочего плана счетов субъекта учета не отражается.

Поступление денежных средств (их эквивалентов), иных финансовых (нефинансовых) активов в счет уплаты арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в корреспонденции с балансовыми счетами учета денежных средств (финансовых активов) Рабочего плана счетов субъекта учета.

4. Отражение объектов учета неоперационной (финансовой) аренды в бухгалтерском учете правообладателя (арендодателя) имущества:

Передача объекта учета неоперационной (финансовой) аренды пользователю (арендатору) отражается правообладателем (арендодателем) на дату классификации объектов учета аренды как выбытие объекта нефинансового актива, с одновременным отражением на балансовых счетах расчетов по доходам от собственности Рабочего плана счетов субъекта учета дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) в корреспонденции с балансовыми счетами учета предстоящих доходов от предоставления права пользования активом.

Доходы по условным арендным платежам признаются в составе доходов текущего финансового периода, в составе доходов по арендным платежам, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов субъекта учета, в тех отчетных периодах, в которых они возникают.

Доходы от предоставления права пользования активом ежемесячно отражаются в составе доходов текущего финансового года (в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов субъекта учета) с одновременным уменьшением предстоящих доходов (доходов будущих периодов) от предоставления права пользования активом.

Остаток предстоящих доходов от предоставления права пользования активом сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были приняты объекты учета операционной аренды. При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата Рабочего плана счетов субъекта учета не отражается.

Признание доходов от предоставления права пользования активом доходами текущего финансового года осуществляется в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей (арендной платы).
5. Особенности отражения объектов учета аренды по справедливой стоимости:

Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды (имущественного найма), предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости (далее - объекты учета аренды на льготных условиях) отражаются в бухгалтерском учете по их справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях (далее - справедливая стоимость арендных платежей).

6. Отражение объектов учета аренды на льготных условиях в бухгалтерском учете правообладателя (арендодателя) имущества:

Объекты учета операционной аренды на льготных условиях, отражаются в соответствии с порядком, предусмотренным пунктом 2. настоящего Порядка, с учетом следующих положений.

Объект учета операционной аренды на льготных условиях - доход от предоставления права пользования активом признается в бухгалтерском учете по справедливой стоимости.

Разница между суммой арендных платежей и справедливой стоимостью арендных платежей, отражается в составе отложенных расходов по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом.

В течение срока пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права пользования активом, а также отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом равномерно (ежемесячно) относятся на финансовый результат текущего периода с обособлением на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов субъекта учета (доходов от собственности, расходов по безвозмездным перечислениям).

Остаток расходов по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом и отложенных доходов от предоставления права пользования активом сторнируются при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были приняты указанные объекты бухгалтерского учета. При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата Рабочего плана счетов субъекта учета не отражается.

Объекты учета неоперационной (финансовой) аренды на льготных условиях - доход от предоставления права пользования активом признается в бухгалтерском учете по справедливой стоимости арендных платежей.

Разница между суммой арендных платежей и справедливой стоимостью арендных платежей, отражается в составе отложенных расходов по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом.

В течение срока пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права пользования активом, амортизация основного средства, а также отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом равномерно (ежемесячно) относятся на финансовый результат текущего периода с обособлением на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов субъекта учета.

Остаток расходов по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом и отложенных доходов от предоставления права пользования активом сторнируются при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были приняты указанные объекты бухгалтерского учета. При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата Рабочего плана счетов субъекта учета не отражается.
7. Поступившие суммы арендных платежей и от продажи земельных участков, муниципального имущества отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района на основании выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета с приложением расчетных документов, предоставленных органом Федерального казначейства разносятся по каждому арендатору на основании заключенных договоров аренды или по каждому покупателю на основании заключенных договоров купли-продажи. Данные сведения отражаются в реестре по платежам в бюджет (Приложение № 3 к Порядку) передается в отдел учета и отчетности в течение 2-х рабочих дней со дня получения выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета с приложением расчетных документов.

8. Учет долгосрочной задолженности, подразумевающая задолженность, срок исполнения которой на отчетную дату не наступил и превышает 12 месяцев по доходам в сумме арендных платежей и продажи земельных участков, муниципального имущества на основании заключенных договоров аренды, купли-продажи земельных участков, муниципального имущества осуществляется в отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района.  Данные о долгосрочной задолженности отражаются в форме 0503169 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» и передаются в отдел учета и отчетности администрации Нижнесергинского муниципального района ежемесячно, не позднее 3 числа  месяца, следующего за отчетным. 
Приложение N 1
к Порядку ведения бухгалтерского 

учета по объектам аренды 
Профессиональное суждение бухгалтера

 ______________________________________   
(наименование организации)

	Отчетная дата, по состоянию на которую выносится  профессиональное суждение
	 

	Объект профессионального суждения
	 

	Заключение
	 

	Обоснование профессионального суждения
	 


Заведующий отделом учета отчетности  _________      (____________________) 
                                                                          подпись                         расшифровка подписи

        «___»__________20__года     
Приложение N 2
к Порядку ведения бухгалтерского 

учета по объектам аренды 
Реестр объектов учета аренды

в______________________________________________________________________ 

(наименование организации)

от «___»_________________ 20__ г.

	Номер п/п
	Характеристика договора 

(аренда или 
купли- продажи)
	Номер договора
	Дата начала договора
	Дата окончания договора
	Арендатор
	Адрес объекта (земельного участка, имущества)
	Площадь, кв.м.
	Сумма аренды или продажи  (годовая)
	Расчет суммы аренды на текущий год
	Расчет сумм
аренды на
последующие периоды

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Составил: _________________________________________ 

                    (должность, подпись, расшифровка) 

«___»____________________20__г.

Приложение N 3
к Порядку ведения бухгалтерского 

учета по объектам аренды 
Реестр по платежам в бюджет сумм арендных платежей или (продажи) 

земельных участков, муниципального имущества 

в______________________________________________________________________ 

(наименование организации)

за период с «___»__________ 20__ г. по «___»__________ 20__ г.

КБК___________________________________________
	№ п.п.
	Арендатор
	Номер договора
	Дата договора
	Сумма поступившей оплаты 

с «___»_________ 20__ г. по «___»_________ 20__ г.


	Примечание



	
	
	
	
	всего
	в том числе:
	

	
	
	
	
	
	Сумма в погашение кредиторской задолженности прошлых лет (до 01.01.2018)
	Сумма переплаты
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Составил: _________________________________________ 

                    (должность, подпись, расшифровка) 

«___»____________________20__г.

Приложение № 13
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК УЧЕТА РАСХОДОВ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ
1. Расходы будущих периодов - это расходы, которые произведены в отчетном периоде, но относятся к будущим отчетным периодам.

Расходы, относящиеся к будущим периодам, принимаются к учету по дебету счета 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" с последующим их отнесением на финансовый результат (затраты) текущего финансового года (п. 302 Инструкции N 157н).

На этом счете отражаются расходы, связанные:

- добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- с выплатой отпускных;

- с иными аналогичными расходами.

2. Для того чтобы отразить расходы, относящиеся к будущим периодам, и обеспечить формирование финансового результата деятельности в очередных финансовых периодах, применяются следующие счета аналитического учета (п. 124 Инструкции N 162н):

- 1 401 50 211 "Расходы будущих периодов по заработной плате", включает средства для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и дней отпуска авансом. Для расчета расходов осуществляется оценка обязательств. Она определяется ежегодно на первый рабочий день текущего года, включая платежи на обязательное социальное страхование работника администрации. Оценка расходов осуществляется отделом учета и отчетности на основании сведений организационного отдела о предстоящем количестве дней отпуска в текущем году по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью главы и заведующего организационного отдела в  первый рабочий день текущего года. Форма сведений приведена в Приложении N 1, 2 к Порядку.

 Расчет оценки обязательства производится по учреждению в целом по формуле:

ООЗП = К х ЗПср,

где ООЗП - оценка обязательств по заработной плате;

К - планируемое количество дней отпуска работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров учреждения;

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

ООСВ = ООЗП х С,

где С - ставка страховых взносов.

Расчет оценки обязательств подписывается заведующим отделом учета и отчетности.

- 1 401 50 213 "Расходы будущих периодов на начисление на выплаты по оплате труда";

- 1 401 50 226 "Расходы будущих периодов на прочие работы, услуги";

Сумма Расходов учреждения формируется один раз в год.

3. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно по месяцам в течение всего срока действия договора (контракта), по выполнению работ, услуг и др.
 Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат (затраты) текущего финансового года на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Приложении N 1 
к Порядку учета расходов
 будущих периодов

                                              УТВЕЖДАЮ:

                                                                 Глава Нижнесергинского 

                                                               муниципального района
                                               _____________(_________________)

                                                                                                                         подпись             расшифровка подписи

Сведения

о предстоящих днях отпуска работников 

администрации Нижнесергинского муниципального района 

по состоянию на 1 января 20__ г.

	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество предстоящих дней отпуска

по состоянию 

на 1 января 20__ г

	
	
	
	


Заведующий организационным отделом________________ (________________)

                                                                                                       подпись                      расшифровка подписи

"___" _____________ 20__ г.

Приложении N 2 
к Порядку учета расходов
 будущих периодов

                                 УТВЕЖДАЮ:

                                                    Глава Нижнесергинского 

                                                   муниципального района

                                       _____________(_________________)

                                                                                                        подпись           расшифровка подписи

Сведения

об отпусках, использованных  авансом в предыдущем периоде работниками администрации Нижнесергинского муниципального района 

по состоянию на 1 января 20__ г.

	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество предстоящих дней, использованных в предыдущем периоде по состоянию 

на 1 января 20__ г.

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Заведующий организационным отделом________________ (________________)

                                                                                       подпись                      расшифровка подписи

"___" _____________ 20__ г.

Приложение № 14
к Положению об учетной политике

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
 РЕЗЕРВОВ ПРЕДСТОЯЩИХ РАСХОДОВ 
14. Общие положения

1.1. В целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения в бухгалтерском учете администрации формируется резерв предстоящих расходов (далее - Резерв).

1.2. Для расчета Резерва осуществляется оценка обязательств. Она определяется ежегодно на предстоящий год до 30 декабря текущего года.

1.3. В учете формируются следующие резервы:
· резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

· резерв для оплаты возникающих претензий и исков.

1.4. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан. Сумма Резерва учреждения формируется один раз в год.

1.5. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного Резерва учреждения.

При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение).

1.6. Операции по формированию Резерва учреждения на очередной финансовый год отражается в бухгалтерском учете в последний рабочий день декабря отчетного года.

1.7. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 применяются следующие счета аналитического учета:

 - 1 401 60 211 - Формирование резерва на оплату отпусков (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время);

- 1 401 60 213 - Формирование резерва на оплату отпусков в части страховых взносов (отложенных обязательств по перечислению страховых взносов);

- 1 401 60 КОСГУ группы 200 - Формирование резерва по понесенным расходам, по которым не поступили расчетные документы (на основе оценочных значений) 

- 1 401 60 КОСГУ группы 290 - Формирование резерва для оплаты обязательств, оспариваемых в судебном порядке (по судебным разбирательствам).
2. Резерв для оплаты отпусков
2.1. "Расходы будущих периодов по заработной плате", включает средства для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск. 
В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого отчетного года. Она определяется ежегодно на последний рабочий день расчетного периода, включая платежи на обязательное социальное страхование работника администрации. 
Оценка расходов осуществляется отделом учета и отчетности на основании сведений организационного отдела по каждому работнику. Сведения предоставляются в отдел учета и отчетности за подписью главы и заведующего организационного отдела за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода по форме приведенной в Приложении N 1 к Порядку.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

2.2. Оценка обязательств осуществляется исходя из определения среднедневного заработка по каждому работнику по следующей формуле:

В = Дни x Среднедневной заработок,

где В – величина оценочного обязательства;

Дни – количество заработанных, но не использованных дней отпуска.

Далее необходимо сложить обязательства по всем работникам, и полученный результат увеличивается на сумму соответствующих страховых взносов и взносов от несчастных случаев.

2.3. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывается заведующим отделом учета и отчетности.

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

3. Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат,
по которым не поступили документы
3.1. Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не получены.

Расходы, по которым создается резерв:

- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не поступили счета ресурсоснабжающих организаций;

- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) договором.

3.2. Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с соответствующим контрагентом, обязан сообщить в отдел учета и отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены.

3.3. Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов с контрагентом.

Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом.

3.4. На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются следующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.
4. Резерв для оплаты возникающих претензий и исков
4.1. В бухгалтерском учете администрации формируется резерв предстоящих расходов возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к администрации штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий гражданско-правовых договоров (контрактов), в случае предъявления претензий (исков): о возмещении вреда, причиненного физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) государственных органов или должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания актов органов государственной власти, не соответствующих закону или иному правовому акту, а также ожидаемых судебных расходов (издержек), в случае предъявления администрации согласно законодательству Российской Федерации претензий (исков), иных аналогичных ожидаемых расходов - Резерв по претензионным требованиям и искам.

4.2. Сумма резерва по обязательствам, возникающим в рамках рассмотрения претензий, исков, в том числе при досудебном (внесудебном) рассмотрении (по претензионным разбирательствам), принимается к учету оценочным значением в размере утвержденных бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и в случае их уточнения в результате сложившихся обстоятельств не является ошибкой (отражается корректирующей (обратной) корреспонденцией.

Сумма резерва определяется ежегодно на предстоящий год по состоянию на  31 декабря текущего года.
Приложение № 1
 к Порядку формирования

 и использования резервов 

предстоящих расходов 
            УТВЕЖДАЮ:

                                                                          Глава Нижнесергинского 

                                                                         муниципального района

                                           _____________(_________________)

                                               подпись            расшифровка подписи

Сведения

о неиспользованных за текущий и прошлые годы дней отпуска работниками администрации Нижнесергинского муниципального района

по состоянию на 1 января 20__ г.

	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество дней

неиспользованного

за текущий

и прошлые годы отпуска

	
	
	
	


Заведующий организационным отделом____________    (________________)

                                                                                                            подпись                    расшифровка подписи

"___" _____________ 20__ г.

