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 АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.01.2017                                 № 24 

г.Нижние Серги 

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги  «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации»

В целях реализации постановления Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации» (прилагается).
2. Обнародовать данное постановление путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района с указанием статуса технологической схемы – действующая.

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации  Нижнесергинского муниципального района  Л.В.Руденко.

Глава администрации  

Нижнесергинского муниципального района                                  В.А.Сычев  
  УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 

Нижнесергинского муниципального района от 23.01.2017  № 24
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации»  
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние


	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Архив Нижнесергинского муниципального района» (далее – муниципальный архив)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент  «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации» на территории Нижнесергинского муниципального района»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ)

	
	
	Официальный сайт муниципального архива 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	30 дней с момента регистрации запроса в муниципальном архиве, в т.ч. поступивших из МФЦ
	30 дней с момента регистрации запроса в муниципальном архиве, в т.ч. поступивших из МФЦ
	1.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является представление документов лицами, не уполномоченными  представлять интересы заявителя.
	1.Отсутствие в запросе необходимых сведений для проведения поисков запрашиваемой информации.

2.Отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих конфиденциальную информацию.

3.Отсутствие информации, позволяющей идентифицировать автора: отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества физического лица, почтового адреса заявителя.

4.Наличие текста, не поддающегося прочтению.

5.Отсутствие необходимо информационного  документального комплекса для исполнения запроса.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в архив, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно- телекоммуникационных технологий, включая использование  ЕПГУ 
	посредством личного обращения заявителя в архив на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе, по почте, ЕПГУ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица
	заявление
	-
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



	
	
	
	
	
	законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя, свидетельство о смерти родителя)


	

	
	
	
	
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)

	
	
	
	
	
	законный представитель юридического лица


	протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель
	 


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление
	1/0

формирование в дело
	нет
	в запросе заявителя (в заявлении) должны быть указаны:

1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) паспортные данные;

3) почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации запроса;

4) интересующие заявителя тема, вопрос, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации.
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	
	Документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Архивная справка;

архивная выписка;

архивная копия
	Архивная справка - документ архива, составленный на бланке Учреждения, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена.

Архивная справка подписывается директором Учреждения и заверяется печатью Учреждения, на ней проставляется номер и дата составления.

Архивная выписка - документ архива, составленный на бланке Учреждения, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров единиц хранения.

В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.

Аутентичность выданных по запросам архивных выписок удостоверяется подписью директора и печатью Учреждения.

Архивная копия - дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, с указанием архивного шифра и номеров листов единиц хранения, заверенная в установленном порядке.

На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии подшиваются. На архивной копии проставляется штамп «КОПИЯ ВЕРНА»,  заверяется подписью директора и печатью Учреждения.

При отправке по почте к архивной копии, справке и выписке составляется сопроводительное письмо, которое подписывается директором Учреждения.

Получатель архивной копии, справки, выписки расписывается в журнале регистрации запросов, указывая дату ее получения. 
	положительный


	Приложение 3,4 к технологической схеме

	Приложение 5,6 к технологической схеме

	в муниципальном архиве на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	5 лет
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в муниципальный архив

	2
	Письмо
	1.При отсутствии документов, необходимых для исполнения запроса, в течение  составляется отрицательный ответ на бланке Учреждения, подтверждающий неполноту состава архивных документов по теме запроса.

2.При отсутствии сведений в архивных документах, необходимых для исполнения запроса, составляется ответ и даются рекомендации  о дальнейших путях поиска необходимой информации; о направлении соответствующего запроса на исполнение в другой архив или организацию. 

3.Если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; руководитель вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.
	отрицательный
	Приложение 7 к технологической схеме
	Приложение 8 к технологической схеме
	
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Регистрация запроса заявителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя в муниципальный архив посредством личного обращения заявителя, по почте, через МФЦ.

В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник муниципального архива отказывает в приеме документов. 

Сотрудник муниципального архива регистрирует запрос в системе документооборота и делопроизводства муниципального архива.

При поступлении в муниципальный архив запроса с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронного документа, не требующего последующих действий муниципального архива по направлению его на исполнение в другой архив или организацию, ответ заявителю направляется по почте или по электронному адресу, указанному в запросе. 
	1) срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут 

2) запрос заявителя, поступивший в муниципальный архив, регистрируется в день его получения
	сотрудник муниципального архива
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в муниципальный архив
	документы, принятые в МФЦ не позднее  следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в муниципальный архив
	сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Рассмотрение запроса, анализ тематики запроса
	Сотрудник муниципального архива обеспечивает оперативное рассмотрение запроса заявителя, осуществляют анализ тематики поступившего запроса с использованием имеющихся в муниципальном архиве архивных справочников, содержащих сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса заявителя.

Муниципальный архив письменно запрашивает заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями в случае отсутствия в запросе заявителя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации в архивах или нечетко, неправильно сформулированного запроса.
	7 дней
	сотрудник муниципального архива


	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	3
	Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в другой архив или организацию по принадлежности
	По итогам анализа тематики поступившего запроса муниципальный архив направляет запрос, не относящийся к составу хранящихся в муниципальном архиве архивных документов, в другой архив или организацию по принадлежности, где хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя или заявителю дается соответствующая рекомендация.

В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, муниципальный архив направляет в соответствующие архивы или организации копии запроса.
	7 дней
	сотрудник муниципального архива


	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	4
	Подготовка и направление ответа заявителю 
	Архивная справка - документ архива, составленный на бланке Учреждения, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена.

Архивная справка подписывается директором Учреждения и заверяется печатью Учреждения, на ней проставляется номер и дата составления.

Архивная выписка - документ архива, составленный на бланке Учреждения, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров единиц хранения.

В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.

Аутентичность выданных по запросам архивных выписок удостоверяется подписью директора и печатью Учреждения.

Архивная копия - дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, с указанием архивного шифра и номеров листов единиц хранения, заверенная в установленном порядке.

На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии подшиваются. На архивной копии проставляется штамп «КОПИЯ ВЕРНА»,  заверяется подписью директора и печатью Учреждения.

При отправке по почте к архивной копии, справке и выписке составляется сопроводительное письмо, которое подписывается директором Учреждения.

Получатель архивной копии, справки, выписки расписывается в журнале регистрации запросов, указывая дату ее получения.
	30 дней со дня регистрации запроса
	сотрудник муниципального архива


	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	
	
	результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке
	срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут
	сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ http://www.gosuslugi.ru/;

официальный  сайт муниципального архива 

http://arhivns.ru/, официальный сайт МФЦ
	запись на прием в архив не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта муниципального архива в сети Интернет, ЕПГУ


Приложение 1

к технологической схеме 

Форма запроса  (анкеты-заявления)

                                                                    В муниципальное казенное учреждение                    

                                               «Архив Нижнесергинского

                                            муниципального района»

Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением Российского Законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
.

	 

	1.Фамилия  имя, отчество (и все их изменения), дата рождения лица, о котором запрашивается справка   


	

	2.Для лиц,  имеющих доверенность:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)

-  копия доверенности 
	

	3.Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан).

Адрес заявителя ( контактный  телефон)
	

	4.О чем запрашивается справка : 

(о трудовом стаже;

о заработной плате;

об отсутствии архива;

отчислений в пенсионный фонд; и так далее) 
	

	5. Указать точное название места работы, время работы, должность (номер и дату приказов о приеме на работу, переводах  и увольнений)
	


​​дата                                                                                                                                   подпись

Приложение 2

к технологической схеме 

Образец заявления

для оформления архивной справки (архивной выписки, архивной копии)
                      В муниципальное казенное учреждение

                     «Архив Нижнесергинского                                                                   

                     муниципального района»

 Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением Российского Законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных
.

	 

	1.Фамилия  имя, отчество (и все их изменения), дата рождения лица, о котором запрашивается справка   


	Иванов Иван Иванович

01.01.1954 г.р.

	2.Для лиц,  имеющих доверенность:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)

-  копия доверенности 
	

	3.Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан).

Адрес заявителя ( контактный  телефон)
	65 22 № 145678 ОУФМС России  по Свердловской области в Нижнесергинском районе Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Мировая, д.4 кв. 45.

телефон 8 (343) 111111



	4.О чем запрашивается справка : 

(о трудовом стаже;

о заработной плате;

об отсутствии архива;

отчислений в пенсионный фонд; и так далее) 
	О трудовом стаже  с 1975  по 1987 годы

	5. Указать точное название места работы, время работы, должность (номер и дату приказов о приеме на работу, переводах  и увольнений)
	Нижнесергинский металлургический завод,

мартеновский цех, подручный сталевара;

прием на работу - приказ № 138 от 13.07.1975 г.;

перевод в этом же цехе – сталевар, приказ № 76 от 10.12.1981 г.;

увольнение – приказ № 243 от 15.03.1987 г.


31.12.2016                                                                                                                            подпись

                                                                                  Приложение 3

                                                                                                     к технологической схеме

	Угловой штамп муниципального архива
	       Адрес заявителя



Архивная справка

 В документах архивного фонда_______________   за (указать период) имеются сведения о том, что начисленная зарплата   Ф.И.О. , дата рождения, составляла:

СУММА  ЗАРАБОТКА (в рублях копейках)

	Годы 

Месяцы
	год
	год
	год
	год
	год
	год

	Январь
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Февраль            
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Март
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Апрель
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Май
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Июнь
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Июль
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Август
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Сентябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Октябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Ноябрь
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Декабрь
	 
	 
	 
	 
	 
	


Основание:  Ф.____ оп. _____, Д._____Л.
 Директор муниципального архива            (печать, подпись)                                 Ф.И.О
Исполнитель

телефон  
Приложение 4                                                                                                                                                            

к технологической схеме 

	Угловой штамп муниципального архива
	Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Архивная справка

МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района» сообщает, что в документах архивного фонда № ___________________ (наименование) имеется следующая информация о трудовом стаже __________________________________(Ф.И.О), ________ года рождения .

В соответствии с приказом (распоряжением) № _____ от _____________ принят на работу _____________________________________________________ (наименование должности). В соответствии с приказом (распоряжением) № _____ от _____________ уволен.

Основание: ф. 100 оп. 1-л,  Д.100 Л. 100 

Руководитель муниципального архива          (печать, подпись)                                     Ф.И.О   

Исполнитель

телефон

                                                                                                                     Приложение 5

                                                                                                         к технологической схеме
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Свердловская область

администрация Нижнесергинского

муниципального района

МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района»

623090 ул. Титова,39

г. Нижние Серги  Свердловская область

тел./ факс 8 (343 98) 2-19-41.

arhiv_nsergi@mail.ru 
ОКПО 04041674, ОГРН 1116646000602

ИНН/КПП 6646017232/664601001

от    31.12.2016     №  315
Архивная справка

На  №_________ от ___________

	           Свердловская область

            г. Нижние Серги

            ул. Мировая, д.100, кв. 100

          Наумовой Светлане 

          Наумовне 




      В документах архивного фонда совхоза Михайловский  за январь 1989-декабрь 1993 гг. имеются сведения о том, что начисленная зарплата Наумовой Светланы Юрьевны, 26.11. 1960 года рождения, составляла:

СУММА  ЗАРАБОТКА (в рублях копейках)

	Годы 

Месяцы
	1989
	1990
	1991
	1992
	1993

	Январь
	149-50
	184-00
	240-80
	584-30
	6880-00

	Февраль            
	213-20
	1554-68
	115-00
	471-36
	7059-00

	Март
	306-54
	359-60
	373-04
	896-80
	14199-00

	Апрель
	258-61
	184-00
	139-82
	1150-7
	15270-00

	Май
	129-95
	153-33
	241-05
	426-02
	33929-00

	Июнь
	173-47
	220-91
	253-00
	318-07
	47400-00

	Июль
	147-20
	348-20
	391-27
	4729-98
	35440-00

	Август
	291-00
	227-62
	192-13
	8811-09
	75663-00

	Сентябрь
	124-56
	184-00
	443-82
	4613-29
	67173-00

	Октябрь
	204-92
	333-00
	391-40
	8180-00
	65571-00

	Ноябрь
	147-20
	241-34
	1028-18
	6951-00
	79637-00

	Декабрь
	306-86
	520-90
	776-80
	-
	  7950-61


Другие  работники в вышеуказанных документах с фамилией и инициалами Наумова

  Светлана Наумовна.

В расчетных ведомостях по начислению заработной платы за 1992 год (декабрь) причина отсутствия начислений Наумовой Светлане Наумовне не указана.

В отпуске по уходу за ребенком за данный период Наумова Светлана Наумовна не находилась (лицевые счета).
 

Основание:  Ф.20, оп.1-л. Д. 460,л.30; Д. 483, л 38; Д.509, л.57; Д. 540, л 40; Д.563,л 50 

Директор архива                        (печать, подпись)                                                     Ф.И.О
Исполнитель
телефон  

                                                                                                                Приложение 6

                                                                                                                к технологической схеме
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Свердловская область

администрация Нижнесергинского

муниципального района

МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района»

623090 ул. Титова,39

г. Нижние Серги  Свердловская область

тел./ факс 8 (343 98) 2-19-41.

arhiv_nsergi@mail.ru 
ОКПО 04041674, ОГРН 1116646000602

ИНН/КПП 6646017232/664601001

от 31.12.2016 г. _____ №  480  ____

На  №____  от ____
	           Начальнику Управления

           Пенсионного фонда


Российской Федерации


в Нижнесергинском        


районе


ул. Ленина, 37, 


г. Нижние Серги,


Свердловская область

623090



	
	


Архивная справка

(подтверждение стажа работы)
              Муниципальное казенное учреждение «Архив Нижнесергинского муниципального района»  сообщает о том, что по документам Ф. № 33 Атигский машиностроительный завод, Иванов Иван Иванович, 08 сентября 1962 года рождения :

               1. Принят на работу экономистом в соответствии с приказом № 10 от 11.01.1982;

               2. Уволен по собственному желанию Иванов И.И.(так в документе) на основании приказа директора завода № 110 от 15.06.1988.
Основание: Фонд № 33, опись-1-л, ед. хр. 1410, л. 36. ед. хр. 1481. л. 68, ед. хр. 1553.
Директор архива
           (печать, подпись)                                                                   Ф.И.О.

Исполнитель

телефон

	Угловой штамп муниципального архива 

	

	
	Приложение 7

                  к технологической схеме

Адрес заявителя 

 


Об исполнении социально-правового запроса

В ответ на Ваш запрос  МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района» сообщает, что по документам Ф. __________________________________________ сведения о приеме и увольнении  Ф.И.О. (год рождения)  отсутствуют.
Основание: Ф. _____, оп. ___, ед. хр.___, л. ___

Директор архива                        (печать, подпись)                                                         Ф.И.О

Исполнитель

Телефон
	[image: image4.jpg]



Свердловская область

администрация Нижнесергинского

муниципального района

МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района»

623090 ул. Титова,39

г. Нижние Серги  Свердловская область

тел./ факс 8 (343 98) 2-19-41.

arhiv_nsergi@mail.ru 
ОКПО 04041674, ОГРН 1116646000602

ИНН/КПП 6646017232/664601001

от 31.12.2016  №  242
На  №.    От
	                               Приложение 8
                               к технологической схеме

Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Об исполнении социально-правового запроса

         МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района» сообщает, что в документах архивного   фонда № 100 «Свердловский лесхоз» сведения о приеме и увольнении, Иванова Ивана Ивановича, 1952 года рождения, за период работы за 1985-1989 годы, отсутствуют.

Директор   архива                   (печать, подпись)                                                                              Ф.И.О.
Исполнитель

телефон
� См. Федеральный закон  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями на 04.12.2006) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2004. № 43. Ст. 4169. (П.3, Ст.  25).





� См. Федеральный закон  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями на 04.12.2006) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2004. № 43. Ст. 4169. (П.3, Ст.  25).








