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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  19.01.2017                                       № 18
г. Нижние Серги 

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района» 
В  соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»,  руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района» (прилагается).

2. Обнародовать данное постановление путем полного размещения текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района с указанием статуса технологической схемы – действующая.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 

Нижнесергинского муниципального района                                      В.А. Сычев
Утверждена постановлением  администрации 

 Нижнесергинского муниципального района 
от 19.01.2017  № 18
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Нижнесергинского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района

	4
	Краткое наименование услуги
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района"

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь 
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения об «услуге»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «услуги»
	Способ 

получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1

	2 мес. со дня поступления заявления в орган

	2 мес. со дня поступления заявления в орган

	- представленные в заявлении сведения не поддаются прочтению;

- представлены документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- заявитель обратился в не- приемное время
	1) испрашиваемый земельный участок не относится к землям государственной неразграниченной собственности или не расположен на территории Кленовского сельского поселения Нижнесергинского муниципального района;

2) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

3) предоставление заявителем не всех документов, указанных в пункте 13 Регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

4) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

5) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его использование не допускается;

6) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением об использовании земельного участка на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка;

7) указанный в заявке земельный участок является предметом аукциона, извещение, о проведении которого размещено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

8) на испрашиваемом земельном участке расположены объекты капитального строительства, не принадлежащие заявителю;

9) отсутствие испрашиваемого места размещения нестационарного торгового объекта в схеме размещения нестационарных торговых объектов 

10) отсутствие ранее заключенных и действующих договоров на испрашиваемое место размещения нестационарного торгового объекта;

11) на испрашиваемый земельный участок принято и зарегистрировано заявление о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	а) в Администрацию:

- посредством личного обращения заявителя, по почте;

б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя 

в) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (при наличии возможности предоставления муниципальной услуги через указанные порталы) в порядке, установленном действующим законодательством.

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ; 
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	юридические лица, индивидуальные предприниматели 
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо представителя юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность, учредительные документы и документы о назначении на  должность
	простая письменная или нотариально заверенная доверенность


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	Заявление о выдаче договора на резмещение нестационарного торгововго объекта
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

-наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

- предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации;


	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя
	-паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, свидетельство о рождении, вид на жительство в Российской Федерации, разрешение на временное проживание, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	Нет
	Законодательство РФ
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"
	-
	-

	5
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	0/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	6
	Схема 
	любой графический материал с обозначением границ испрашиваемого земельного участка, позволяющий специалисту КУМИ однозначно определить местоположение участка
	3/0


	предоставляется только в том случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка
	нет
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	22 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	2 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области

	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «услуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Договор  на размещение нестационарного торгового объекта  на земельнои  участке, государственная собственность на который  не разграничена, и земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района
	
	Положительный
	-
	Нет
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	До востребования
	По истечении 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


	2
	уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.
	Отрицательный
	-
	Нет
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	До востребования
	По истечении 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС




Раздел VII. Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист администрации НГО, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, фиксирует поступившее заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, в день их получения.
Специалист многофункционального центра:

1) снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию;

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.


	1 рабочий день
Срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в орган в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Проведение экспертизы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1)  на основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 Административного регламента;

2) специалист ОУМИ выносит вопрос о возможности выдачи договора на размещение нестационарного торгового объекта  на рассмотрение комиссии по выбору земельных участков из земель, находящихся в государственной собственности  на  Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района (далее – комиссии по выбору земельных участков), утвержденной постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района.

Решение комиссии по выбору земельных участков фиксируется в протоколе заседания указанной комиссии.


	Не более 10 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	Направление межведомственных запросов
	Направляет запросы в порядке информационного межведомственного взаимодействия в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3 рабочих дня
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	- 

	4
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Работник, ответственный за рассмотрение документов подготавливает:

договор на размещение нестационарного торгового объекта на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов либо отказ в заключении указанного договора 
	В течении 2 месяцев со дня поступления заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	- 

	5
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	специалист ОУМИ выдает заявителю для подписания, что отражается в журнале выдачи документов, где расписывается заявитель в получении проекта договора. Проект договора может быть направлен заявителю почтой, если такое волеизъявление заявителя отражено в его заявлении, 

заявитель должен подписать проект договора в течение 30 дней с момента получения проекта договора и один подписанный экземпляр вернуть в ОУМИ.
	Не более 2 месяцев с момента получения заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт ОМС
официальный сайт МФЦ

	Официальный сайт ОМС
	Нет
	Нет
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя на официальном сайте ОМС
	Жалоба подаётся в адрес исполнителя муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услугу через: -Официальный сайт органа местного самоуправления;

-Единый портал государственных и муниципальных услуг;

-Региональный портал государственных                   и муниципальных услуг;
-официальный сайт МФЦ

	2
	Единый портал государственных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя 
	


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                           Главе администрации Нижнесергинского 

муниципального района
_____________________________________________                                        (фамилия, имя, отчество заявителя                                      _____________________________________________                                          или наименование организации)                                      _____________________________________________                                      _____________________________________________                                      телефон,  E-mail: ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора на размещение нестационарных торговых объектов

    Прошу заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта на  земельном участке

______________________________________________________________________

      (указать предполагаемое месторасположение, площадь и цель использования земельного участка)

______________________________________________________________________            ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

                           _______________ ________________________________

                                                 (подпись, дата)                                           (расшифровка подписи)

	
	Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся на территории Кленовского сельского поселения, входящего в состав Нижнесергинского муниципального района»



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе администрации  Нижнесергинского муниципального района
___________________________________________

От ИП Ивановой И.А.
(паспорт  6500 000000, выдан ОУФМС России по Свердловской области в Нижнесергинском районе, зарегистрированная по адресу село Кленовское, улица Ленина, дом 1)

Тел.: 89041000000
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта  (павильон «Цветы» ) на земельном участке с кадастровым номером 66:15:1501001:10, находящийся по адресу: Свердловская область,  село Кленовское ,  улица Ленина, № 1 б, площадью 70,00 кв. м.  

                           __подпись ____________       

дата 

