
АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18.11.2014                 №  1172   
г.Нижние Серги
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» в новой редакции
В целях организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации,  Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить новую редакцию Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Административный регламент) . 

2. Постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 06.11.2013 № 1137 « О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» признать утратившим силу.

3. Обнародовать данное постановление путем полного размещения текста в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Нижнесергинского муниципального района                                        В.А. Сычев
УТВЕРЖДЕН

	
	постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 18.11.2014  № 1172


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО ЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов исполнения государственной функции по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, гражданами, заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
1.2. Наименование органа непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

1.1. Муниципальная услуга по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, исполняется администрацией Нижнесергинского муниципального района в лице  структурного подразделения - Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - Комитет).
Место нахождения КУМИ: Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, 80.

Почтовый адрес КУМИ: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39.

Телефон для справок: (34398)2-19-14

Адрес электронной почты: kumi.n-sergi@rambler.ru
Сайт администрации Нижнесергинского муниципального района: http://www.admnsergi.ru/.
Комитет осуществляет предоставление земельных участков в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами в пределах полномочий органа местного самоуправления.
Государственном бюджетном учреждении по Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Почтовый адрес отдела ГБУ СО «МФЦ» г. Н-Серги  предоставления государственных и муниципальных услуг: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 37.
Режим работы: 
Понедельник – четверг с 9:00 до 18:00 часов

пятница с 9:00 до 16:45 часов,
        перерыв с 12:00 до 12:45 часов.
Телефон отдела (34398) 2-11-61
Телефон единого контакт-центра: 8-800-200-84-40
Сайт: www.mfc66.ru 
При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений о предоставлении земельных участков осуществляется взаимодействие с:

функциональными органами администрации Нижнесергинского муниципального района;
органами государственной власти Свердловской области;
Нижнесергинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.
Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления земельных участков, определяется действующим законодательством и (или) соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, гражданами, заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

· Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

· Законом Свердловской  области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»; 

· Федеральным  законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Уставом Нижнесергинского муниципального района;

- Решение Думы Нижнесергинского муниципального района от 28.02.2012 № 518 об утверждении Положения «О порядке предоставления земельных участков на территории Нижнесергинского муниципального района.
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.
1.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представитель крестьянского (фермерского) хозяйства (далее представитель КФХ) подает в администрацию Нижнесергинского муниципального района заявление, в котором указываются:

· цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

· испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

· условия предоставления земельных участков в собственность или аренду;

· срок аренды земельных участков;

· обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

· предполагаемое местоположение земельных участков.

Комитет запрашивает по межведомственному запросу документы о государственной регистрации фермерского хозяйства (сведения, содержащиеся в них) в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, если указанные документы не были представлены заявителем по собственной инициативе

К заявлению должно быть приложено соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами фермерского хозяйства. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах 
предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Комитете, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района, участвующих в предоставлении государственной функции, в средствах массовой информации.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Комитета, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее по тексту – специалисты), лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе предоставления муниципальной услуги при обращении в Комитет осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

Публичное информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, на информационных стендах Комитета в здании, в котором располагается Комитет, по адресу: 623090, Свердловская область, город Нижние Серги, улица Розы Люксембург, д. 80, а также устно при выездных встречах с населением.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах Комитета размещаются на информационных стендах Комитета, на справочно-информационном портале государственных услуг (с момента перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде).

2.1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах Комитета и на справочно-информационном портале государственных услуг (с момента перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде).

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы Комитета сообщаются по телефону, а также размещаются на справочно-информационном портале государственных услуг (с момента перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде) и на информационном стенде перед входом в помещение, в котором располагается Комитет.

 2.1.5. На информационных стендах Комитета размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним (при необходимости);

график приема специалистами Комитета заявителей;

иная информация по предоставлению муниципальной услуги.

2.1.6. Консультации и информирование по порядку или о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить посредством электронной связи и в Комитете по адресу: Свердловская область, город Нижние Серги, улица Розы Люксембург, дом 80, в установленные часы работы с посетителями в рабочие дни: Понедельник 08.30 – 16.30;

Среда 08.30 – 16.30;

перерыв с 12.00 до 12:48; 

Вторник, четверг, пятница: неприёмный день;

Суббота, воскресенье: выходной день.

и (или) по телефону:   приемная 2-11-47, Комитет 2-19-14. Адрес электронной почты kumi.n-sergi@rambler.ru
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

В электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет http:// http://www.admnsergi.ru, либо по электронному адресу – adm_nsergi@uraltc.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона, электронной связи или посредством личного посещения Комитета в установленное для работы (приема) время.

Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер поданного им заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса предоставления земельного участка находится представленный им пакет документов.

2.1.7. Информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Максимальное время ожидания для подачи заявления о предоставлении земельного участка с пакетом документов и для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.2.2. Срок принятия, регистрации заявления о предоставлении земельного участка с пакетом документов и их рассмотрения руководителями -  не более двух рабочих дней.

2.2.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать один месяц.

2.2.4. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.3. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Муниципальная услуга по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления  и документов, прилагаемых к нему.
2.3.2. Заявителями являются юридические и физические лица.

От имени юридических и физических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами с оформленной в установленном порядке доверенностью. 

2.3.3. Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявления от индивидуальных предпринимателей и юридических лиц оформляются как на фирменных бланках, так и на простом листе и заверяются подписью и печатью. 
2.3.4. К заявлению о предоставлении земельного участка (приобретении прав на земельный участок) прилагаются документы, указанные в приложении № 1 к Административному регламенту.
Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. 

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Документы, указанные в приложении № 1 Административного регламента, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества - для физических лиц, наименование организации – для юридических лиц, почтового адреса заявителя.

          При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, получателю государственной функции сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.
 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

3) заявленное использование земельного участка не совпадает с разрешенным использованием земельного  участка;

4) изъятие заявленного земельного участка из оборота;

5)  установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

6)  резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

7)  отсутствие свободного земельного участка.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном по адресу: Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, д. 80.
У входа в помещение размещается табличка с номером и наименованием помещения, указанием времени приема, перерыва на обед, технического перерыва.

Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком (режимом) работы Комитета: Понедельник 08.30 – 16.30, среда 08.30 – 16.30;

перерыв с 12.00 до 12:48.

При высокой нагрузке и превышении установленных Административным регламентом сроков ожидания в очереди по решению Главы администрации Нижнесергинского муниципального района продолжительность времени и количество дней приема могут быть увеличены.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

В помещении для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять муниципальную услугу.  

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов заявителя;

- направление на исполнение;

- правовая экспертиза документов;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

- предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

- определение способа предоставления участка;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

- прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду;

- предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление;

- подготовка аукциона;

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе;

- проведение аукциона;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.
3.2. Прием документов заявителя

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитет с комплектом документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного значения для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, либо получение специалистом Комитета заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов (согласно приложению № 1).

3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист Администрации ответственный за прием документов регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства в журнале регистрации входящих документов. 

3.2.3. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

В случае обращения через МФЦ оператор МФЦ принимает заявление и документы от заявителя, регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ, ставит дату приему и личную подпись. Принятые от заявителя документы передаются на следующий рабочий день после приема в Администрацию (секретарю) по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений Специалист (секретарь) проставляет отметку в ведомости приема-передачи Далее Специалист (секретарь) направляет заявление специалисту КУМИ.. Далее работа с документами проходит аналогично случаю очной подачи заявления, почтой либо по электронной почте.

В случае подачи заявления и пакета документов через МФЦ при установлении системой факта отсутствия необходимых к предоставлению заявителем лично документов, системой автоматически формируется уведомление о недостаточности пакета документов. Заявитель может настоять на принятии неполного пакета документов лично или уведомить по почте или через специалиста МФЦ.

После подготовки письменного уведомления о принятом решении Специалист на следующий рабочий день передает решение по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для выдачи Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Комитет и обратно
3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов заявителем требованиям, установленным разделом 2.3. настоящего Административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

3.2.5. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.3. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

3.2.6. Если при установлении фактов отсутствия документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.3. настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.

3.2.7. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом, ответственным за прием документов, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящих документов. 

3.2.8. Специалист, ответственный за прием документов, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает комплект документов на рассмотрение Главе администрации Нижнесергинского муниципального района (далее по тексту – Глава). Срок рассмотрения Главой поступивших заявлений – не более двух рабочих дней.

3.2.9. Глава направляет заявление для рассмотрения на Заседание межведомственной комиссии по выбору и обследованию земельных участков на территории Нижнесергинского муниципального района (далее – Земельная комиссия).
Земельная комиссия в двухнедельный срок рассматривает заявление и принимает решение о проведение аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды данного земельного участка, либо предоставлении земельного участка без торгов, либо об отказе в предоставлении земельного участка.

Решение Земельной комиссии в двухнедельный срок со дня принятия решения, направляется заявителю по почте, либо вручается непосредственно заявителю, или его представителю.

После рассмотрения на Земельной комиссии, заявление направляется в Комитет

3.2.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 35 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3. Направление на исполнение

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление документов в Комитет. 

3.3.2. Председатель Комитета рассматривает поступившее заявление, пакет документов и определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.4. Правовая экспертиза документов

3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является получение специалистом Комитета документов заявителя от председателя Комитета.

3.4.2. Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов, в случае необходимости направляет запросы, в том числе по каналам единой системы межведомственного взаимодействия, для получения информации, необходимой для принятия решения, устанавливает наличие или отсутствие оснований для принятия решения о предоставлении земельного участка
3.4.3. . Специалист в течение двух рабочих дней готовит за подписью председателя Комитета и направляет запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных Приложением № 1 к Регламенту, в Организации
3.4.4. Организации в течение пяти рабочих дней готовят и направляют в Комитет ответ по запрашиваемым сведениям, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. При установлении факта отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность за плату либо в аренду заявителю, предусмотренных в подпункте 2.4. настоящего административного регламента, специалист готовит письмо о необходимости предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.4.6. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность за плату либо в аренду заявителю, предусмотренных в подпункте 2.4. настоящего административного регламента, специалист готовит письмо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату либо в аренду заявителю. 

3.4.7. Срок исполнения указанной административной процедуры (подготовки ответа)  – 2 недели.

3.5. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги 

при наличии оснований

3.5.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является выявление специалистом оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента, и подготовка им письменного уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Мотивированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись Главе, к которому прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

3.5.3. Глава рассматривает мотивированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения Глава подписывает отказ или возвращает его на доработку.

3.5.4. Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

- оформление мотивированного отказа с нарушением установленной формы;

- выводы, изложенные специалистом в проекте письменного сообщения, противоречат действующему законодательству;

- иные основания.

3.5.5. В случае возврата Главой документов, ответственный исполнитель в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

3.5.6. Глава после подписания письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляет его Комитет.

3.5.7. Специалист отправляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю почтой на адрес указанный в заявлении. Также специалист дополнительно уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному в заявлении, и по адресу электронной почты, если он указан в письме. 

Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет 30 минут. 

3.5.8. Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 недели.

3.6. Предоставление заявителем 

кадастрового паспорта земельного участка

3.6.1.  Администрация Нижнесергинского муниципального района в лице структурного подразделения – Комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – КаиГ), на основании заявления, указанного в пункте 1,5 настоящего Регламента, в течение одного месяца со дня поступления заявления готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Комитет в течение двух недель готовит проект распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении схемы земельного участка.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка в территориальный орган, осуществляющий государственный кадастровый учет..

3.6.2. После получения из территориального органа, осуществляющего государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта земельного участка заявитель обращается в Комитет.

Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от срока предоставления заявителю территориальным органом, осуществляющим государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта земельного участка.

3.7. Определение способа предоставления земельного участка

3.7.1. Основанием для начала процедуры определения способа предоставления земельного участка является предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка. 

3.7.2. В случае, если земельный участок испрашивается заявителем в собственность и Главой принято решение о передаче такого участка в собственность, Комитет готовит проект постановления о проведении аукциона. В случае, если земельный участок предоставляется в аренду, Комитет готовит письмо за подписью Главы в Нижнесергинскую районную газете о размещении объявления о наличии свободного земельного участка и приеме заявлений для его предоставления в аренду.

3.7.3. Председатель Комитета определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, для подготовки аукциона либо для подготовки объявления и приема заявления для передачи земельного участка в аренду. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.8. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду

3.8.1. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минуты.

3.8.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в Нижнесергинской районной газете и направляет его на визирование Главе.

Максимальный срок выполнения действия составляет 50 минут.

3.8.3. Глава подписывает письмо о публикации и передает его в Комитет.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.8.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в газету и начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.8.5. Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 недели.

3.9. Прием заявлений о предоставления земельного участка в аренду

3.9.1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта сформированных документов для приема заявлений и публикация в Нижнесергинской районной газете объявления об имеющемся свободном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.9.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте. 

Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально свидетельствовать свою подпись. 

После получения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление.

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.9.3. Если принято два и более заявления, то назначается аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.11;

- если принято одно заявление, председатель Комитета дает поручение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю. 

3.9.4. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду плюс 3 рабочих деня.

3.10. Предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление

3.10.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, поручения от председателя Комитета о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

3.10.2. Председатель Комитета передает комплект документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 

3.10.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 дней:
- осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка (3 дня) и направляет его на согласование; 

3.10.4. Согласованный проект постановления о предоставлении земельного участка подписывается Главой и осуществляется его регистрация.  

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 дней.
3.10.6. Затем процедура предоставления земельного участка в аренду, в случае если подано одно заявление продолжается с пункта 3.11.

3.11. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения крестьянского (фермерского) хозяйства

3.11.1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом Комитета, ответственным за подготовку договора, дела принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли-продажи земельного участка). 

3.11.2. Специалист, ответственный за подготовку договора, готовит договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на подписание Главе.

3.11.3. Готовый договор подписывается Главой. 

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 5 дней.

3.11.4. Специалист, ответственный за подготовку договора, уведомляет заявителя о готовности договора, приглашает для ознакомления и подписания.

3.11.5. Специалист, ответственный за подготовку договора, в течение дня подписания договора заявителем осуществляет выдачу заявителю договора и постановления под подпись.

Договор аренды, заключенный на срок не менее одного года, подлежит регистрации в территориальном органе государственной регистрации, кадастра и картографии.
3.11.6. Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 30 дней.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется председателем Комитета, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем МФЦ
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональную ответственность за своевременное и качественное исполнение функции несут председатель Комитета, заместитель председателя Комитета, специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за разглашение конфиденциальной информации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые специалистом Комитета по управлению имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, подаются главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Нижнесергинского муниципального района, подлежит рассмотрению главой администрации Нижнесергинского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалистом Комитета по управлению имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Нижнесергинского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, производится в судебном порядке, в установленные законом сроки
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту 


Перечень

документов, необходимых для предоставления физическим лицам земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства

	№
	Наименование документа

	
	Документы, указанные в перечне, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован:

	1.
	для физических лиц один из следующих:

1.1. паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

1.2. временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

1.3. удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

1.4. паспорт моряка;

1.5. удостоверение беженца;

1.6. паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

1.7. вид на жительство для лиц без гражданства

	2.
	свидетельство ИНН;

	3.
	- для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица:

3.1. свидетельство о государственной регистрации;

3.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства;

	4.
	- для юридических лиц:

4.1. выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства;

4.2. учредительные документы юридического лица (устава, учредительного договора, положения);

4.3. свидетельство ИНН;

4.4. свидетельство о государственной регистрации ;

4.5. документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, найденного соответствующими полномочиями.

	5.
	Заявление по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему регламенту

	6.
	Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»

	7.
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 


Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги










Есть основания




Нет оснований
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, 

для создания фермерского хозяйства и 

осуществления его деятельности»   

Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»    

                                                                                            Главе администрации   Нижнесергинского 

муниципального района

                                                                                            _____________________________


                                   Заявитель   ___________________                                                                                                                                                                                   

                                                                                           _____________________________

                                                                                             (почтовый индекс и адрес нахождения,     

                                                                                                                   _______________________________                    

                                                                                                                     паспортные данные гражданина)

                                                                                             ______________________________    

                                                                                             ______________________________         

                                                                                                                                           (телефон)

	          Прошу    предоставить  в аренду  на срок ______(собственность за плату или бесплатно) земельный   участок  расположенный по адресу:     ______________________________________ , площадью  ____________  кв.м,

для   создания фермерского хозяйства и осуществлении его деятельности.

	(указать разрешенное использование земельного участка)

	__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ответ желаю получить  лично или прошу направить  почтовым  отправлением  или  электронной почтой по адресу:

	                                                                       (нужное подчеркнуть)  

	

	Дата                                                              Подпись заявителя


[image: image2][image: image3][image: image4]
Начало предоставления услуги: Заявитель обращается с заявлением о предоставлении земельного участка, необходимыми документами и соглашением, заключенным между членами фермерского хозяйства 





Прием документов: Установление соответствия поданных документов требованиям, регистрация заявления





Направление на исполнение





Правовая экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Присутствуют основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги





Подготовка и согласование  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа





Отправка заявителю письма об отказе по почте





1





1





Направляется письмо заявителю о необходимости предоставления кадастрового паспорта земельного участка





Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка





Определение способа предоставления земельного участка





Испрашиваемое право - аренда





Испрашиваемое право - собственность





Публикация о наличии свободных земельных участков в городской газете











Приём заявок в течение месяца








Одна заявка








Несколько заявок








Подготовка к аукциону





Публикация о проведении аукциона в городской газете (не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона)











Прием заявок на участие в аукционе





Проведение аукциона





Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю








Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства (в течение 5 дней)











