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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 17.11.2014		№ 1171	

г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории Нижнесергинского муниципального района

	В целях утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории Нижнесергинского муниципального района в соответствие с нормами федерального законодательства, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Нижнесергинского муниципального района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
		1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории Нижнесергинского муниципального района (прилагается).
	2. Данное постановление опубликовать в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
		3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации
Нижнесергинского муниципального района					В.А. Сычев














К постановлению администрации 
Нижнесергинского муниципального района
от 17.11.2014 № 1171


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧАГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ» НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории Нижнесергинского муниципального района (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
Административный регламент (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) выступает физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в комитете архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального районапри устном обращении заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:
1) информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:
Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул.Розы Люксембург,88.
Адрес официального сайта Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет: http://admnsergi.ru/.
Электронный адрес: adm-nsergi@mail.ru.
График работы: понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00, пятница - с 8.00 до 16.00, часы работы с 9.00 до 12.00, с 12.48 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48, выходные - суббота, воскресенье.Прием заявлений: понедельник, среда с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48.
2) справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:
- приемная, тел. 2-12-86;
- специалист, тел. 2-18-40;
3) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с использованием доступных средств информирования посетителей. 
Почтовый адрес МФЦ: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, 
ул. Ленина, 37.
Режим работы МФЦ:
понедельник - четверг с 9.00 до 18.00 ч. (без перерыва);
пятница: с 09.00 до 16.45 ч. (без перерыва);
суббота, воскресенье: выходные дни.
Телефон Единого контактного центра: 8-800-200-84-40.
Адрес официального сайта: www.mfc66.ru.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:
· о процедуре предоставления муниципальной услуги;
· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги.
Основными требованиями к информированию заявителя являются:
· достоверность предоставляемой информации;
· четкость в изложении информации;
· полнота информирования;
· наглядность форм предоставляемой информации;
· удобство и доступность получения информации;
· оперативность предоставления информации.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории Нижнесергинского муниципального района.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Нижнесергинского муниципального района через структурное подразделение в лице комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - Комитет).
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: утвержденный градостроительный план земельного участка.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
· Земельный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
· Устав Нижнесергинского муниципального района, утвержденныйрешением Думы Нижнесергинского муниципального образования от 26 мая 2005 года № 85;
· Схема территориального планирования Нижнесергинского муниципального района, утверждённая решением Думы Нижнесергинского муниципального района от 27.12.2012 № 90;
· Утверждённые генеральные планы, Правила землепользования и застройки поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района.
[bookmark: Par86]9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par105]Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель подает:
1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (форма заявления о подготовке градостроительного плана для объекта капитального строительствауказана в Приложении № 1к настоящему Регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или его представителя и доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае, если от имени Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги действует его представитель.
3) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (далее - ЕГРП);
4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
[bookmark: Par110]10. Дополнительный (рекомендуемый) перечень документов, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) копию правоустанавливающего документа на земельный участок;
2) кадастровую выписку о земельном участке;
3) кадастровые паспорта зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на земельном участке, или технические паспорта на здания, строения и сооружения, расположенные на земельном участке с экспликацией и планом земельного участка (при наличии таких объектов);
4) выкопировка из утвержденного проекта межевания (проект планировки);
5) технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (относительно земельного участка и расположенных на нем объектов) (предоставляется организациями осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения);
6) список расположенных на земельном участке объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации выявленных объектов культурного наследия и объектов, представляющих историко-культурную ценность;
7) эскизный проект (пояснительная записка, генплан, фасад, подводящие инженерные сети, план помещений), согласованный с комитетом;
8) материалы действующей топографической съемки на территории земельного участка, выполненной специализированной геодезической организацией.
Документы, указанные в пункте 10, запрашиваются комитетом в государственных органах и подведомственных государственным органом организациях, в распоряжении которых находится указанный документ, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.
11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с действующим законодательством, оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.
[bookmark: Par119]12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента;
2) в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;
3) на земельном участке расположены объекты недвижимого имущества, не принадлежащие заявителю;
4) земельный участок зарезервирован либо изъят для государственных или муниципальных нужд.
13. В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - поступившее заявление регистрируется в течение одного календарного дня.
16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
1) требования к оборудованию мест ожидания заявителей:
места ожидания оборудованы стульями и креслами (количество мест ожидания не менее трех);
2) требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:
место информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, оборудуется:
· информационным стендом;
· стульями и столами для возможности оформления документов;
· канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений;
3) требования к местам для приема заявителей:
рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).
17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) количество обращений за получением услуги (среднее число обращений Заявителя для получения одной муниципальной услуги);
2) количество получателей услуги;
3) максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения услуги;
4) минимальное количество документов, самостоятельно предоставляемых Заявителем для получения услуги;
5) возможность получения консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги: по телефону, при устном и (или) письменном обращении, по электронной почте;
6) количество консультаций по вопросам предоставления услуги;
7) возможность подачи заявления и получения результата по предоставлению услуги через МФЦ.
18. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

19. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
1) прием заявления и представленных документов;
2) рассмотрение заявления и представленных документов;
3) подготовка градостроительного плана земельного участка;
4) выдача градостроительного плана земельного участка.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении №2 к Регламенту.
20. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение Заявителя с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными в пункте 9 Регламента.
Заявление и прилагаемые к нему документы, по желанию Заявителя могут быть представлены:
· в администрацию Нижнесергинского муниципального района;
· при личном обращении в комитет;
· по почте;
· по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, "Единый портал государственных и муниципальных услуг": http://gosuslugi.ru/;
· по электронной почте в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Нижнесергинского муниципального района adm-nsergi@mail.ru;
· через МФЦ.
21. Специалист Комитета, ответственныйза прием и регистрацию заявлений, осуществляет прием документов и передает на рассмотрение председателю комитета в день их поступления или на следующий день, после чего поступившие документы с резолюцией председателя комитета регистрируются в журнале регистрации заявлений.
22. Председатель Комитета в день поступления документов или на следующий день передает документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
23. Специалист Комитета (далее – Специалист), ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней обеспечивает проверку документов, указанных в пункте 9 на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Регламента.
24. По итогам проверки представленных документов Специалист готовит:
· проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительный план земельного участка;
· письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
25. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных  дней.
26. Результатом выполнения административной процедуры является:
· градостроительный план земельного участка;
· письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
27. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пунктах 9,10 настоящего регламента Специалист в течение 2-х рабочих дней запрашивает выписку из реестра прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. Выписку из государственного кадастра недвижимости в Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. Необходимые документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются в течение 5 рабочих дней.
28. Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительный план земельного участка или письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
29. После утверждения градостроительного плана, специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает градостроительный план земельного участка на подпись председателю комитета.Письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка передается на подпись главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
30. Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации выдачи градостроительных планов в день подписания или на следующий дней.
31. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
· выдача градостроительный план земельного участка;
· выдача письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
32. В электронной форме могут осуществляться следующие административные процедуры:
· прием документов для выдачи градостроительного плана земельного участка;
· рассмотрение представленных документов.
33. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в электронной форме с соблюдением требований настоящего Регламента.
34. К заявлению должна быть приложена опись документов, которые представляются заявителем.
35. С целью уточнения представляемых сведений, необходимых для подачи запроса, специалист комитета имеет право любым из возможных способов (по телефону, электронной почте) запросить у заявителя предоставления недостающих сведений. Такие сведения должны быть представлены заявителем незамедлительно.
Непредставление документов и сведений о них служит основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
Для получения муниципальной услуги в МФЦ Заявитель представляет заявление о предоставлении услуги с приложением необходимых документов. Специалист МФЦ принимает документы и выдает Заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятое заявление регистрируется.
Принятые от Заявителя документы МФЦ передает в комитет на следующий рабочий день после приема по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах. При наличии расхождений специалист комитета делает отметку в ведомости приема-передачи.
Далее комитетом осуществляются административные процедуры, установленные настоящим Регламентом.
В случае обращения Заявителя через многофункциональный центр градостроительный план земельного участка,  либо отказ в его выдаче, выдается через МФЦ.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

36. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом осуществляется должностным лицом – председателем комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента.
Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем МФЦ.
37. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, созданной по распоряжению главы администрации Нижнесергинского муниципального района, и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.
38. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
39. Ответственность специалистов и должностного лица – председателя комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут персональную ответственность за:
- сохранность документов;
- правильность заполнения документов;
- соблюдение сроков рассмотрения.
Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Порядок досудебного обжалования действий (бездействия) решений:
40. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
41. Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением к главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
42. В письменной жалобе указываются:
1) данные Заявителя (фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);
2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;
3) описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
4) сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
5) иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
43. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:
1) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;
2) жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
3) орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу постановленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение о недопустимости злоупотребления правом;
4) текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компенсацией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5) в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращения переписки с гражданином по данному вопросу приусловии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.
44. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы заявителя.
45. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
При устном обращении ответ Заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
46. Если в результате рассмотрения жалобы доводы Заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
47. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
48. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано Заявителем в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего.
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Главе администрации
Нижнесергинского муниципального района 
В.А. Сычеву

от 						____

								

адрес:							

								

телефон 							



ЗАЯВЛЕНИЕ
	
Просим  подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного 

по адресу: 													

для строительства, реконструкции (нужное подчеркнуть):

														
(наименование объекта)


Приложения: (копии документов)

1) документ, удостоверяющий личность Заявителя или его представителя и доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае, если от имени Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги действует его представитель.
2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.





Дополнительный (рекомендуемый) перечень документов:

1) копию правоустанавливающего документа на земельный участок;
2) кадастровую выписку о земельном участке; 
3) кадастровые паспорта зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на земельном участке, или технические паспорта на здания, строения и сооружения, расположенные на земельном участке с экспликацией и планом земельного участка (при наличии таких объектов);
4) выкопировка из утвержденного проекта межевания (проект планировки);
5) технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (относительно земельного участка и расположенных на нем объектов) (предоставляется организациями осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения);
 6) список расположенных на земельном участке объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации выявленных объектов культурного наследия и объектов, представляющих историко-культурную ценность;
7) эскизный проект (пояснительная записка, генплан, фасад, подводящие инженерные сети, план помещений), согласованный с комитетом;
8) материалы действующей топографической съемки на территории земельного участка, выполненной специализированной геодезической организацией.


______________________/________________________________________/
роспись                                                              (фамилия,  имя,  отчество)
"________"_________________________________ 20_____ года
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БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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