
АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.11.2013        №   1139                                                                 
г.Нижние Серги  
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                                        «О противодействии коррупции», руководствуясь, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Нижнесергинского муниципального района:
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (прилагается).
2. Обнародовать данное постановление путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
3. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 

Нижнесергинского муниципального района                                      В.А. Сычев
Утвержден

постановлением 

администрации Нижнесергинского 

муниципального района

от 06.11.2013. № 1139

АДМИНИСТРАТИВНЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»

I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.3. Получатели муниципальной услуги (заявители): 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

1.3.1. В постоянное (бессрочное) пользование для строительства земельный участок может быть предоставлен:

государственным и муниципальным учреждениям;

казенным предприятиям; 

центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий;

органам государственной власти и органам местного самоуправления

1.3.2. В безвозмездное срочное пользование (на срок строительства) земельный участок может быть предоставлен:

религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения;

лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральными законами о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.

1.3.3. В аренду для строительства земельный участок может быть предоставлен физическим и юридическим лицам.

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно в уполномоченном органе, исполняющем муниципальную услугу – Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, расположенном по адресу: г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, 80.

Почтовый адрес Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39.

Адрес электронной почты Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: kumi.n-sergi@rambler.ru
Режим работы Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района:

понедельник - четверг с 08.00 до 17.00 часов, 

пятница с 08.00 до 16.00 часов; 

обед с 12.00 до 12.48 часов;

приемные дни: 

граждане - понедельник с 08.30 до 16.30 часов;

юридические лица – среда с 08.30 до 16.30 часов.

2) телефон Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: (34398) 2-19-14; факс (34398) 2-33-82.

3) сведения о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района: http://www.admnsergi.ru;

4) Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, проводится путем:

· устного информирования: лично и по телефону;

· письменного информирования, в том числе по электронной почте;

· размещения на информационных стендах, в сети Интернет на официальном сайте Администрации Нижнесергинского муниципального района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Комитета (далее - специалисты);

5) При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале для регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными;

6) На информационных стендах размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· извлечения из текста настоящего Административного регламента с Приложениями;

· блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

· график приема граждан;

· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

· порядок получения консультаций (справок);

· порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· месторасположение, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

· на официальном сайте Администрации Нижнесергинского муниципального района размещается следующая информация:

· сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

· извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· текст Административного регламента с Приложениями.

1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на председателя Комитета управлению муниципальным имуществом или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается Главой администрации Нижнесергинского муниципального района, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте (в том числе по электронной), передается нарочно в зависимости от выбора заявителем способа получения ответа.

При предоставлении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по письменным (на бумажном носителе) обращениям заявителей либо их представителей ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя либо его представителя в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

1.6. Права заявителей при получении муниципальной услуги.

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

1.7. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр), филиал в г. Нижние Серги, адрес: ул. Ленина, 37, телефон: (34398) 219-94; 
· Федеральная налоговая служба России, Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Свердловской области (адрес: г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, д. 78/А, телефон: (34398) 2-11-08.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

2.2.1. Органом местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, уполномоченным на предоставление данной муниципальной услуги является Администрация Нижнесергинского муниципального района. 

2.2.2. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляется в лице структурного подразделения - Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - Комитет) и взаимодействие с другими органами государственной власти и организациями путем направления запросов, в том числе по каналам единой системы межведомственного взаимодействия:

1) Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области);

2) Федеральная налоговая служба России, Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Свердловской области.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства;

отказ в предоставлении земельного участка для строительства;

заключение договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка.
подготовка договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования не должна превышать один месяц с даты принятия постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование.
2.5. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами.

· Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;

· Закон Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

·       Устав Нижнесергинского муниципального района;

·       Решение Думы Нижнесергинского муниципального района от 28.02.2012 № 518 об утверждении Положения «О порядке предоставления земельных участков на территории Нижнесергинского муниципального района».

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
· заявление (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

· документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации;

· свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (органы Федеральной налоговой службы по Свердловской области);
· уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
· кадастровый паспорт земельного участка (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

· постановление о предварительном согласовании размещения объекта;

· учредительные документы, для юридического лица.
2.7. Все документы представляются в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, принимающим документы.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иными документами;

· истек срок действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

· в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет три дня. Порядок регистрации заявления закреплен в пункте 2.2  раздела 3, настоящего Регламента.

2.14.   Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещения Комитета для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью;

2) места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями, письменными принадлежностями для возможности оформления документов:

3) наличие информационных стендов с образцами заявлений и перечнем документов.

2.15. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

· количество обращений за получением муниципальной услуги;

· количество получателей муниципальной услуги;

· среднее количество часов, затраченных на оказание одной муниципальной услуги;

· количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;

· максимальное количество документов, необходимых для оказания одной муниципальной услуги;

· максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного взаимодействия;

· максимальное количество документов, самостоятельно предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги;

· максимальное время ожидания от момента обращения за муниципальной услугой до фактического начала оказания муниципальной услуги;

· доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для оказания услуги, в сети Интернет;

· размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги в сети Интернет;

· размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги в на информационных стендах, размещенных в помещении органа власти, оказывающего муниципальную услугу;

· возможность получения консультации специалиста по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;

· количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

· доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

· доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

· количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

· доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

· количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществленных и (или) принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуги;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

· прием и регистрация заявления от заявителя;

· экспертиза документов;

· подготовка, согласование и издание постановления Администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка для строительства;

· заключение договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 2 к Регламенту.

3.2. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация заявления от заявителя» является обращение заявителя в Администрацию с заявлением (Приложение № 1) о предоставлении земельного участка и документами, указанными в пункте 2.6, настоящего Регламента. 

3.2.1. Заявление подается на имя главы администрации Нижнесергинского муниципального района. Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменной форме посредством личного обращения в Администрацию или по почте, а также может быть подано в форме посредством использования единого портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

В электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет http:// http://www.admnsergi.ru, либо по электронному адресу – adm_nsergi@uraltc.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru.
3.2.2. Специалист, осуществляющий прием документов, выполняет следующие действия:

· устанавливает личность заявителя либо проверяет полномочия представителя заявителя;

· осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления;

· в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о предоставлении земельного участка;

· консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

· регистрирует заявление, принимает приложенные к заявлению документы.

 3.2.3. Прием заявления получателя муниципальной услуги и представленных документов составляет не более 15 минут на одного человека.

3.2.4. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных в нем документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.

3.2.6. После вышеуказанных процедур, обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

3.2.7. Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.
3.2.8. По просьбе заявителя, на его экземпляре, специалист принявший документы, ставит отметку о приеме заявления. 
3.2.9. Общий максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать трех дней.
3.3. Основанием для начала административной процедуры «экспертиза документов» является поступление заявления и документов, после регистрации, в Комитет. 

3.3.1. Специалист Комитета, ответственный за оказание муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов, в случае необходимости направляет запросы, в том числе по каналам единой системы межведомственного взаимодействия для получения информации, необходимой для принятия решения, устанавливает наличие или отсутствие оснований для принятия решения о предоставлении земельного участка.

3.3.2. Специалист Комитета, ответственный за оказание муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней готовит и направляет запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных пунктом 2.6 Регламента, в Организации.

3.3.3. Общий максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать четырнадцать дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры «подготовка, согласование и издание постановления Администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка для строительства» является наличие или отсутствие оснований предоставления земельного участка.                                                                      
3.4.1 При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента, заявителю направляется письменный мотивированный отказ не позднее месячного срока с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

3.4.2. При отсутствии оснований для отказа, специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка под объект недвижимого имущества и обеспечивает его согласование.

3.4.3. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать четырнадцать дней.

3.5. В течение семи дней с момента издания постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка под объект недвижимого имущества заявитель уведомляется письменно и по телефону о возможности получения копий постановления.

3.6. Копии постановления администрации Нижнесергинского муниципального района выдаются заявителю (или его представителю) в трех экземплярах в Комитете, под роспись.

3.7. При получении копий постановления заявитель (или его представитель) указывает дату получения документов, свои фамилию, имя, отчество.

3.8. Постановление Администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка для строительства является основанием:

· для государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком - при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

· для заключения договора безвозмездного срочного пользования земельного участка и регистрации права - при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

· для заключения договора аренды земельного участка и государственной регистрации данного договора - при предоставлении земельного участка в аренду на срок более одного года.

3.9.Основанием для начала административной процедуры «заключение договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования» является проект постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка для строительства.

3.9.1. Подготовка и выдача договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком с приложением документов для государственной регистрации права собственности на земельный участок, а в случаях, установленных действующим законодательством, - права аренды или права безвозмездного срочного пользования земельным участком:

· подготовка специалистом Комитета проекта договора аренды, договора купли-продажи земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

· после подписания проекта договора заявителем специалист Комитета осуществляет передачу заявителю пакета документов, необходимых для государственной регистрации права в регистрирующем органе.

3.10. Максимальный срок выполнения действий, указанных                             в пункте 3.9 настоящего Регламента, составляет один месяц с даты принятия постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Текущий контроль последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляет Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой Председателем комитета по управлению муниципальным имуществом. Периодичность проведения проверок носит плановый (один раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

4.4. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги:

4.4.1. Ответственность специалистов и должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги закрепляется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.5. Муниципальные служащие, допустившие нарушение данного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЖОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые специалистом комитета по управлению имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, подаются главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию Нижнесергинского муниципального района, подлежит рассмотрению главой Администрации Нижнесергинского муниципального района, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации Нижнесергинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Нижнесергинского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке в установленные законом сроки.
Приложение № 1 к административному регламенту                                            

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, 
в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных 
участков из состава земель, государственная собственность
 на которые не разграничена, из земель находящихся в 
собственности муниципального района, для строительства 
с предварительным согласованием места размещения объекта
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НА СТАДИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                                      Главе администрации 

Нижнесергинского муниципального района

                                      _____________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество заявителя

                                      _____________________________________

                                          или наименование организации)

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      телефон: ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу   предоставить   в   постоянное   (бессрочное)   пользование,   в безвозмездное  срочное  пользование,  аренду (нужное подчеркнуть) земельный участок, имеющий кадастровый № _____________________________
_______________________________________________________
              (указать ориентир земельного участка, площадь)

_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, не обязательны к предоставлению и могут быть получены комитетом по управлению муниципального имущества администрации Нижнесергинского муниципального района самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.

                           _______________ ________________________________

                              (подпись)         (расшифровка подписи)

                                           ________________________________

                                                        (дата)

Приложение № 2 к административному регламенту                                            

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, 
в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных 
участков из состава земель, государственная собственность
 на которые не разграничена, из земель находящихся в 
собственности муниципального района, для строительства 
с предварительным согласованием места размещения объекта
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ







Подготовка, согласование и издание постановления о предоставления администрации Нижнесергинского муниципального района о предоставлении земельного участка  для строительства





Экспертиза полученных документов








прием и регистрация заявления





отказ в предоставлении земельного участка








заключение договора аренды, или договора безвозмездного срочного пользования








