

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 05.11.2013                               № 1133

г. Нижние Серги 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане»


	В целях осуществления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане», в соответствие с нормами федерального законодательства, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Нижнесергинского муниципального района,	
ПОСТАНОВЛЯЮ:
		1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане» (прилагается).
		2. Обнародовать данное постановление путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.
		3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Нижнесергинского 
муниципального района                                                                       В.А.Сычев









К постановлению администрации 
Нижнесергинскогомуниципального района
						от 05.11.2013 №1133


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«СОГЛАСОВАНИЕ СХЕМЫРАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, осуществляющее кадастровую деятельность в отношении земельных участков, расположенных на территории Нижнесергинского муниципального района.
3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в комитете архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:
Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург,88. 
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:
понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 ч., перерыв с 12.00 до 12.48 ч.;
пятница с 8.00 до 16.00 ч., перерыв с 12.00 до 12.48 ч.;
суббота, воскресенье - выходные дни;
Телефон для справок: (34398) 2-12-86
Адрес официального сайта Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет: http://admnsergi.ru/. Электронный адрес: adm_nsergi@uraltc.ru.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.
Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию Заявителя являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: комитет архитектуры и градостроительств администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - Комитет).
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги: не позднее чем через тридцать дней со дня представления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
· Земельный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Устав Нижнесергинского муниципального района, утвержденный решением Думы Нижнесергинского муниципального образования от 26 мая 2005 года № 85;
· Правила землепользования и застройки   Нижнесергинского городского поселения, утверждённые решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.02.2009  № 147 «Об утверждении  Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения, карты градостроительного зонирования и градостроительных регламентов г.Нижние Серги»;
· Правила землепользования и застройки  Михайловского муниципального образования, утверждённые решением Думы Михайловского муниципального образования от 26.08.2009 № 49 «О «Правилах землепользования и застройки Михайловского муниципального образования и г. Михайловска», карты градостроительного зонирования и градостроительные регламенты, утверждённые решением Думы Михайловского муниципального образования от 21.12.2012 № 59;
· Правила землепользования и застройки   Дружининского городского поселения, утверждённые решением Думы Дружининского городского поселения от 26.11.2009 № 26 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки Дружининского городского поселения», карты градостроительного зонирования и градостроительные регламенты, утверждённые решением Думы Дружининского городского поселения от 24.12.2012 №303;
· Правила землепользования и застройки городского поселения Верхние Серги, утверждённые решением Думы городского поселения Верхние Серги от 24.11.2009 № 14 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки городского поселения Верхние Серги», карты градостроительного зонирования и градостроительные регламенты, утверждённые решением Думы городского поселения Верхние Серги от 24.12.2012 № 174;
· Правила землепользования и застройки муниципального образования рабочий посёлок Атиг, утверждённые решением Думы муниципального образования рабочий посёлок Атиг от 28.12.2009 № 30/2 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки муниципального образования рабочий посёлок Атиг», карты градостроительного зонирования и градостроительные регламенты, утверждённые решением Думы муниципального образования рабочий посёлок Атиг от 28.12.2012 № 236;
· [bookmark: Par86]Правила землепользования и застройки Кленовского сельского поселения, утверждённые решением Думы Кленовского сельского поселения от 26.02.2010 № 14 «О Правилах землепользования и застройки на территории Кленовского сельского поселения», карты градостроительного зонирования и градостроительные регламенты, утверждённые решением Думы Кленовского сельского поселения от 26.12.2012 № 57.
[bookmark: Par82]9. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:
1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане;
2) ведомость координат данного земельного участка на бумажном носителе, либо в электронном виде.
10. Документы, указанные в п. 9 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Нижнесергинского муниципального района: adm_nsergi@uraltc.ru.
11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, нет.
12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление документов согласно п. 9 настоящего Регламента;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоответствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане фактическому месту расположения земельного участка на местности и требованиям законодательства.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
[bookmark: _GoBack]14. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.
15. Регистрация схемы расположения земельного участка на кадастровом плане производится в течение одного рабочего дня.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- услуга предоставляется в помещении Комитета, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;
- на территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей;
- в приемной Комитета, на стене, размещается указатель расположения отделов, у кабинетов находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, приемных дней и времени приема;
- места ожидания оборудуются стульями;
- места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями;
- рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение условий ожидания приема;
- отсутствие избыточных административных действий;
- обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

18. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
- прием схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;
- рассмотрение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;
- согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по согласованию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в Приложении к Регламенту.
19. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в комитет архитектуры и градостроительства.
Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие приложенной к схеме расположения земельного участка на кадастровом плане ведомости координат данного земельного участка, согласно п. 9 настоящего Регламента.
Поступившая схема расположения земельного участка на кадастровом плане регистрируется в Журнале с отметкой о наличии прилагаемой к схеме ведомости координат данного земельного участка, в течение одного рабочего дня.
При установлении факта отсутствия ведомости координат данного земельного участка, указанной в п. 9 настоящего Регламента, Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению.
20. Рассмотрение представленных документов.
Специалист, уполномоченный на прием документов, после представления Заявителем схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с приложенной ведомостью координат данного земельного участка в течение двадцати рабочих дней проверяет схему расположения земельного участка на кадастровом плане на соответствие ее утверждённым градостроительным регламентам и градостроительному зонированию, фактическому плановому положению и направляет председателю Комитета архитектуры и градостроительства (далее - председатель Комитета).
Председатель Комитета в течение пяти рабочих дней согласовывает схему расположения земельного участка на кадастровом плане путем подписи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и оттиска печати Комитета; в случае несоответствия схемы принимает решение об отказе в согласовании с указанием причин отказа.
21. Подготовка и выдача документов.
На основании принятого председателем Комитета решения Специалист выдает согласованную схему расположения земельного участка на кадастровом плане либо в течение одного рабочего дня готовит отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с указанием причин и передает его на подпись председателю Комитета.
Согласованная схема расположения земельного участка на кадастровом плане и несогласованная схема расположения земельного участка на кадастровом плане выдается лично Заявителю, либо его представителю по доверенности под роспись с одновременным внесением записи в журнал регистрации.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

22. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений административного регламента.
23. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Нижнесергинского муниципального района и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).
24. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
25. Ответственность Специалистов и должностного лица - председателя Комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут персональную ответственность за:
- сохранность документов;
- правильность заполнения документов;
- соблюдение сроков рассмотрения.
Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

26. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги в течение 30 календарных дней.
27. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
28. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) Заявителем главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
29. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
30. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
31. Жалоба (претензия) подается на имя главы администрации Нижнесергинского муниципального района. Жалоба (претензия) может быть передана в администрацию Нижнесергинского муниципального района Заявителем лично или направлена почтой на адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39, по электронной почте на адрес: adm_nsergi@uraltc.ru.
32. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы в администрации Нижнесергинского муниципального района.
33. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
34. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
35. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
































Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование схемы расположения
земельного участкана кадастровом плане»


[bookmark: Par188]БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО СОГЛАСОВАНИЮСХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ

 (
Нет
) (
Да
) (
Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги и предлагает принять меры по их устранению
) (
Ведомость координат в наличии
) (
Специалист проверяет наличие 
ведомости координат данного земельного участка
) (
Поступление 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
)

 (
Председатель 
согласовывает схему расположения земельного участка на кадастровом плане 
либо 
принимает решение 
об отказе 
в согласовании
) (
Специалист регистрирует схему расположения земельного участка на кадастровом плане, проверяет схему на соответствии граддокументации и передает на согласование председателю Комитета
) (
Специалист выдает Заявителю 
согласованную схему расположения земельного участка на кадастровом плане либо мотивированный отказ
) (
Специалист готовит отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
)
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