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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2012             №  400 
г. Нижние Серги 

О резерве управленческих кадров администрации 

Нижнесергинского муниципального района
В соответствии с решением Думы Нижнесергинского муниципального района от 23.12.2010 № 379 «Об утверждении положения о резерве управленческих кадров в органах местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района», руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:
1.1. состав комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается);

1.2. перечень должностей на включение в резерв управленческих кадров                           администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается);
1.3. форму списка резерва управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается);
1.4.  регистрационную анкету (прилагается);

1.5. заявление (прилагается).
2. Постановления главы администрации Нижнесергинского муниципального района от 25.12.2008 № 1452-П «Об утверждении положения о конкурсе на включение в резерв управленческих кадров органов местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района», от 27.05.2009 № 486 «Об утверждении резерва управленческих кадров Нижнесергинского муниципального района» признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и обнародовать путем размещения полного текста через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации

Нижнесергинского муниципального района                                              В.А. Сычев 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 01.06.2012    № 400
Состав комиссии 
по формированию и подготовке резерва управленческих кадров 
 администрации  Нижнесергинского муниципального района 
	1.
	Сычев  

Валерий Александрович
	глава администрации Нижнесергинского муниципального района, председатель комиссии;

	2.
	Руденко 

Лариса Владимировна
	управляющий делами администрации Нижнесергинского муниципального района, заместитель председателя комиссии;

	3.
	Сысолина 

Мария Юрьевна
	ведущий специалист организационного отдела администрации Нижнесергинского муниципального района, секретарь комиссии; 

	Члены комиссии:

	4.
	Грачева 

Римма Сергеевна 
	начальник финансового управления администрации Нижнесергинского муниципального района;

	5.
	Фаизова 

Галия Муллаяновна
	заведующий юридическим отделом администрации Нижнесергинского муниципального района;

	6.
	Злоказова 

Ирина Геннадьевна
	заведующий организационным отделом администрации Нижнесергинского муниципального района;

	7.
	Титова 

Наталья Анатольевна
	заведующий отделом по экономическому развитию администрации Нижнесергинского муниципального района;

	8.
	Каргапольцева 

Елена Валентиновна
	депутат Думы Нижнесергинского муниципального района (по согласованию);

	9.
	Нужина 

Марина Николаевна
	ведущий специалист, юрист финансового управления администрации Нижнесергинского муниципального района.


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 01.06.2012      № 400
Перечень должностей
 на включение в резерв управленческих кадров  

администрации Нижнесергинского муниципального района
	№ п/п
	Наименование должности

	1.
	Заместитель главы администрации 

	2.
	Управляющий делами администрации 

	3.
	Председатель комитета архитектуры и градостроительства 

	4.
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 

	5.
	Заведующий юридическим отделом 

	6.
	Заведующий отделом по экономическому развитию 

	7.
	Заведующий отделом по развитию и содержанию муниципальной инфраструктуры 

	8.
	Заведующий отделом учета и отчетности 

	9.
	Заведующий отделом по охране окружающей среды и чрезвычайным ситуациям

	10.
	Заведующий организационным отделом

	11.
	Заместитель председателя комитета по управлению муниципальным имуществом

	12.
	Директор муниципального бюджетного учреждения «Архив Нижнесергинского муниципального района»

	13.
	Директор муниципального казенного учреждения «Учреждение по предоставлению компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

	14.
	Директор муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба»


.

Финансовое  управление администрации Нижнесергинского                    муниципального района
	№ п/п
	Наименование должности

	1.
	Начальник Финансового управления 

	2.
	Заместитель начальника Финансового управления 

	3.
	Начальник бюджетного отдела   

	4.
	Начальник отдела казначейского исполнения   

	5.
	Начальник отдела планирования доходов  

	6.
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности  


УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от  01.06.2012    № 400
Форма списка резерва управленческих кадров 
администрации Нижнесергинского муниципального района
	N 
п/п
	Фамилия,
имя,  
отчество
	Образование  
(наименование 
учебного    
заведения, год 
окончания,   
специальность и
квалификация  
по диплому,  
ученая степень,
ученое звание)
	Дата  
рождения
	Замещаемая
должность 
и место  
работы
	Стаж       
государственной 
(муниципальной) 
службы      
(стаж работы   
по специальности)
	Опыт работы     
по исполнению   
организационно- 
распорядительных
функций
	Дата   
проведения
отбора 

	Должность, 
на которую 
сформирован
резерв
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 01.06.2012     № 400
РЕГИСТРАЦИОННАЯ АНКЕТА

(заполняется собственноручно)

                                                          
                                                                  Место    

                                                                   для     

                                                                                                                                                                         фотографии        
1. Фамилия __________________________________                                                                   
   Имя     __________________________________                                                 

   Отчество __________________________________              
	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и        
по какой причине изменяли                  
	

	3. Число, месяц, год и место рождения      
(село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)                  
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, 
когда и по какой причине, если имеете      
гражданство другого государства - укажите) 
	

	5. Образование (когда и какие учебные      
заведения окончили, номера дипломов)       
Направление подготовки или специальность   
по диплому. Квалификация по диплому        
	

	6. Послевузовское профессиональное         
образование: аспирантура, адъюнктура,      
докторантура (наименование образовательного
или научного учреждения, год окончания).   
Ученая степень, ученое звание (когда       
присвоены, номера дипломов, аттестатов)    
	

	6.1. Сведения о повышении квалификации     
(наименование образовательного учреждения, 
год обучения)                              
	

	7. Какими иностранными языками и языками   
народов Российской Федерации владеете и    
в какой степени (читаете и переводите      
со словарем, читаете и можете объясняться, 
владеете свободно)                         
	

	8. Классный чин федеральной гражданской    
службы, дипломатический ранг, воинское или 
специальное звание, классный чин           
правоохранительной службы, классный чин    
гражданской службы субъекта Российской     
Федерации, квалификационный разряд         
государственной службы, квалификационный   
разряд или классный чин муниципальной      
службы (кем и когда присвоены)             
	

	9. Привлекались ли Вы к уголовной          
ответственности в качестве подозреваемого  
или обвиняемого (когда, за что, какое      
принято решение), были ли Вы судимы        
(когда, за что, какое принято решение)     
	

	10. Привлекались ли Вы к административной  
ответственности за последние 3 года        
(когда, за что, какое принято решение)     
	

	11. Допуск к государственной тайне,        
оформленный за период работы, службы,      
учебы, его форма, номер и дата             
(если имеется)                             
	


12. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность        
с указанием организации
	Адрес организации    
(в т.ч. за границей)

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень
родства
	Фамилия,     
имя, отчество
	Год, число,
месяц и  
место   
рождения
	Место работы     
(наименование и адрес
организации),    
должность
	Домашний   
адрес (адрес 
регистрации, 
фактического 
проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Отношение к воинской обязанности и воинское звание  
_______________________________________________________________________________
16. Домашний  адрес  (адрес  регистрации,  фактического проживания),  номер

телефона (либо иной вид связи)    _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
17. Паспорт или документ, его заменяющий _______________________________________________________________________________

                                                                           (серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
18. Дополнительные  сведения (другая информация, которая характеризует  вас как  кандидата в резерв управленческих кадров) 
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
19. Мне известно, что сообщение о себе в регистрационной анкете заведомо ложных сведений может повлечь отказ в зачислении меня в резерв управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и передачу персональных данных третьим лицам в целях реализации мероприятий по формированию и подготовке резерва управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района согласен (на).

«_____» _______________ 20___ г.                                               _____________
                                                                                                                                                                   (подпись)

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Нижнесергинского муниципального района от 01.06.2012    № 400
В комиссию по формированию и подготовке резерва управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района от гр. _____________________________
                                                                                    (Ф.И.О., место работы, должность)

_______________________________________________________            ______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________
                                            проживающего (ей) по адресу: _______________________________________________________          _______________________________________________________
                                            контактный телефон _____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу  допустить  меня  к  участию  в  отборе  на  включение  в  резерв управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района для замещения ___________________________________________________________________
                                                                                                    (наименование должности)

С условиями и порядком рассмотрения моей кандидатуры ознакомлен (а) и согласен (на).

Также выражаю согласие на:

- обработку в установленном порядке моих персональных данных, необходимых для формирования и ведения резерва управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района, в том числе с использованием средств автоматизации, передачу третьим лицам моих персональных данных;

- размещение в общедоступных источниках, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования (сети Интернет) моих персональных данных.

Данное согласие действительно на период моего нахождения в резерве управленческих кадров администрации Нижнесергинского муниципального района..

    «_____» ______________ 20____ г.                                        ________________


         (подпись)






