
[image: image1.emf]      АДМИНИСТРАЦИЯ   НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     ПОСТАНОВЛЕНИЕ     от    29.09.2010      №    1000               г.   Нижние Серги          Об утверждении административного регламента по осу ществлению  муниципальной услуги  «Выдача гра достроительного плана    земе льного  учас тка »                          В целях осу ществления муниципальной услуги   «Выдача  градостроительного плана земельного участк а », руководствуясь  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190 - ФЗ,   постановлением  главы Нижнесергинского муници пального района от  28.04.2006г. № 436 «О передаче дополнительных полномочий комитету  архитектуры и градостроительства Нижнесергинского муниципального района»,  Уставом Нижнесергинского муниципального района,    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1. Поручить  выполнение муниципальной услуги   по  в ыдач е  градостроительн ого плана земельного участка   комитету архитектуры и  градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.   2. Утвердить  административный регламент по осуществлению  муницип альной услу ги   «Выдача градостроительного плана земе льного участка »   (прилагается).     3.  Данное постановление опубликовать в Нижнесергинской районной газете  «Новое время» и на официальном сайте администрации Нижнесергинского  муниципального района.   4. Контроль за выполне нием данного постановления возложить на  заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района  А.М. Чекасина.          

     Глава  администрации        Н ижнесергинского  муниципального  района     В.А. Дёмин  


УТВЕРЖДЁН
постановлением  администрации

Нижнесергинского муниципального района 

от 29.09.2010  № 1000
Административный регламент
по осуществлению муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка »
                                     1. Общие положения

1.1. Наименование  муниципальной  услуги.
Настоящий административный регламент по осуществлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при  подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.
1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга осуществляется администрацией Нижнесергинского муниципального района в лице уполномоченного подразделения – комитетом архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.
1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации, принятая 12 декабря 1993; 
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
· Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
· постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

       - приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от             11.08.2006 № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы  градостроительного плана земельного участка»;

       -    Устав Нижнесергинского муниципального района;
· постановление главы Нижнесергинского муниципального района «О передаче дополнительных полномочий комитету архитектуры и градостроительства Нижнесергинского муниципального района» от 28.04.2006 № 436;
· Правила землепользования и застройки   Нижнесергинского городского поселения, утверждённые решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.02.2009 г. № 147 «Об утверждении  Правил землепользования и застройки Нижнесергинского городского поселения, карты градостроительного зонирования и градостроительных регламентов г. Нижние Серги»;

· Правила землепользования и застройки  Михайловского муниципального образования, утверждённые решением Думы Михайловского муниципального образования от 26.08.2009 г. № 49 «О «Правилах землепользования и застройки Михайловского муниципального образования и г. Михайловска»;

· Правила землепользования и застройки   Дружининского городского поселения, утверждённые решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 26.11.2009 г. № 26 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки Дружининского городского поселения»;

· Правила землепользования и застройки городского поселения Верхние Серги, утверждённые решением Думы городского поселения Верхние Серги от 24.11.2009 г. № 14 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки городского поселения Верхние Серги»;

· Правила землепользования и застройки муниципального образования рабочий посёлок Атиг, утверждённые решением Думы муниципального образования рабочий посёлок Атиг от 28.12.2009 г. № 30/2 «Об утверждении  «Правил землепользования и застройки муниципального образования рабочий посёлок Атиг»;

· Правила землепользования и застройки Кленовского сельского поселения, утверждённые решением Думы Кленовского сельского поселения от 26.02.2010 г. № 14 «О Правилах землепользования и застройки на территории Кленовского сельского поселения».
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:
Выдача утверждённого постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района градостроительного плана земельного участка или  мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана.

           1.5. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступают заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах Нижнесергинского муниципального района:
- физические лица;

- юридические лица (организации, учреждения, предприятия всех форм собственности).

2. Порядок исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга осуществляется структурным подразделением администрации Нижнесергинского муниципального района – комитетом архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.
2.1.1.
Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги. 
Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 28, Комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района – 2 этаж, кабинеты № 30, 31.
График работы: понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00, пятница - с 8.00 до 16.00, часы работы с 9.00 до 12.00, с 12.48 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48, выходные - суббота, воскресенье.
Прием заявлений: понедельник, среда с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48.
Номер телефона для справок: (34398) 2-12-86, 2-18-40.
2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
2.1.3. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;
-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

           2.1.4.Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

            - о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

            - об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

            - о сроке предоставления муниципальной услуги.

           2.1.5. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю при его личном обращении или направляется заказным письмом.
2.1.6.
Информирование заявителей в письменной форме о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
2.1.7.
Информация  о  порядке  исполнения  муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.1.8.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной функции при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.
Специалист комитета архитектуры и градостроительства, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
2.1.9.
При консультировании по телефону специалист комитета архитектуры и градостроительства должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
           2.1.10.При непосредственном обращении заявителя специалист комитета архитектуры и градостроительства, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставлены вопросы. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
2.1.11. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, либо если для предоставления ответа необходимо привлечение других специалистов, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
           2.1.12.При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.
2.1.13.    Информация о порядке исполнения муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района, на информационных стендах в помещении комитета архитектуры и градостроительства.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, предусмотренная пунктом 2.1.1 настоящего Регламента, а также следующая информация:
1) текст административного регламента (полная версия в сети Интернет, извлечения на информационном стенде);
2) блок-схемы и краткое описание порядка исполнения муниципальной функции;
3) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;
4) образец формы заявления на получение градостроительного плана земельного участка.

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить в отделе, оказывающем муниципальную  услугу.
2.2.Сроки предоставления муниципальной услуги
Специалист комитета, уполномоченный на исполнение муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов, в течение  тридцати  дней со дня регистрации заявления (с приложениями согласно п. 2.3 настоящего  Регламента) осуществляет его подготовку и обеспечивает его утверждение  Распоряжением администрации Нижнесергинского муниципального района.
Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у специалиста комитета архитектуры и градостроительства при подаче или получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать двадцати минут.
2.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка (объекта индивидуального жилищного строительства) для физических лиц.

  Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется на имя главы администрации Нижнесергинского муниципального района.

В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество физического лица;

-адрес постоянного места жительства Заявителя;

-контактные телефоны Заявителя;

-адрес земельного участка, на который требуется подготовка градостроительного плана.

Заинтересованное физическое лицо подает заявление по форме, согласно Приложению № 1  к настоящему Регламенту. К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

а) копия правоустанавливающего документа на земельный участок (заверенные копии или представлять копии документов с оригиналами);

б) кадастровый паспорт земельного участка (выписки из государственного кадастра недвижимости);

в) копия правоустанавливающих документов и технического паспорта на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства;

г)  схема размещения объекта строительства;

д)  общие данные об объекте строительства (реконструкции);

е)  данные о планировочных ограничениях проектируемого объекта;

ж) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;

з) имеющиеся материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

и) копии материалов межевого дела (при его наличии);

 к) сведения о заявителе – документ, удостоверяющий личность заявителя (представлять копии документов с оригиналами);

         л) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.
2.3.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка (объекта капитального строительства) для юридических  лиц.

Заявитель обращается с заявлением на имя главы администрации Нижнесергинского муниципального района о выдаче градостроительного плана.

          В заявлении должны быть указаны:

           - реквизиты, организационно-правовая форма и наименование       

                   юридического лица;

           - юридический адрес  Заявителя;

- контактные телефоны Заявителя;

- адрес или адресный ориентир земельного участка, на который требуется 

                   подготовка градостроительного плана.

Заинтересованное юридическое лицо подает заявление по форме, согласно Приложению № 2  к настоящему Регламенту. К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

а) копия правоподтверждающего документа на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка (выписки из государственного кадастра недвижимости);
в) копия выписки из технического паспорта строений (для застроенных участков), расположенных в границах земельного участка;

г) план застройки земельного участка (проект планировочной организации земельного участка);

   д) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;

    е) имеющиеся материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

    ж) копии материалов межевого дела (при его наличии);

  з) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.
2.4.Требования к местам исполнения муниципальной функции
2.4.1.
Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком приема заявлений, приведенном в п. 2.1.1. настоящего Регламента.

2.4.2.Требования к размещению и оформлению помещения комитета архитектуры и градостроительства.
Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером для работы специалиста комитета архитектуры и градостроительства с возможностью печати.
2.4.3.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
2.4.4.
Требования к оборудованию мест ожидания.

Для ожидания приема Заявителей должны быть отведены места (в коридоре), оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
2.4.5.
Требования к парковочным местам.
На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается комитет архитектуры и градостроительства, оборудуются мес​та для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым яв​ляется бесплатным.
2.4.6.
Требования к оформлению входа в здание.
Центральный вход в здание комитета архитектуры и градостроительства должен быть оборудован вывеской с полным наименованием комитета.
2.4.7.
Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
1) информационным стендом;
2) стульями и столами для возможности оформления документов.
2.4.8.
Требования к местам для ожидания заявителей.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста комитета архитектуры и градостроительства.
2.4.9.
Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
Исполнитель муниципальной услуги вправе отказать в выдаче градостроительного плана земельного участка в случаях:
- несоответствия указанного в заявлении разрешенного вида использования земельного участка утвержденным Правилам землепользования и застройки;
- обращения неправомочного лица;

- отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 2.3. настоящего Регламента.
2.6. Информация о стоимости предоставления муниципальной услуги для заявителя.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.
3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемами:

           Приложение № 3 блок-схема последовательности при приеме документов;
Приложение № 4 блок-схема последовательности действий при подготовке решения.
3.2. Прием  заявления и документов для подготовки градостроительного плана земельного участка, консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административного действия является обращение гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги. Прием и консультирование граждан осуществляется специалистами комитета.
3.2.2. Заинтересованное лицо обращается в комитет архитектуры и градостроительства с заявление на имя главы администрации Нижнесергинского муниципального района о подготовке градостроительного плана земельного участка с необходимым перечнем документов согласно п. 2.3 настоящего Регламента.

3.2.3. Специалист комитета проверяет полномочия заявителя -заинтересованного лица, проверяет наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом.

3.2.4. В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.5. В случае соответствия всех представленных документов требованиям законодательства специалист комитета формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке для регистрации.

3.3. Рассмотрение заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка.
3.3.1.Зарегистрированное заявление поступает главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

3.3.2. Глава администрации Нижнесергинского муниципального района принимает решение о передаче заявления в порядке делопроизводства в комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.
3.3.3. Специалист комитета архитектуры и градостроительства, уполномоченный на подготовку градостроительного плана принимает заявление в работу, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов, осуществляет проверку наличия и правильность их оформления.

3.4. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка.

3.4.1. По результатам рассмотрения представленных документов специалист комитета готовит проект  градостроительного плана земельного участка.

3.4.2. Подготовленный проект градостроительного плана  специалист комитета передает на согласование председателю комитета архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района. Согласованный градостроительный план удостоверяется подписью председателя комитета архитектуры и градостроительства и гербовой печатью. После подписания градостроительного плана специалист комитета готовит проект Распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка (далее проект распоряжения).
3.4.3. После издания Распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка специалист отдела производит регистрацию градостроительного плана.
3.4.4. Получателю выдается градостроительный план земельного участка с распоряжением  администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах либо его представителю по доверенности под роспись. 
3.4.5. Отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана выполняется по следующим основаниям:
- в случае несоответствия указанного в заявлении разрешенного вида использования земельного участка утвержденным Правилам землепользования и застройки;

-обращения неуполномоченного лица;

-отсутствие документов в пункте 2.3 настоящего Регламента.
3.4.6. Внесение данных в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.
Третий экземпляр градостроительного плана на бумажном и электронном носителях остается в комитете архитектуры и градостроительства. Специалист комитета вносит информацию о градостроительном плане земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности и передает градостроительный план  в архив  комитета. Архивариус комитета архитектуры и градостроительства передает пакет документов с утвержденным градостроительным планом в архив Нижнесергинского муниципального района.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений ответственными исполнителями по исполнению настоящего Регламента осуществляется главой администрации Нижнесергинского муниципального района, или заместителем главы администрации Нижнесергинского муниципального района, а также иными уполномоченными должностными лицами по поручению главы администрации Нижнесергинского муниципального района.
4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения:
· плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами комитета архитектуры и градостроительства положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;
· внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами комитета архитектуры и градостроительства положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц.
Плановые проверки проводятся главой администрации Нижнесергинского муниципального района, или заместителем главы администрации Нижнесергинского муниципального района, а также иными уполномоченными должностными лицами по поручению главы администрации Нижнесергинского муниципального района.
В ходе плановых проверок должностными лицами проверяется:
· знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;
· соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
· правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;
· устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
4.4. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой администрации Нижнесергинского муниципального района, или заместителем главы администрации Нижнесергинского муниципального района.
4.5. Контроль за исполнением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Администрацией Нижнесергинского муниципального района могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом.
4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.8. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений, 
принятых в ходе исполнения муниципальной функции

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке.
5.1.2. Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее обращение) на действия (бездействие), принятое решение непосредственно к главе администрации Нижнесергинского муниципального района.
           5.1.3. Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением к  заместителю главы Нижнесергинского муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги.
5.1.4.
В письменном обращении указываются:
1) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
2) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.
3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
4) суть обращения;
5) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.1.5.
Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.
5.1.6.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати календарных дней с даты регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.1.7.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной функции требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.1.8.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.2. Порядок судебного обжалования
5.2.1.3аявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
5.2.2. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения администрации Нижнесергинского муниципального района, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.
Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
5.2.3. В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной функции, затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в арбитражный суд.
Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю (гражданину, организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.
Приложение № 1
к административному регламенту, 
по исполнению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного 
                                плана земельного  участка»,
Главе администрации Нижнесергинского муниципального района

В.А. Дёмину

от ________________________________________

__________________________________________

проживающего(ей) по адресу:

__________________________________________

____________________________________________________________________________________ паспорт __________________________________ ____________________________________________________________________________________ телефон __________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

             Прошу  подготовить градостроительный план земельного участка (ГПЗУ) для  строительства или реконструкции  индивидуального  жилого  дома, расположенного по
                 (ненужное зачеркнуть)                                                                                                                          адресу:_____________________________________________________________________
Предполагаемые технико-экономические показатели индивидуального жилого дома:

этажность                                 - _________________(кол-во этажей) 

высота жилого этажа              - _________________м

количество жилых комнат      - _________________шт.

общая площадь жилого дома  - _________________м2
кровля  - _____________________________________________________________________

                               (скатная  или плоская – совмещенная,  указывается  наличие  мансарды,  чердака)

высота мансарды (чердака)    - _________________м

площадь застройки                 -__________________м2  

 Предполагаемый материал основных конструктивных элементов жилого дома:   

стены - _______________________________________________________________________ 

(кирпич, дерево, блоки, панели и т.д.)

кровля - ______________________________________________________________________

(шифер, железо, черепица, лист оцинкованный, рубероид и т.д.)

перекрытия - __________________________________________________________________

(железобетонные, деревянные и т.д.)

Предполагаемое инженерное обеспечение жилого дома:

водоснабжение - _______________________________________________________________

                        (централизованное, от локальной скважины, колодца или уличной колонки)

канализация - _________________________________________________________________

           (централизованная, водонепроницаемый выгреб, надворный туалет)

энергообеспечение - ___________________________________________________________

             (от существующей ЛЭП, автономная трансформаторная подстанция)

теплоснабжение - ______________________________________________________________

  (централизованное, от котлов (указать вид топлива)

газоснабжение - _______________________________________________________________

  (централизованное, от баллонов сжиженного газа)

горячее водоснабжение - ________________________________________________________

                          (централизованное, от водогрейных котлов (указать вид топлива)

Предполагаемые технико-экономические показатели хозяйственных построек:

Гараж_______________________________площадью____________м2 на _____машину(ы),

             (встроенный, пристроенный, отдельно-стоящий)

материал стен _________________________, материал кровли_________________________

Сарай площадью__________м2, материал стен_______________ материал кровли________

Строение для содержания скота и птицы площадью _______м2, материал стен___________ 

Теплицы площадью __________________м2
Баня площадью______________________м2
______________________/________________________________________/

                роспись                                                              (фамилия,  имя,  отчество)

                "________"_________________________________ 20_____ года

Приложения:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка;

в) правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства;

г)  схема размещения объекта строительства (предпроектные и проектные разработки);

д)  общие данные об объекте строительства (реконструкции);

е)  данные о планировочных ограничениях проектируемого объекта;

ж) технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии);

з) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;

и)имеющиеся материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

к) материалы межевого дела;

л)сведения о заявителе – документ, удостоверяющий личность заявителя;

         м) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель
Приложение № 2
к административному регламенту, 
по исполнению муниципальной функции
«Выдача градостроительного 
плана земельного  участка»
Главе администрации Нижнесергинского муниципального района

В.А. Дёмину

от ________________________________________
      (организационно-правовая форма, наименование юридического лица)
      _____________________________
___
                                                        юрид. адрес
     






                                
                                          телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

             Просим  подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного 
по      адресу:_____________________________________________________________________ 
для подготовки   проектной   документации на объект   капитального строительства:
Приложения:
а) копия правоподтверждающего документа на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка (выписки из государственного кадастра недвижимости);

в) копия выписки из технического паспорта строений (для застроенных участков), расположенных в границах земельного участка;

г) план застройки земельного участка (проект планировочной организации земельного участка);

   д) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;

    е) имеющиеся материалы действующей (актуализированной) топографической съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;

    ж) копии материалов межевого дела (при его наличии);

  з) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель.
Приложение № 3
к административному регламенту, 
по исполнению муниципальной функции
«Выдача градостроительного 

плана земельного  участка»
Блок-схема последовательности 
при приеме документов
	
	
	Заявитель - заинтересованное лицо обращается с заявлением и пакетом документов
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Специалист проверяет полномочия заявителя – 

заинтересованного лица

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Специалист проверяет наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов  и копии документов друг с другом
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению
	
	
	Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для регистрации

	
	
	
	


                                                                                                                Приложение № 3
к административному регламенту, 
по исполнению муниципальной функции
«Выдача градостроительного 

плана земельного  участка»

Блок-схема последовательности 

действий при подготовке решения
	Специалист готовит проект градостроительного плана земельного участка и передает его на согласование


	
	

	Подготовленный градостроительный план земельного участка подписывает председатель комитета архитектуры и градостроительства


	
	

	Согласованный градостроительный план удостоверятся подписью председателя комитета архитектуры и градостроительства и гербовой печатью


	
	

	Специалист комитета готовит проект Распоряжения администрации Нижнесергинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка


	
	

	После согласования проект Распоряжения направляется на подпись главе администрации Нижнесергинского муниципального района



	
	

	После подписания Распоряжения специалист комитета архитектуры и градостроительства производит регистрацию градостроительного плана земельного участка

	
	

	Специалист комитета выдает заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка с распоряжение  администрации Нижнесергинского муниципального района
об утверждении градостроительного плана земельного участка



	
	

	Специалист комитета вносит информацию о градостроительном плане земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности и передает градостроительный план  в архив  комитета.
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 АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29.09.2010    №  1000






г. Нижние Серги 


 Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана  земельного участка»


 В целях осуществления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ,  постановлением  главы Нижнесергинского муниципального района от 28.04.2006г. № 436 «О передаче дополнительных полномочий комитету архитектуры и градостроительства Нижнесергинского муниципального района», Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Поручить выполнение муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка комитету архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.


2.Утвердить административный регламент по осуществлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (прилагается).


3. Данное постановление опубликовать в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.


4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района А.М. Чекасина.

		    Глава  администрации


    Нижнесергинского  муниципального района

		

		В.А. Дёмин






