ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   07.04.2009     № 313
г. Нижние Серги 
 Об организации исполнения законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  администрации Нижнесергинского муниципального  района
    Во исполнение Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в соответствии с Бюджетным кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 15.07.2008 № 533), Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить Положение о формировании, планировании, исполнении и контроле исполнения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается).

        2.  Утвердить состав единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии  при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается).
        3. Утвердить Порядок работы единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии  при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района (прилагается).
        4. Определить в качестве официального печатного издания для опубликования информации о размещении заказов администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - официальное печатное издание)  Нижнесергинскую районную газету «Новое время».

        5. Определить в качестве официального сайта для размещения информации о размещении заказов официальный сайт Свердловской области http://zakupki.midural.ru:8080/ и сайт администрации Нижнесергинского муниципального района: www. nsergi.uragan.ru.

        6. Постановление главы администрации Нижнесергинского муниципального района от 17.07.2008г. № 747 «Об утверждении состава единой конкурсной комиссии (конкурсной, аукционной, котировочной) по размещению заказов путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок  цен на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Нижнесергинского муниципального района» считать утратившим силу.

7. Опубликовать настоящее постановление в Нижнесергинской районной газете «Новое время».

8.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

        9.    Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Нижнесергинского

муниципального района                                                                    В.А.Дёмин

Утверждено 

постановлением  главы администрации

 Нижнесергинского муниципального района
от 07.04.2009   № 313 

Положение

о  формировании, планировании, исполнении и контроле исполнения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение о  формировании, планировании, исполнении и контроле исполнения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом Нижнесергинского муниципального района. 

1.2.  Настоящее Положение  регулирует отношения, возникающие в процессе формирования, размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района, и отношения, возникающие в процессе исполнения и контроле  исполнения заказов. 

1.3.   Настоящее  Положение применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются и оказываются на сумму, не превышающую установленную Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

1.4. Определить в качестве официального печатного издания для опубликования информации о размещении заказов  для нужд администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – официальное печатное издание) Нижнесергинскую районную газету «Новое время».

1.5.  Определить в качестве официальных сайтов для размещения информации о размещении заказов для нужд администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет официальный сайт Свердловской области http://zakupki.midural.ru:8080/ и официальный сайт администрации Нижнесергинского муниципального района http://nsergi.uragan.ru.

1.6. Ответственным за ведение официальных сайтов определить специалиста по программному обеспечению администрации Нижнесергинского муниципального района (Федотов Д.Н.).

2. Порядок размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

2.1.  Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006  № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ (в ред.08.11.2007), от 24.07.2007  № 218-ФЗ, от 08.11.2007  № 257-ФЗ, от 23.07.2008  № 160-ФЗ, от 01.12.2008  № 225-ФЗ, от 30.12.2008 № 308-ФЗ, от 30.12.2008 № 323-ФЗ), настоящим Положением.

3. Порядок формирования заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

3.1.  Основой для формирования муниципального заказа является план размещения муниципального заказа, разрабатываемый одновременно со сметой расходов администрации Нижнесергинского муниципального района на очередной финансовый год.

3.2.  Комитет по экономическому развитию, потребительскому рынку и услугам администрации Нижнесергинского муниципального района формирует план размещения муниципального заказа администрации Нижнесергинского муниципального района в необходимых объемах и номенклатуре товаров, работ и услуг по соответствующим направлениям деятельности с учетом текущих потребностей и прогноза социально-экономического развития Нижнесергинского муниципального района на очередной финансовый год.

 3.3.  Администрация Нижнесергинского муниципального района в течение текущего финансового года может вносить изменения в план размещения муниципального заказа.

 3.4.  Муниципальные контракты в течение 3 рабочих дней со дня заключения регистрируются в реестре муниципальных контрактов и размещаются на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

 3.5. Порядок ведения реестра муниципальных контрактов, требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом, на котором размещается указанный реестр, устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.6. Администрация Нижнесергинского муниципального района ведет сводный реестр закупок, осуществляемых без заключения муниципальных контрактов, в котором учитываются все поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

4. Порядок исполнения и  контроля исполнения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

4.1. Установить, что комитет по экономическому развитию, потребительскому рынку и услугам администрации Нижнесергинского муниципального района является уполномоченным:

     1) на осуществление контроля в сфере размещения заказов;

     2) на ведение реестра муниципальных контрактов.

 4.2. Администрация Нижнесергинского муниципального района  обеспечивается финансовыми ресурсами в объеме, определяемом  бюджетом на очередной финансовый год, и несет ответственность за своевременное и эффективное размещение муниципального заказа в полном объеме, рациональное использование выделенных бюджетных средств и исполнение муниципальных заказов.

 4.3.  По итогам финансового года комитет по экономическому развитию, потребительскому рынку и услугам составляет отчет об исполнении плана размещения муниципального заказа за год по установленной форме (приложение 1 к настоящему Положению). Указанный отчет представляется в Думу Нижнесергинского муниципального района вместе с отчетом об исполнении бюджета за соответствующий год. 

  4.4. Контроль формирования, размещения и исполнения муниципального заказа, в том числе соблюдение настоящего Положения осуществляет глава администрации  Нижнесергинского муниципального района в соответствии со своей компетенцией, установленной законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

                                                                                                                                Приложение 1

к Положению 

 о  формировании, планировании, 

исполнении и контроле исполнения заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

администрации Нижнесергинского муниципального района 
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Глава администрации Нижнесергинского муниципального района ___________________________________ (В.А.Дёмин)

М.П.

Утвержден

постановлением главы администрации

Нижнесергинского  муниципального района

от 07 апреля 2009 г. № 313

С О С Т А В

единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии  при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района

          1.  Дёмин В.А., глава администрации Нижнесергинского муниципального района - председатель комиссии;

          2. Чекасин А.М., первый заместитель главы администрации Нижнесергинского муниципального района - заместитель председателя комиссии;

         3.  Шилдаева Г.П.,  ведущий специалист комитета по экономическому развитию, потребительскому рынку и услугам администрации - секретарь  комиссии.
Члены   комиссии:

         4.   Фаизова Г.М., заведующая юридическим отделом администрации Нижнесергинского муниципального района;

         5.  Слукина С.В., председатель комитета архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района.

Утвержден

постановлением главы администрации  

Нижнесергинского муниципального района

от 07 апреля  2009 года № 313

Порядок

работы единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии при размещении заказов для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района

1. Настоящий Порядок работы единой (конкурсной, аукционной, котировочной) комиссии при размещении заказов для муниципальных нужд администрации Нижнесергинского муниципального района определяет функции и основы деятельности единой комиссии администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – Единая комиссия).

2. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 № 94-ФЗ
«О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006  № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ (в ред.08.11.2007), от 24.07.2007  № 218-ФЗ, от 08.11.2007  № 257-ФЗ, от 23.07.2008  № 160-ФЗ, от 01.12.2008  № 225-ФЗ, от 30.12.2008 № 308-ФЗ, от 30.12.2008 № 323-ФЗ) (далее – Закон о размещении заказов), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и Правительства Свердловской области, настоящим Порядком.

3. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на ее заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

       4. Функции деятельности Единой комиссии при проведении открытого конкурса:

       4.1. вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;

       4.2. отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

4.3. определение победителя конкурса;

4.4. ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола об отказе от заключения контракта.

5. Порядок работы Единой комиссии при проведении открытого конкурса:

5.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, Единой комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

5.2. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота Единая комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3.
 В протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе заносятся наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, 
наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в конкурсной заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

5.4.
 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии.

5.5.
 Единая комиссия в срок не более чем двадцать дней, следующих за днём вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона о размещении заказов.

5.6. Единая комиссия не рассматривает и возвращает заявки на участие в конкурсе в случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны.

5.7. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией принимается решение и оформляется протокол о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, установленным в статье 12 Закона о размещении заказов.

5.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Закона о размещении заказов, которым не соответствует участник размещения заказа, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена Единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе.

5.9.
Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в день окончания рассмотрения заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии.

5.10.
Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.11.
Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок.

5.12.
Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Единая комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по цене контракта (цене единицы товара, цене запасных частей к технике, к оборудованию, цене единицы работы, услуги в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 28 Закона о размещении заказов) и иным критериям, указанным в конкурсной документации.

5.13.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.14.  Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

5.15.
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии.

5.16.
Заседания Единой комиссии проводятся председателем Единой комиссии, в случае отсутствия председателя Единой комиссии его заместителем, при отсутствии председателя и его заместителя ведущий заседания Единой комиссии выбирается большинством голосов из числа присутствующих членов Единой комиссии путем открытого голосования при условии, что на заседании присутствуют не менее пятидесяти процентов членов Единой комиссии.

5.17.
Секретарь  Единой комиссии осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний (не менее чем за два рабочих дня до их начала). В случае отсутствия секретаря Единой комиссии его обязанности исполняет лицо, назначенное председателем Единой комиссии из числа членов Единой комиссии.

6. Функции Единой комиссии при проведении аукциона:

6.1. 
рассмотрение заявок на участие в аукционе;

6.2. 
отбор участников аукциона;

6.3. 
ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола об отказе от заключения контракта.

7. Порядок работы Единой комиссия при проведении аукциона:

7.1. Единая комиссия в срок не более чем десять дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным в документации об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона о размещении заказов.

7.2. Единая комиссия не рассматривает заявки на участие в аукционе в случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны.

7.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Единой комиссией принимается решение и оформляется протокол о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, установленным в статье 12 Закона о размещении заказов.

7.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений Закона о размещении заказов, которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника размещения заказа, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена Единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе.

7.5. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в день окончания рассмотрения заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии.

7.6.
Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

7.7.
Аукцион проводится в присутствии членов Единой комиссии. Аукционист выбирается из числа членов Единой комиссии путем открытого голосования членов Единой комиссии большинством голосов.

7.8.
Единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки.

7.9.
Единая комиссия подписывает протокол аукциона в день его проведения.

7.10. Заседания Единой комиссии проводятся председателем Единой комиссии, в случае отсутствия председателя Единой комиссии его заместителем, при отсутствии председателя и его заместителя ведущий заседания Единой комиссии выбирается большинством голосов из числа присутствующих членов Единой комиссии путем открытого голосования при условии, что на заседании присутствуют не менее пятидесяти процентов членов Единой комиссии.

7.11. Секретарь Единой комиссии осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний (не менее чем за два рабочих дня до их начала). В случае отсутствия секретаря Единой комиссии его обязанности исполняет лицо, назначенное председателем Единой комиссии из числа членов Единой комиссии.

8. Функции Единой комиссии при проведении запроса котировок цен:

8.1.  рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок;

8.2. подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок;

8.3.  ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

8.4. подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

9. Порядок работы Единой комиссии при проведении запроса котировок цен:

9.1. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии. При равенстве голосов голос председательствующего является решающим. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

9.2. Единая комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок.

9.3. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

9.4. В случае если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена несколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

9.5. Единая комиссия не оценивает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

9.6. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Единая комиссия составляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившим в котировочной заявке цену такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии в течение дня, следующего за днем окончания проведения рассмотрения и оценки котировочных заявок.

9.7. Секретарь  Единой комиссии осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний (не менее чем за два рабочих дня до их начала).

       9.8. Секретарь Единой комиссии в ходе проведения заседаний Единой комиссии ведет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок. В случае отсутствия секретаря Единой комиссии его обязанности исполняет лицо, назначенное председателем Единой комиссии из числа членов Единой комиссии.
