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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                            №
 г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 27.02.2019 №69 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить новую редакцию Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее – Административный регламент).
2.Постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 19.09.2016 № 264 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» признать утратившим силу.

3.Обнародовать данное постановление путем полного размещения   текста  в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района П.В.Поланского.
Глава Нижнесергинского 
муниципального района                                    В.В.Еремеев
Утвержден

постановлением администрации

Нижнесергинского муниципального района

от № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОТЧУЖДЕНИЕ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И АРЕНДУЕМОГО СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по отчуждению недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
1.2. Заявителем предоставления муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом РФ (далее - заявители).

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно в уполномоченном органе, исполняющем муниципальную услугу – отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, расположенном по адресу: г. Нижние Серги, улица Титова, 39.

Почтовый адрес отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39.

Адрес электронной почты отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: ouminsmr@mail.ru.
Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Почтовый адрес Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 37.
Режим работы: 
Понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 часов,
         перерыв с 12:00 до 12:45 часов.
Телефон единого контакт-центра: 8-800-200-84-40
Сайт: www.mfc66.ru 
2) телефон отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района: (34398) 2-12-97) сведения об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района: http://www.admnsergi.ru;

4) Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, проводится путем:

· устного информирования: лично и по телефону;

· письменного информирования, в том числе по электронной почте;

размещения на информационных стендах, в сети Интернет на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» письменных (в т.ч. в электронном виде) обращений в МФЦ.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - специалисты);

5) При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале для регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными;

6) На информационных стендах размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· извлечения из текста настоящего административного регламента с Приложениями;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

· график приема граждан;

· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

· порядок получения консультаций (справок);

· порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· месторасположение, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

· на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района размещается следующая информация:

· сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

· извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· текст административного регламента с Приложениями.

1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на заведующего отделом по управлению муниципальным имуществом или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой администрации Нижнесергинского муниципального района, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте (в том числе по электронной), передается нарочно в зависимости от выбора заявителем способа получения ответа.

При предоставлении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по письменным (на бумажном носителе) обращениям заявителей либо их представителей ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя либо его представителя в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

1.5. Заинтересованные лица, имеют право обжаловать действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом, в судебном порядке.

1.6. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

· Федеральная налоговая служба России, Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Свердловской области (адрес: г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, д. 78/А, телефон: (34398) 2-11-08.

       1.7. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга:
1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

 Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

 Требования к местам проведения личного приема заявителей:

1) рабочее место должностного лица ОУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

2) должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личным нагрудным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев коллективного обращения заявителей.

1.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с  использованием информационно-коммуникационных технологий

 Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения необходимой информации и консультаций о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
2) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

3)создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих)

 Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

 При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами управления социальной политики осуществляется в следующих случаях:

при обращении заявителя за предоставлением информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В каждом случае заявитель взаимодействует с должностным лицом отдела по управлению муниципальным имуществом либо сотрудником МФЦ не более одного раза, продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут.

 В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в администрацию по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

 МФЦ предоставляет гражданам информацию:

о местах нахождения и графиках работы ОУМИ для предоставления муниципальной услуги;

о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о передаче и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Информация по указанным вопросам предоставляется:

1) по справочному телефону;

2) по письменному обращению;

3) при личном обращении в МФЦ.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ЗАКОНОВ, НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ

С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, осуществляется нормативно правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги и размещаются на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

3. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Наименование муниципальной услуги: отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

3.2. Органом местного самоуправления Нижнесергинского муниципального района, уполномоченным на предоставление данной муниципальной услуги является администрация Нижнесергинского муниципального района. 

1) Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляется в лице структурного подразделения - отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района (далее - Отдел) и взаимодействие с другими органами государственной власти и организациями путем направления запросов, в том числе по каналам единой системы межведомственного взаимодействия.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

В электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет http:// http://www.admnsergi.ru, либо по электронному адресу – adm_nsergi@uraltc.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru. 

3.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности или принятие решения об отказе в отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.

3.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- 30 дней со дня получения Отделом заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о реализации арендатором преимущественного права на приобретение арендуемого объекта муниципальной собственности.

3.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является:

- обращение субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих преимущественное право на приобретение арендуемого имущества, в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

3.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.6.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3.6.2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3.6.3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3.6.4. Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

3.6.5. Документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей и погашение задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 2.6.1 - 2.6.3, настоящего административного регламента, предоставляются заявителем.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 2.6.1 и 2.6.5 настоящего административного регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы либо сведения, в соответствии с процедурой, прописанной в технологической карте межведомственного взаимодействия для муниципальной услуги.

Документы, указанные в подпунктах 2.6.4 и 2.6.5 заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае предоставления документов в оригиналах и копиях, специалист Отдела заверяет сверенные с оригиналами копии документов, подлинники документов возвращаются заявителю.

Верность копий вышеназванных документов, прилагаемых к заявлению, направленному по почте, удостоверяется нотариально.
3.7. Требования к документам:

- текст документов должен быть написан разборчиво;

- фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло, бы однозначно истолковать их содержание;

3.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, пунктов 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента;

- в тексте заявления отсутствует предмет обращения;

- в тексте заявления отсутствуют сведения о почтовом адресе, на который необходимо направить ответ заявителю;

- испрашиваемый объект не подлежит отчуждению;

- испрашиваемый объект отсутствует в Реестре муниципальной собственности;

- не представлены документы, указанные в подпунктах 2.6.1 - 2.6.3, 2.6.5 настоящего административного регламента;

- не соблюдены условия, установленные статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», для реализации арендатором преимущественного права на приобретение арендуемого объекта муниципальной собственности;

3.10. Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, по желанию заявителя (заявителей) могут быть поданы:

1) в Администрацию;

2) в Отдел;

2) в МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Также документы могут быть предоставлены в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Нижнесергинского муниципального района в сети «Интернет».
3.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

3.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

3.14. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к месту расположения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Прием заявителей осуществляется в специально отведенных для этих целей помещениях, обеспечивающих комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы специалистов.

Помещения для ожидания оборудуются стульями или скамьями (банкетками). Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.

3.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление)), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

- бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- режим работы Отдела (специалиста Отдела), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.

3.16. Услуга осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах по предоставлению государственных и муниципальных услуг. 

4. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

4.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

4.1.1. Прием и регистрация заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов.

4.1.2. Рассмотрение заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов:

4.1.3. Принятие решения об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) указанного заявления в администрацию Нижнесергинского муниципального района.

Для предоставления муниципальной услуги заявителю (заявителям) необходимо подать в администрацию Нижнесергинского муниципального района заявление о приобретении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности в произвольной форме. 

Заявление может быть направлено также путем ценного почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения. В электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет http:// http://www.admnsergi.ru, либо по электронному адресу – adm_nsergi@uraltc.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, запросов заявителей, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме:

- регистрирует принятое заявление в программе регистрации входящей корреспонденции.

Заявление регистрируется в течение трех дней с даты поступления.

Зарегистрированные заявления передаются специалистом, ответственным за делопроизводство, на рассмотрение главе администрации Нижнесергинского муниципального района, после чего направляется заведующему Отделом. 

Заведующий Отделом по результатам ознакомления с заявлением и прилагаемыми к нему документами, в течение 3 дней выносит резолюцию и прикладывает ее к заявлению. В резолюции заведующий Отделом определяет специалиста Отдела, ответственного за рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги (далее - исполнитель).

Результатом административного действия приема и регистрации заявления и приложенных к нему документов является передача документов исполнителю.

4.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности является поступление исполнителю заявления и прилагаемых к нему документов с резолюцией заведующего Отделом.

Исполнитель осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает заявление, устанавливает предмет обращения, полномочия представителя заявителя, наличие документов, подтверждающие право заявителя на реализацию им права на приобретение объекта муниципальной собственности;

- в случае необходимости, в течение двух рабочих дней подготавливает за подписью заведующего Отделом запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет запросы о предоставлении необходимых документов, указанных подпунктами 2.6.4, 2.6.5 настоящего административного регламента;

- в случае, установления исполнителем отсутствия оснований для отказа от исполнения муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, исполнитель в течение 5 рабочих дней с даты получения ответов на запросы о предоставлении необходимых документов, установленных подпунктами 2.6.4, 2.6.5 настоящего административного регламента, готовит проект постановления администрации Нижнесергинского муниципального района о продаже объекта муниципальной собственности заявителю;

- в случае, установления исполнителем оснований для отказа от исполнения муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, исполнитель в течение 5 рабочих дней с даты получения ответов на запросы о предоставлении необходимых документов, установленных подпунктами 2.6.4, 2.6.5 настоящего административного регламента, готовит проект постановления администрации Нижнесергинского муниципального района об отказе в отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности заявителю.

Результатом процедуры рассмотрения заявления об отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности является передача проекта постановления администрации Нижнесергинского муниципального района решения об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности на подпись главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

4.4. Основанием принятия решения об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности является поступление соответствующего проекта постановления на подпись главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

Глава Нижнесергинского муниципального района осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает проект постановления об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- в случае согласия с содержанием проекта постановления об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности - подписывает проект постановления и передает специалисту, ответственному за регистрацию постановлений в срок 10 дней;

- в случае не согласия с содержанием проекта постановления об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности - возвращает проект проекта постановления об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности исполнителю на доработку в срок 5 дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления об отчуждении (об отказе в отчуждении) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4.5. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МФЦ заявление о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные разделе 2 п. 6 данного Административного регламента. МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются на следующий рабочий день после приема в Администрацию (секретарю) по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений Специалист (секретарь) проставляет отметку в ведомости приема-передачи.

Далее Специалист (секретарь) направляет специалисту ОУМИ.

Далее Администрацией осуществляются административные процедуры, установленные пунктами настоящего Административного регламента.

После подготовки письменного уведомления о принятом решении Специалист на следующий рабочий день передает решение по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для выдачи Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Отдел и обратно
4.6.  В случае подачи заявки через Портал комплектность пакета документов, необходимых к предоставлению заявителем лично, проверяется системой.  При обращении заявителя через Портал система регистрирует заявку автоматически, системой формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в личный  кабинет заявителя. При установлении факта отсутствия документов, необходимых к предоставлению заявителем лично, системой автоматически формируется уведомление о недостаточности пакета документов и отправляется в личный кабинет заявителя.  
5. СРОКИ И ПОРЯДОК ИСПАРАВЛЕНИЯ ОПЕЧАТОК ОШИБОК, ДОПУЩЕННЫХ В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ
Технические ошибки (опечатка, описка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенные  органом уполномоченным предоставлять муниципальную услугу, исправляются по решению уполномоченного органа.


Техническая ошибка в записях обнаруженная уполномоченным органом, либо любым заинтересованным лицом исправляется в течении 5 рабочих дней со дня обнаружения технической ошибки.


Порядок предоставления и форма заявления об исправлении ошибки в записях предоставляется в свободной форме. Так же необходимо предоставить оригиналы документов доказывающие допущение ошибки.


Заявление и его регистрация осуществляются в течении 1 рабочего дня.


Орган местного самоуправления уполномоченный на предоставление муниципальной услуги в течении 3 рабочих дней со дня исправления технической ошибки в записях, уведомляет соответствующих участников отношений, об исправлении технической ошибки.


Результатом обработки заявления и исправления технической ошибки будет являться выдача нового разрешения с учетом исправленных ошибок.

6. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

6.1. Текущий контроль последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляет заведующий отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем МФЦ.

6.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой заведующем отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района. Периодичность проведения проверок носит плановый (один раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

6.3. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

6.4. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.
6.5. Ответственность специалистов и должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги закрепляется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

6.6. Муниципальные служащие, допустившие нарушение данного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

7. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА ПРИНИМАЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

7.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
7.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.4. Жалобы на решения, принятые специалистом отдела по управлению имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, подаются главе администрации Нижнесергинского муниципального района.

7.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу
7.6. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

7.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.8. Жалоба, поступившая в администрацию Нижнесергинского муниципального района, подлежит рассмотрению главой администрации Нижнесергинского муниципального района, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалистом отдела по управлению имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

7.9. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Нижнесергинского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7.10. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

7.11. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»
  Главе Нижнесергинского 
                                                                           муниципального района
___________________________________
                                                                                       от ________________________________
            (полное наименование заявителя в
                                                                                        ___________________________________
                                                                                                 соответствии с учредительными
                                                                                        ___________________________________
                                                                                                 документами, Ф.И.О.,
                                                                                        ___________________________________
                                                                                                 паспортные данные)
                                                                                        ___________________________________

заявление

о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007            № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в соответствии с требованиями Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

    Настоящим ______________________________________________________________________________,(наименование, Ф.И.О. заявителя)
являющ__ся стороной по договору аренды № ______ от ________________ объекта нежилого фонда, расположенного по адресу: __________________________________________________
(указать точный адрес объекта нежилого фонда, его площадь) (далее - объект), заявляет о соответствии _______________________________________________________________________________
(наименование, Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________________________________________________
условиям отнесения к категории субъектов малого (среднего) предпринимательства с учетом требований, установленных ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и сообщает следующие сведения, являющиеся основанием для признания наличия указанного соответствия:
1.___________________________________________является наименованием в соответствии
           (наименование,Ф.И.О.заявителя)
с записью в Едином государственном реестре юридических лиц или записью в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.
2. Доля  участия Российской  Федерации, субъектов Российской Федерации, общественных и  религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном капитале  ____________________________ составляет ____ процентов.
              (наименование, Ф.И.О. заявителя)

3. Доля в уставном капитале ___________________________________________________ _,
                                                                         (наименование, Ф.И.О. заявителя)
принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не превышает 25 процентов.
4. Основным видом деятельности (видом деятельности, доля которого является наибольшей в годовом объеме оборота или годовом объеме прибыли) является _______________________________________________________________________________
                                                    (указать вид деятельности)
5. Средняя численность работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера и по совместительству с учетом реально отработанного времени, а также работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений за последний календарный год составляет _______________ человек.
6. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость  основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не превышает предельных значений, установленных Правительством РФ, и составляет ______________________ тыс. руб.

Настоящим подтверждаю достоверность вышеприведенных сведений.
Прошу  предоставить  преимущественное право на приобретение арендуемого мною имущества, расположенного по адресу: _____________________________________________
______________________________________________________________________________,
                   (указать точный адрес объекта нежилого фонда, его площадь)
а также  предоставить отсрочку по оплате приобретаемого имущества сроком ________________________________ (при необходимости).

 

Руководитель ______________________________
Главный бухгалтер _________________________

    М.П.                                                                                                        «___» _______________
                                                                                                                                        (дата)

 

 

                                    

  Приложение 2
                                                                                      к административному регламенту
                                                                                      предоставления муниципальной услуги
                                                                                      отчуждения недвижимого имущества,
                                                                                      находящегося в муниципальной
                                                                                      собственности и арендуемого субъектами
                                                                                              малого и среднего предпринимательства

                                                                                               Заместителю Городского Головы -
                                                                                               начальнику управления экономики
                                                                                               и имущественных отношений
                                                                                               города Калуги
                    _________________________________
                                                                                     (Ф.И.О.)
                                     _________________________________,
                                                                                               (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                               зарегистрированного по адресу:
                                  _________________________________
                                     _________________________________


                               
Согласие субъекта на обработку персональных данных


Я,_______________________________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество)
документ, удостоверяющий личность, __________ серия _________ №____________________  выдан « »_____________ ________ г. _______________________________________________________________________________
                                                                          (кем выдан)
______________________________________________________________________________,
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие управлению экономики и имущественных отношений города Калуги на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
для достижения следующих целей: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Я даю согласие на следующие действия с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение  обновление, изменение), извлечение,   использование, передача (распространение, представление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Я согласен(а) с тем, что персональные данные будут ограниченно доступны руководителям и специалистам управления экономики и имущественных отношений города Калуги исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.
Я информирован(а) о том, что настоящее согласие действует в течение установленного срока хранения ________ моих персональных данных и может быть отозвано мной в письменной форме.
«___» __________ 20__ г.                             ____________________     ____________________
                                                                                        (подпись)                                           (Ф.И.О.)

