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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 

№ 

г.  Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Нижнесергинского муниципального района от 06.06.2012 № 417 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Нижнесергинского муниципального района», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Нижнесергинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:



1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района» (прилагается).


2. Признать утратившим силу постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 29.06.2017 № 192 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района».

3. Данное постановление опубликовать в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и разместить на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района В.А. Сычева.
Глава Нижнесергинского 

муниципального района                                                                    В.В. Еремеев
Утвержден

постановлением администрации 

Нижнесергинского муниципального района 

от 


№ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИЯХ ДВУХ И БОЛЕЕ ПОСЕЛЕНИЙ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ

НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителем, иными органами государственной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителем является застройщик ˗ физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, 
а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, размещаемых на стендах в  местах непосредственного предоставления муниципальной услуги;

- публикаций в средствах массовой информации;

- информации, размещенной на официальном Интернет-сайте администрации Нижнесергинского муниципального района http://admnsergi.ru/;

- консультирования заявителей;

- информации, размещенной в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по электронному адресу http://www.gosuslugi.ru и региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области" по электронному адресу http://www.66.gosuslugi.ru, на сайте Государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) по электронному адресу: http://www.mfc66.ru. Телефон Единого контакт-центра МФЦ 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).

4. Наименование и адрес органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация Нижнесергинского муниципального района

- почтовый адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Титова, 39

- адрес электронной почты: n-sergi.mr@egov66.ru
- адрес сайта: http://admnsergi.ru/;

Телефоны для справочной информации:

- приемная адм. тел. 8(343-98) 2-11-47; факс 8(34398) 2-16-61.

Наименование и адрес структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги - комитета архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района (далее – КАиГ).

Почтовый адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Розы Люксембург, 88 (КАиГ);

Телефон/факс для справочной информации: 8 (34398) 2-12-86, 2-12-85.

График приема заявителей по предоставлению муниципальной услуги:

понедельник - четверг - с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48;

пятница - с 9.00 до 15.00,  перерыв с 12.00 до 12.48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочном телефоне, электронном адресе, порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на сайте МФЦ.

5. На стендах в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, размещаются следующие информационные материалы:

- образец заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график работы специалистов КАиГ, осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания для прекращения предоставления муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- при личном обращении;

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- посредством Интернет-сайта администрации Нижнесергинского муниципального района.

При письменном обращении либо по электронной почте ответ на обращение направляется администрацией Нижнесергинского муниципального района в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения, по устным обращениям - непосредственно в день обращения.

При личном обращении, а также по письменному обращению и по справочному телефону в МФЦ, заявителям предоставляется следующая информация:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
7. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территориях двух и более поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
8. Муниципальную услугу предоставляет администрация Нижнесергинского  муниципального района через структурное подразделение в лице комитета архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района (КАиГ).
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
9. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут участвовать следующие органы или организации:

· органы местного самоуправления муниципальных поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района;

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (далее – Управление Росреестра);
· Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;
· Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области;

· Уральское управление по экологическому, технологическому и атомному надзору (далее – Уральское управление Ростехнадзора) (при необходимости получения заключения федерального государственного экологического надзора);

· организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

· организация, осуществляющая строительство объекта капитального строительства;
· организации кадастровых инженеров.

10. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территориях двух и более поселений, входящих в состав Нижнесергинского муниципального района.

Срок предоставления муниципальной услуги
12. КАиГ в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и необходимого пакета документов выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

13. При подаче заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и необходимого пакета документов через МФЦ срок оказания услуги исчисляется со дня регистрации заявления в администрации Нижнесергинского муниципального района.

14. Срок от момента уведомления заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги до выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

15. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004              № 190-ФЗ («Российская газета», 2004, 30 декабря, № 290);

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 2001, 25 октября, № 211-212);

· Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации («Российская газета», 2004, 30 декабря, № 290);

· Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 2015, 
17 июля, № 156);

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

· Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая, № 95);

· постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 
№ 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях 
к их содержанию» («Российская газета», 2008, 27 февраля, № 41);

· постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012         № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2012, 31 декабря, № 303);

· постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2015                № 437 «О признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698» (Официальный интернет-портал правовой информации, 2015, 08 мая);

· приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации, 2015,            13 апреля);

· Закон Свердловской области от 15.07.2013 № 75-ОЗ «Об установлении на территории Свердловской области случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство» («Областная газета», 2013, 17 июля, № 334-337);
˗
постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 06.06.2012 № 417 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Нижнесергинского муниципального района»;
˗ постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 24.09.2013 № 973 «Об утверждении сводного перечня муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Нижнесергинского муниципального района»;
· постановление администрации Нижнесергинского муниципального района от 29.12.2012. № 1120 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Нижнесергинского муниципального района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, должностных лиц муниципальных учреждений Нижнесергинского муниципального района при предоставлении муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
16. Для предоставления муниципальной услуги заявителями представляется заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (приложение № 1). 

17. Документами, подтверждающими правомочие заявителя на предоставление муниципальной услуги, являются:

˗
общегражданский паспорт;

˗
учредительные документы юридического лица.

Общегражданский паспорт представляется в оригинале (при отсутствии – 
в нотариально заверенной копии). Учредительные документы юридического лица представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

18. Лицами, имеющими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:

˗
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

˗
опекуны недееспособных граждан;

˗
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Лицами, имеющими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени юридических лиц, являются:

˗
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами 
и учредительными документами без доверенности;

˗
представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 

19. Если с заявлением обращается представитель застройщика, документами, подтверждающими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:

˗
свидетельство об усыновлении (для усыновителей);

˗
удостоверение опекуна, выданное органами опеки и попечительства;

˗
доверенность.

Для представителей юридических лиц документами, подтверждающим право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени застройщика, являются:

˗
выписка из протокола общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; 

˗
приказ о назначении директора (заключенный договор) – для организаций, имеющих единственного учредителя (в том числе государственных и муниципальных предприятий, учреждений);

˗
определение арбитражного суда о назначении арбитражного управляющего;

˗
доверенность.

Доверенность, дающая право представлять интересы физического лица, должна быть выдана в простой письменной форме. Доверенность, дающая право представлять интересы юридического лица, должна быть выдана его руководителем или иным лицом, уполномоченным на это в соответствии 
с законом и учредительными документами.

Доверенности представляются в оригиналах. Иные документы, подтверждающие право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физического лица, представляются в оригиналах (при отсутствии оригинала – в нотариально заверенных копиях). Иные документы, подтверждающие право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени юридического лица, представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, действующим в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности.

20. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию необходимы следующие документы:
1) заявление на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
3) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора);

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда 
в результате аварии на опасном объекте;

11) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) 
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации

12)    акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

13)   технический план объекта капитального строительства, подготовленный

 в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости»;

14) подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов не требуется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию реконструированного объекта капитального строительства и в результате указанной реконструкции местоположение границ ранее установленной охранной зоны не изменилось.

21. Согласно части 12 статьи 24 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» технический план подготавливается в форме электронного документа и заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего такой план. Технический план, если это предусмотрено договором подряда, также подготавливается в форме документа на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью кадастрового инженера, подготовившего такой план.

22. Указанные в подпунктах 7 и 11 пункта 20 настоящего регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

23. Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9, 13 пункта 20 настоящего регламента представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются специалистом КАиГ в органах и организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик 
не представил указанные документы самостоятельно.
24. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 20 настоящего регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

25. Документы, предусмотренные в пунктах 20 и 24 настоящего регламента могут быть направлены в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе представить
26. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов либо органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если такие документы содержатся в ЕГРН либо в распоряжении органов местного самоуправления муниципальных образований на территории Свердловской области или Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области;
2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (в случае, если подготовка проектной документации линейного объекта осуществлялась на основании градостроительного плана земельного участка, выданного до 31 декабря 2015 года, выдача разрешения на ввод в эксплуатацию такого линейного объекта осуществляется на основании градостроительного плана земельного участка в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»);
3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных 
частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) свидетельство о рождении (для родителей).

27.  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные 
в пункте 26 настоящего регламента, запрашиваются специалистом КАиГ
в государственных органах, органах местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

28. Заявитель может представить необходимые документы в полном объеме по собственной инициативе.

29. Администрация Нижнесергинского муниципального района не вправе требовать от заявителя: 

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

· представления документов, указанных в пункте 26 настоящего регламента, находящихся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
30. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

· заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

· разрешение на строительство объекта капитального строительства выдано не администрацией Нижнесергинского муниципального района, а иным органом.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги
31. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию является:

· отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предусмотренных пунктами 20, 24 настоящего регламента; 

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

· несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом;

· непредставление застройщиком сведений о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий, по одному экземпляру копий разделов проектной документации, содержащих схему планировочной организации земельного участка, перечень мероприятий по охране окружающей среды, перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности, перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов, если указанные сведения и документы не были представлены застройщиком в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти либо органов местного самоуправления и запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги
33. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги
34. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

35. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
36.  Максимальное время ожидания заявителем в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата не должно превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги
37. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми  для предоставления муниципальной услуги, представленное при личном приеме, либо путем направления по электронной почте с использованием электронной подписи, либо через федеральную государственную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и региональную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг» регистрируется непосредственно в день подачи указанного заявления специалистом  администрации Нижнесергинского муниципального района, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми  для предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок приема заявления (запроса) с необходимыми документами и их регистрация не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов
38. Места ожидания для заинтересованных лиц должны отвечать комфортным условиям, создание которых определяется исходя из фактической нагрузки, возможностей здания и обеспеченности помещениями, в которых располагается на момент предоставления муниципальной услуги КАиГ, с учётом наличия доступных мест общего пользования.

Рабочие места специалистов, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

39.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1)
помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2)
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть обеспечен беспрепятственный доступ для людей с ограниченными возможностями, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников (при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения);

3)
помещения должны обеспечивать заявителям возможность самостоятельного передвижения, входа и выхода из помещения;

4)
помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов;

5) в помещениях должно быть обеспечено сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

6) оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения, должны быть надлежаще размещены, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) в помещениях должно осуществляться дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

8) специалистами администрации  Нижнесергинского муниципального района должна оказываться помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

40. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении, занимаемом КАиГ, а также Едином портале государственных и муниципальных услуг или на Региональном портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации  Нижнесергинского муниципального района. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
41. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

· обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос
 о предоставлении муниципальной услуги в администрацию  Нижнесергинского муниципального района;

· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 
и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· обращаться за получением муниципальной услуги через МФЦ;
· копировать шаблоны и примеры заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги на Едином и Региональном порталах государственных 
и муниципальных услуг для последующего оформления заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.    

42. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

· своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

· достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

· удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности;

· предоставление муниципальной услуги в ходе двух посещений специалиста, предоставляющего данную услугу.

43. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом, предоставляющим данную услугу, осуществляется в следующих случаях:

· консультирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

· прием заявления с необходимыми документами;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

При предоставлении муниципальной услуги должна обеспечиваться возможность мониторинга хода ее предоставления, в том числе, при наличии технической возможности с использованием Единого и Регионального порталов государственных и муниципальных услуг и сайта МФЦ.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
44. Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МФЦ определяются пунктами 6-22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

45. В случае подписания заявления с помощью квалифицированной электронной подписи такая подпись создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в области использования электронной подписи.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах
46. Последовательность действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления с необходимыми документами либо регистрация заявления и принятие решения об отказе в приеме документов;

· формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения; 

· рассмотрение поступивших документов;

· формирование результата предоставления муниципальной услуги;

· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

47. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.

48. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ в МФЦ осуществляются следующие административные процедуры:

˗
прием заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и необходимого пакета документов;

˗
передача документов в администрацию  Нижнесергинского муниципального района;

˗
прием от администрации Нижнесергинского муниципального района результата предоставления муниципальной услуги в случае, если заявитель указал МФЦ в качестве места выдачи результата предоставления муниципальной услуги (КАиГ сообщает по телефону МФЦ о готовности результата предоставления муниципальной услуги); 
˗
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления с необходимыми документами либо регистрация заявления и принятие решения об отказе в приеме документов

49. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Нижнесергинского муниципального района либо в МФЦ с заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и необходимыми документами.

50. Прием документов через организации почтовой связи, по электронной почте не предусмотрен.

51. На Едином и Региональном порталах государственных 
и муниципальных услуг размещены шаблоны и примеры заполнения заявлений 
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, а также настоящий регламент.

52. При приеме заявления и необходимых документов специалист администрации  Нижнесергинского муниципального района или оператор МФЦ устанавливает личность заявителя. При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение данных действий. 
53. Документы, перечисленные в пунктах 20 и 24 настоящего регламента, если такие документы представляются заявителем самостоятельно 
по собственной инициативе, принимаются как в подлинниках, так и в копиях, заверенных застройщиком или его уполномоченным представителем. 
54. При приеме заявления через МФЦ оператор МФЦ узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ, датой приема и личной подписью и выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием перечня принятых документов, даты приема в МФЦ и места выдачи результата. 

Принятое и зарегистрированное в МФЦ заявление с указанием места выдачи результата предоставления муниципальной услуги и необходимые документы передаются в администрацию Нижнесергинского муниципального района курьерской доставкой работником МФЦ на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной МФЦ.

55. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации заявления с необходимыми документами в администрации  Нижнесергинского муниципального района, в том числе, когда заявление и пакет документов подаются через МФЦ.

56. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в администрации  Нижнесергинского муниципального района с присвоением входящего номера документа в Системе электронного документооборота.

57. При получении заявления и приложенных к нему документов специалист администрации  Нижнесергинского муниципального района, ответственный за приём документов: 

1)
проверяет правомочия и полномочия обратившегося лица (если заявление о предоставлении муниципальной услуги принимается в администрации  Нижнесергинского муниципального района);

2) определяет, каким органом было выдано разрешение на строительство при поступлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3)
ставит на оригинале заявления отметку о получении приложенных документов, подпись и дату получения документов.
58. Общий максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления с необходимыми документами либо регистрация заявления и принятие решения об отказе в приеме документов» не может превышать 20 минут на каждого заявителя.
После регистрации  заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалистом администрации Нижнесергинского муниципального района в тот же день в КАиГ.
59. Результатом административной процедуры регистрация заявления с пакетом представленных документов в администрации Нижнесергинского муниципального района, что служит основанием для начала рассмотрения заявления или уведомления по существу, либо отказ в приеме документов.
Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие сведения

60. Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является отсутствие 
в пакете представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и которые находятся в распоряжении иных органов.

61. Специалист КАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги определяет перечень сведений и документов, которые необходимо запросить в органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и в течение одного рабочего дня (если застройщик не представил указанные документы самостоятельно согласно части 3.2 и части 3.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) направляет межведомственный запрос в следующие органы и организации:

· Управление Росреестра – о предоставлении правоустанавливающих документов на земельные участки;

· органы местного самоуправления муниципальных поселений 
входящих в состав Нижнесергинского муниципального района – о предоставлении правоустанавливающих документов на земельные участки, градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проекта планировки территории и проекта межевания территории;

· Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области – о предоставлении правоустанавливающих документов на земельные участки;

· Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области – о предоставлении заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

· Уральское управление Ростехнадзора – о предоставлении заключения 
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключения федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 
7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· организации, подведомственные органам государственной власти или органам местного самоуправления и осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, – о предоставлении документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям (при их наличии и при условии наличия данных документов в распоряжении указанных организаций);

· организацию, подведомственную органу государственной власти или органу местного самоуправления и осуществляющую строительство объекта капитального строительства, – о предоставлении акта приемки объекта капитального строительства, документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (при наличии данных документов в распоряжении указанной организации);
· организацию кадастровых инженеров, подведомственную органу государственной власти или органу местного самоуправлении – о предоставлении технического плана объекта капитального строительства.

62. При наличии электронного сервиса форма электронного межведомственного запроса заполняется с использованием Системы исполнения регламентов. При отсутствии электронного сервиса запрос направляется в письменной форме через Систему электронного документооборота или организации почтовой связи.

63. Градостроительные планы земельных участков, проекты планировки территории и проекты межевания территории (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, поступают в КАиГ в течение трёх рабочих дней с момента поступления межведомственного запроса в орган местного самоуправления муниципального образования (абзац 2 части 7.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Иные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия, поступают в КАиГ по межведомственному запросу в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующие органы или организации.
64. Результатом данной административной процедуры является направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения.

Рассмотрение поступивших документов

65. Основанием для начала рассмотрения пакета поступивших документов по существу является отсутствие оснований для отказа в приёме документов 
и направление межведомственных запросов для получения необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, не представленных заявителем самостоятельно.

66. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представленных документов производится по следующим параметрам:

˗
проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предусмотренных пунктами 20, 24 настоящего регламента;

˗ проверка правильности оформления представленных документов;

˗
проверка соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении 
на строительство, проектной документации, а также требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

˗
осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор.

67. Результатом данной административной процедуры является рассмотрение по существу пакета поступивших документов.

Формирование результата предоставления муниципальной услуги
68. Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

69. Основанием для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предусмотренных пунктами 20, 24 настоящего регламента, и соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства разрешению на строительство, проектной документации, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, ограничениям, установленным в соответствие 
с земельным и иным законодательством, что подтверждается полученными 
от заявителя документами и сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия.

70. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является наличие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего регламента.

71. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письмом администрации  Нижнесергинского муниципального района с указанием причин отказа.

72. При подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  формируются три оригинала данного документа.

73. Результатом административной процедуры является сформированное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо письменный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
74.  Специалист КАиГ по телефону сообщает заявителю и МФЦ (если заявитель указал МФЦ в качестве места выдачи результата предоставления муниципальной услуги) о готовности результата предоставления муниципальной услуги в течение 2 часов с момента заверения печатью разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо с момента регистрации письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

75. Направление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги и при необходимости документов, представленных заявителем и подлежащих возврату ему после окончания предоставления муниципальной услуги, производится курьерской доставкой по ведомости приема-передачи, подготовленной КАиГ, на следующий рабочий день после подготовки результата предоставления муниципальной услуги. Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги и необходимых документов из КАиГ в МФЦ не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.   

76. Передача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию курьеру МФЦ осуществляется под роспись курьера в журнале регистрации разрешений 
на строительство и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства. Передача курьеру МФЦ письма с мотивированным отказом 
в предоставлении муниципальной услуги производится под роспись курьера на копии данного письма, остающейся на хранении в КАиГ.

77. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или изменённого разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю, или письма с мотивированным отказом 
в предоставлении муниципальной услуги и полного пакета документов, представленных заявителем, производится КАиГ или оператором 
МФЦ лично заявителю после установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги, если заявителем выступает представитель застройщика. 

78. Невостребованные заявителем результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в МФЦ в течение трех месяцев со дня их получения МФЦ. По истечении данного срока документы передаются по ведомости в КАиГ.

79. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится под роспись застройщика или его уполномоченного представителя в журнале регистрации разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства. Оригинал письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги выдается под роспись застройщика или его уполномоченного представителя на копии данного письма, которая остается на хранении в КАиГ.

80. Застройщику или его уполномоченному представителю выдается два оригинала разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Третий оригинал остается на хранении в КАиГ с пакетом поступивших документов, кроме оригиналов документов, подлежащих возврату застройщику или его уполномоченному представителю после окончания предоставления муниципальной услуги. 

81.  Результатом данной административной процедуры является выдача застройщику или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги.
Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»

82. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг предоставляется только зарегистрированным на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг пользователям после получения индивидуального кода доступа к подсистеме «личный кабинет»:

физические лица для получения индивидуального кода доступа вводят в информационную систему Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг следующую информацию: фамилия, имя, отчество заявителя, страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда Российской Федерации (СНИЛС), адрес электронной почты и номер контактного телефона;

индивидуальные предприниматели и юридические лица для получения индивидуального кода доступа к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, Региональному  порталу государственных и муниципальных услуг используют электронную подпись, соответствующую требованиям, установленным приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796 
«Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра».

На Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портала государственных и муниципальных услуг предоставлена в установленном порядке информация заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.

Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг интерактивной формы запроса.

Заявление и документы, указанные в пунктах 20 и 24 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг в форме электронных документов. При этом заявление и электронная копия (электронный образ) документов подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг / на телефонный номер), о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг.

Получение заявителем результата предоставления услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме 
в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

 Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением должностными лицами

положений настоящего регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений
83. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации  Нижнесергинского муниципального района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

84. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается постановлением администрации  Нижнесергинского муниципального района, положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями.
85. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
86. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Нижнесергинского муниципального районам в форме плановых и внеплановых проверок.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

          87. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги на основании постановления администрации  Нижнесергинского муниципального района).

88. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги
89. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию представленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации указанных документов. 

90. Должностное лицо, ответственное за формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования 
и направления межведомственного запроса.

91. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение представленных документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка рассмотрения указанных документов, а также подготовку и оформление проекта разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или проекта письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

92. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных документов.

93. Персональная ответственность должностных лиц администрации  Нижнесергинского муниципального района определяется в соответствии с их должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций
94. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц администрации  Нижнесергинского муниципального района должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

95. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) администрации  Нижнесергинского муниципального района,

 а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 
и (или) действия (бездействие) администрации  Нижнесергинского муниципального района и его должностных лиц, 
а также МФЦ и его специалистов
96. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Нижнесергинского муниципального района и его должностных лиц, государственных гражданских служащих (специалистов), а также МФЦ и его специалистов, при предоставлении муниципальных услуг.

Предмет жалобы

97. Предметом жалобы является нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации Нижнесергинского муниципального района и ее должностных лиц, муниципальных служащих, должностных лиц муниципальных учреждений Нижнесергинского муниципального района при предоставлении муниципальных услуг.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

ж) отказ органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы, уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба

98. Жалоба на решения или действия (бездействие) администрации Нижнесергинского муниципального района и её должностных лиц подается в адрес главы Нижнесергинского муниципального района. Жалоба рассматривается главой Нижнесергинского муниципального района или уполномоченным им должностным лицом. В случае если обжалуются решения главы Нижнесергинского муниципального района, или должностных лиц администрации Нижнесергинского муниципального района, жалоба подается в Управление Федеральной антимонопольной службы по Свердловской области.
99. Жалобы при получении услуг на базе МФЦ могут подаваться заявителями в МФЦ.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

100. Жалоба подается в администрацию Нижнесергинского муниципального района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя или в электронном виде.

101. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

102. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Нижнесергинского муниципального района. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте и через МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Нижнесергинского муниципального района в сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

103. Администрация Нижнесергинского муниципального района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

104. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) администрации Нижнесергинского муниципального района или её должностного лица  (МФЦ или его специалистов) является поступление и регистрация в администрации Нижнесергинского муниципального района жалобы в письменной форме на бумажном носителе и (или) в электронной форме.

Сроки рассмотрения жалобы
105. Жалоба, поступившая в администрацию Нижнесергинского муниципального района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены главой или уполномоченным им должностным лицом.

106. В случае обжалования отказа органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, действий его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

107. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" глава Нижнесергинского муниципального района принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

108. При удовлетворении жалобы глава или уполномоченное им должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

109. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой либо уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

Отказ в удовлетворении жалобы предусматривается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

110. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

111. Мотивированный ответ по жалобе в письменной форме может быть получен заявителем по почте либо при личном приеме в администрации Нижнесергинского муниципального района или в МФЦ при поступлении жалобы через МФЦ.

Порядок обжалования решения по жалобе

112. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в суд в порядке, установленном федеральным законодательством.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

113. При составлении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме.

Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

114. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется при непосредственном обращении в администрацию Нижнесергинского муниципального района, через сайт администрации Нижнесергинского муниципального района, через Единый портал государственных и муниципальных услуг либо Региональный портал государственных и муниципальных услуг, через МФЦ.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Заявление о выдаче разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию
                                               Администрация 





Нижнесергинского муниципального района
                                                   от   ___________________________________

                                                                   ФИО физического лица,
                                                          ___________________________________      

                                                                                                наименование юридического лица – застройщика
                                                                              ____________________________

                                                                                                 адрес места жительства физического лица
                                                                                 ___________________________________________________

                                                                                                адрес места нахождения юридического лица

                                                                                 ___________________________________________________

                                                                                            ФИО руководителя юридического лица, телефон

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства __________________________________________________________                    
                                       наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, 
______________________________________________________________________,
                               кадастровый номер объекта (при наличии)
расположенного по адресу _______________________________________________
                                                                             наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования
______________________________________________________________________________________________________________

                                                                     адрес в соответствии с ФИАС (при наличии)

на земельном участке с кадастровым номером____________________________________

Сведения об объекте капитального строительства
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	По

проекту
	Фактически



	Строительный объем - всего                         
	м3
	
	

	в том числе надземной части   
	м3
	
	

	Общая площадь                                                         
	м2
	
	

	Площадь нежилых помещений
	м2
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений      
	м2
	
	

	Количество зданий, сооружений                             
	шт.


	
	


2. Объекты непроизводственного назначения (нежилые объекты)
	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	По

проекту
	Фактически



	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


3. Объекты производственного назначения

	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	По

проекту
	Фактически



	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


4. Линейные объекты

	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	По

проекту
	Фактически



	Категория (класс)
	
	
	

	Протяжённость
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, 

грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень 

напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, 

оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Наименование показателя


	Единица 

измерения
	По

проекту
	Фактически



	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на          1 м2 площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций


	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Сведения о техническом плане объекта капитального строительства: 

1) дата подготовки технического плана;

2) фамилия, имя, отчество кадастрового инженера, подготовившего технический план;

3) номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти, выдавший квалификационный аттестат;

4) дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.

Приложение: 

__________________________          _______________         ________________          

             должность                                                            подпись                                 расшифровка подписи
_______________                                  

 дата                                                                   М.П.
Исполнитель, телефон

Приложение № 2 

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	


	
	Основания для отказа

 в приеме документов
	



	Не имеются
	
	Имеются

	
	
	

	
	
	Подготовка и выдача уведомления об отказе в приеме заявления и представленных документов



	Формирование и направление межведомственных запросов


	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Формирование результата предоставления муниципальной услуги



	Выдача результата предоставления муниципальной услуги


